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1. O MANUAL

1.1 OBJETIVO

Com o presente Manual pretende-se disponibilizar a todos os intervenientes na tramitagéo dos processos de SCIE uma

ferramenta que integra os processos, procedimentos e instrumentos de trabalho, por forma a apoia-los no desempenho das

MANUAL DE PROCEDIMENTOS - SEGURANGA CONTRA INCENDIO EM EDIFICIOS - V 6.0

suas fungdes.

Pretende-se que o documento possua um carater dindmico com atualizagdes, sempre que considerado pertinente, e

estabelecendo-se os seguintes objetivos:

Clarificar os processos;

Garantir a coeréncia de procedimentos;

Constituir-se como um instrumento de consulta de informagao e de orientagéo;
Prevenir erros e omissoes;

Facultar conhecimento para melhorar o desempenho de fungdes.

1.2 REGISTO DE ALTERAGOES

Alteragao n° Capitulo Servigo Tipo alteragao Data
1 Todos Todos Atualizacdo de contelidos jun/ 2019
2 Todos Todos Atualizacdo de contelidos out/ 2020
3 5e9 - Novos contetdos nov/ 2020
4 12 Alteragdo redagéo informagdes dez/ 2020
5 Todos Todos Atualizaco de contelido mai/ 2022
6 Todos Todos Adequagdo face as alteragdes ao CPA juli2023

1.3 DISTRIBUIGAO

Gabinetes técnicos de SCIE

Entidades credenciadas ao abrigo da Portaria n® 64/ 2009 de 22 de janeiro, na sua redagao atual

1.4 ATUALIZAGOES/ ALTERAGOES

A Direcdo de Servigos de Seguranga Contra Incéndio em Edificios garante a atualizagdo permanente do Manual de
procedimentos dos servigos de SCIE, recolhendo e analisando os varios contributos de melhorias junto dos utilizadores da

plataforma.

A implementagdo de melhorias ou alteragdes devera, sempre que tal se revele necessario, ser previamente articulada com

a Divisao de Apoio Juridico.
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1.5 AMBITO DE APLICAGAO E PRAZOS DE TRATAMENTO

Nos termos do DL n°® 9/ 2021 de 29 de janeiro o presente Manual é aplicavel aos servicos que se indicam e que se regem

pelos seguintes prazos de tratamento:

Tipo de Pedido Prazo para decisao (dias uteis) Prazo pror.rogado
(se autorizado)
. . o 20 (pedido pela entidade licenciadora)

Parecer a Projeto de especialidade de seguranga contra incéndio 60 (pedido pelo particular) (1
Parecer a Medidas de Autoprotegao 60 90 (2)
Realizagéo de vistoria 20 (1
Realizag&o de inspecao regular 60 90 (2)
Atualizagdo de Medidas de autoprotec&o de recinto itinerante - -
Alteragdo de responsavel de seguranca - -
Pedido de devolugao de taxa de servigo 60 90 (2)
Credenciagao de entidade ao abrigo da Portaria 64/ 2009 60 90 (2)
Credenciagao de técnico municipal (12categoria de risco) 60 90 (2)
Registo de técnico autor 60 90 (2)
Registo de entidade para comercializagao, instalagdo ou manuteng&o

. . 60 90 (2)
de equipamentos e sistemas de SCIE
Alteragdo de registo de entidade para comercializag&o, instalagéo ou

~ . . 60 90 (2)
manutengdo de equipamentos e sistemas de SCIE
Renovagao de reconhecimento de técnico responsavel de entidade 60 90 (2)
Atualizagdo da NP 4413 e NP EN ISO 9001 -
Reconhecimento de agdo de formagéo 60 90 (2)
Alteragdo do reconhecimento de agéo de formagéo 60 90 (2)
Comunicag&o de gestor de seguranga de recinto desportivo (Lei
39/2009) i
Parecer a Regulamento de seguranca e de utilizagdo dos espagos de 60 %)
acesso publico (Lei 39/2009)
Parecer a instalagdes de combustiveis 20 (ped!do pela ent|c'iade licenciadora)
60 (pedido pelo particular)

(1) O prazo de 20 dias Uteis pode ser prorrogado apenas pelo gestor do procedimento na Camara Municipal
(2) O prazo de 60 dias uteis pode ser prorrogado, por um ou mais periodos, até ao limite maximo de 90 dias Uteis, pelo responsavel pela
direcédo do procedimento (Presidente da ANEPC ou quem detiver competéncias delegadas).
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2. PRINCIPIOS ETICOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

No &mbito das suas fungdes os colaboradores da ANEPC e entidades credenciadas devem nortear a sua atuagéo pelo

cumprimento dos 10 principios estabelecidos na Carta Etica da Administragao Piblica:

principio do servigo publico
Os funcionarios encontram-se ao servigo exclusivo da comunidade e dos cidad&os, prevalecendo sempre o interesse publico
sobre os interesses particulares ou de grupo.

principio da legalidade
Os funcionarios atuam em conformidade com os principios constitucionais e de acordo com a lei e o direito.

principio da justica e imparcialidade
Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem tratar de forma justa e imparcial todos os cidad&os, atuando segundo
rigorosos principios de neutralidade.

principio da igualdade
Os funcionarios ndo podem beneficiar ou prejudicar qualquer cidaddo em fungéo da sua ascendéncia, sexo, raga, lingua,
convicgdes politicas, ideologicas ou religiosas, situagdo econémica ou condigéo social.

principio da proporcionalidade
Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, s6 podem exigir aos cidaddos o indispensavel a realizagéo da atividade
administrativa.

principio da colaboragao e boa fé
Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem colaborar com os cidad&os, segundo o principio da Boa Fé, tendo em
vista a realiza¢&o do interesse da comunidade e fomentar a sua participagao na realiza¢éo da atividade administrativa.

principio da informacéo e qualidade
Os funcionarios devem prestar informagdes e/ou esclarecimentos de forma clara, simples, cortés e rapida.

principio da lealdade
Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem agir de forma leal, solidaria e cooperante.

principio da integridade
Os funcionarios regem-se segundo critérios de honestidade pessoal e de integridade de carater.

principio da competéncia e responsabilidade
Os funcionarios agem de forma responsavel e competente, dedicada e critica, empenhando-se na valorizag&o profissional.
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3. DOCUMENTOS

3.1 ASSINATURA DIGITAL DE DOCUMENTOS

E obrigatria a colocacdo de assinatura digital, fazendo uso do cartdo de cidado, em:

— Informagé&o técnica, pelo técnico Superior de SCIE;

Informag&o técnica, pelo dirigente que efetua o respetivo despacho, através de assinatura com atributos profissionais;
Em documentos de arquivo quando solicitados por requerentes, e em formato digital;

3.2 ARQUIVO

Todos os documentos produzidos ou recebidos, no ambito do tratamento de um pedido, nomeadamente informagdes
técnicas, devem ser carregados na area documentos do processo.

3.3 LEGISLAGAO APLICAVEL

— Constituicdo da Republica Portuguesa, Art® 268°;

— Lein®26/2016 de 22 de agosto, aprova o regime de acesso a informag&o administrativa e ambiental e de reutilizagéo
dos documentos administrativos, transpondo a Diretiva 2003/4/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 28 de
janeiro, e a Diretiva 2003/98/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de novembro;

— DL n°135/99 de 22 de abril, na sua redagao atual, estabelece medidas de modernizag¢do administrativa

3.4 ASSINATURA DE DOCUMENTOS POR MAIS DE UM AUTOR

A Portaria n® 113/2015 de 22 de abril estabece que todas as pegas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas

e assinadas pelo autor ou autores do projeto.

ALein®31/2009 de 3 de julho, na sua redagao atual, determina que “«Autor de projeto», € o técnico ou técnicos que elaboram

e subscrevem, com autonomia, o projeto de arquitetura, cada um dos projetos de engenharia,...”.

Neste sentido podendo ser recebidos projetos subscritos por varios autores, deverdo ser no entanto cumprir as seguintes

regras:

— Todas as pegas escritas, devem ser apresentadas em formato A4, tipo PDF/A, e assinadas por todos os autores;

— Por cada autor devera ser entregue um conjunto de pegas desenhadas, em formato DWFx, devidamente assinadas;

— Todos os autores devem cumprir os requisitos relativos a responsabilidade pela elaboragao dos projetos de SCIE e medidas
de autoprotecao, descritos no art.® 15°-A do DL n® 220/2008 de 12 de novembro, na sua redagéo atual;

— Todos os dados relativos aos autores s&o recolhidos pelos formularios dos pedidos no ePortugal;

— Este procedimento é aplicavel aoo pedidos de parecer a projeto de especialidade de SCIE.

3.5 CONSULTA/ REPRODUGAO DE DOCUMENTOS

LEGISLAGAO APLICAVEL

e Lei n.°26/2016, de 22 de agosto - Regime de acesso a informag&o administrativa e ambiental e de reutilizagdo dos
documentos administrativos;

e Portaria n.° 1334-C/2010, de 31 de dezembro - tabela de taxas a cobrar pelos atos de secretaria prestados pelas
entidades tuteladas pelo MAI

QUEM PODE SOLICITAR

Para processos arquivados: Todos, sem necessidade de enunciar qualquer interesse, tém direito de acesso aos documentos
administrativos, o qual compreende os direitos de consulta, de reprodugdo e de informagdo sobre a sua existéncia e
contetdo.

Para processos em analise: o titular ou requerente do processo
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CUSTO
Designagio do ato 2021 Medida
1 | Emissao de certiddo 19,00 € Lauda
2 | Emissdo de declaragoes 20,00 € unidade
3 | Emisséo de declaragdes autenticadas 25,00 € unidade
4 | Fotocépias simples:
a) Formato A4, preto e branco 0,58 € unidade
b) Formato A3, preto e branco 0,86 € unidade
¢) Formato A4, cores 1,15€ unidade
d) Formato A3, cores 1,71€ unidade
Fotocdpia simples de documento arquivado acresce ao total 341€ Total
5 | Fotocopias autenticadas:
a) Formato A4, preto e branco 115€ unidade
b) Formato A3, preto e branco 1,71€ unidade
c) Formato A4, cores 2,29€ unidade
d) Formato A3, cores 341€ unidade
Fotocdpias autenticadas de documento arquivado acresce ao total 341€ unidade
6 |..
7 | Copia em suporte digital 16,00 € unidade
8 | Envio [custo a acrescer, se aplicavel, aos previstosem 1a5,e7]:
a) Postal 16,00 €
alinea d), don.°1do
b) Meio eletronico isento artigo 14.° da Lei n.°
26/2016 de 22/08
FORMALIZAGAO DO PEDIDO

Até a disponibilizagéo de um servigo especifico no ePortugal, o pedido de consulta ou reprodugao devera ser efetuado pelo

interessado para o0 email do gabinete técnico onde se encontra o processo ou para 0 enderego scie@prociv.pt.

NOTAS
Né&o é permitido fazer fotografias, digitalizagdes, cdpias, nem uso de computador proprio.
Conforme a necessidade de ocultagdo de dados sensiveis, os formatos dos ficheiros serdo em imagem.

O fornecimento de copias em suporte papel ou digital é posterior a consulta e sujeito a disponibilidade do gab. técnico.

DADOS A OCULTAR

Nomes de pessoas

Moradas, exceto a relativa ao edificio em causa
—  Numeros de teleméveis

N° Cartao de cidad&o, caso exista no processo

PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Todos os dados pessoais, constantes dos documentos a fornecer, devem ser ocultados, através de mancha a colocar na
area pretendida.

No caso do formato PDF, devera solicitar-se o software adequado a area de informatica da ANEPC.

TIPO DE COPIA

Sempre que possivel devera privilegiar-se a digitalizagdo e fornecimento de cpia em formato digital.

O valor da copia em suporte digital consta da tabela de custos indicada.

0 envio da digitalizagdo por meio electrénico esta isenta de custos.

Caso o requerente pretenda o fornecimento em suporte papel devera aplicar-se a tabela de custos indicada.
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3.6 PARTILHA DE DOCUMENTOS APROVADOS COM ENTIDADES EXTERNAS
Através da area reservada do ePortugal, o requerente tem a possibilidade de partilhar os documentos aprovados com
entidades externas, dispensando desta forma a assinatura de documentos por dirigentes da ANEPC.

No sitio web da ANEPC é disponibilizado ficheiro explicativo desta funcionalidade.

4. INCOMPATIBILIDADES
Lei n® 123/ 2019 de 18 de outubro — art® 31° incompatibilidades
Portaria n® 148/ 2020 de 19/ junho — art® 10° incompatibilidades

A CREDENCIACAO DE:
— TECNICOS MUNICIPAIS para a 1? categoria de risco
— TECNICOS MUNICIPAIS para a 22, 3° e 4° categorias de risco

— BOMBEIROS, para realizagdo de inspegodes regulares da 2° categoria de risco

E INCOMPATIVEL COM:

— Subscrigédo de fichas de seguranga, projetos ou medidas de autoprotecéo;

— Estar registado, na ANEPC, como técnico autor;

— Ser socio, gerente ou administrador de qualquer sociedade que tenha como objeto a prestagdo de quaisquer
servigos de SCIE;

— O exercicio da fungdo de técnico responsavel, ao abrigo do artigo 6.° da Portaria n.° 773/2009, de 21 de julho, na
sua redagao atual.

ATIVIDADE DE SCIE POR ASSOCIACOES HUMANITARIAS DE BOMBEIROS VOLUNTARIOS

Quando exista um “Gabinete Técnico de SCIE” numa Associagdo Humanitaria de Bombeiros Voluntarios ou a AHB

tenha actividade na area de elaboragéo de projetos de especialidade de SCIE e medidas de autoprotegao, ndo pode ser
autorizada qualquer credenciagdo ao abrigo dos art’s 5° e 30° do SCIE, pois criar-se-ia uma situacdo de
incompatibilidade, prevista no art.® 31° do mesmo RJSCIE, dado que a mesma entidade ficaria a actuar nos dois &mbitos:

primeiro na concepgéo de projecto e posteriormente da sua apreciagao e fiscalizagao.
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5. RESPONSABILIDADES DE SCIE

ARTIGO 194.c - RESPONSAVEL DE SEGURANCA
— O responsavel pela seguranga contra incéndio (RS) perante a entidade competente é a pessoa individual ou coletiva
que seja a proprietaria, no caso do edificio estar na sua posse, ou a que detiver a exploragdo do edificio, ou o
condominio, quanto as partes comuns na propriedade horizontal, ou a entidade gestora, no caso de edificios que
disponham de espagos comuns.
— Nas situagbes em que o proprietario € uma entidade coletiva, por ineréncia, a mesma é o
responsavel de seguranga, ndo devendo ser indicada qualquer pessoa singular

— O RS deve designar um delegado de seguranca para executar as medidas de autoprotegao.
— Caso exista em representante do RS, devera juntar-se respetiva procuragdo de delegagao de poderes de representagéo
ao pedido do servico

ARTIGO 6.0 - RESPONSABILIDADE NO CASO DE EDIFICIOS OU RECINTOS

FASE DE PROJETO E CONSTRUCAO
Responsaveis pela aplicacdo e pela verificacdo das condicdes de SCIE:

— Autores de projetos (Termo de responsabilidade deve referir o cumprimento das disposi¢des de SCIE)

— Coordenadores dos projetos de operacdes urbanisticas (Termo de responsabilidade deve referir a compatibilidade dos
demais projetos de especialidade com o projeto de SCIE)

— Empresa responsavel pela execucdo da obra

— Diretor de obra e o Diretor de fiscalizag&o de obra (Termo de responsabilidade deve referir a conformidade da execugao
da obra com o projeto aprovado)

MANUTENGAO DAS CONDICOES DE SEGURANGA CONTRA RISCO DE INCENDIO (UIT 1)

— UT I - responsabilidade dos respetivos proprietarios,
— UT | - partes comuns, na propriedade horizontal - responsabilidade do condominio

MANUTENCAO DAS CONDICOES DE SCIE E IMPLEMENTAGCAO DAS MAP (restantes UTs)

— Do proprietario, no caso do edificio ou recinto estar na sua posse;

— De quem detiver a exploragdo do edificio ou do recinto;

— Das entidades gestoras no caso de edificios ou recintos que disponham de espagos comuns, espacos partilhados ou
servicos coletivos, sendo a sua responsabilidade limitada aos mesmos.

CONDICOES EXTERIORES DE SCIE
Manutengdo das condicdes exteriores de SCIE, nomeadamente de redes de hidrantes exteriores, vias de acesso e
estacionamentos dos veiculos de socorro:

— Entidades publicas — quando edificios ou recintos estejam em dominio publico

— Proprietario, quem detiver a exploracéo ou das entidades gestoras — quando edificios ou recintos estejam em dominio
privado
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 PROJECTO DE ESPECIALIDADE DE SCIE

OBJETIVO
Obter o parecer técnico relativamente a um Projeto de especialidade de SCIE.

RESPONSABILIDADES

Responsavel pela Diregao do procedimento: Presidente da ANEPC ou quem possuir competéncias delegadas
— Deciséo sobre a audiéncia de interessados;

— Deciséo final.

Técnico superior de SCIE
— Andlise do pedido;
— Elaboragao de informacéo técnica para decisao final.

PRAZO PARA EMISSAO DE PARECER

— Quando requerido pela Camara Municipal: 20 dias uteis (conforme RJUE)

— Quando requerido por outra entidade licenciadora: prazo previsto na legislagéo especifica, se existir
— Quando pedido é da iniciativa do particular: 60 dias Uteis (art® 128° CPA)

PROCEDIMENTO

Agdo 01 - PAGAMENTO

— No decurso do preenchimento do formulario do pedido, & gerada uma referéncia MB, que fica disponivel por 30
dias;

— Caso nao seja efetuado o pagamento no prazo estipulado, o procedimento é considerado extinto, sendo arquivado.

Agéo 02 - DISTRIBUIGAO DO PEDIDO
O pedido deve ser atribuido a um técnico gestor no prazo maximo de 48h.
A contagem do prazo para emiss&o de parecer inicia-se no dia Util seguinte ao pagamento.

Agéo 03 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO

Apds recegao do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente, referidos no artigo
102° do CPA se encontra em falta ou incorretamente indicado, a saber:

— Nome

— Morada

- NIF

—  Email

— N°de telefone

— Data e assinatura do requerente no formulario

Se algum dos elementos indicados se encontrar em falta, a sua solicitagdo devera ocorrer conjuntamente com o pedido
de solicitagao de provas.

Agio 04 - VERIFICAGAO DO REGISTO DE TECNICO AUTOR

— O técnico gestor devera verificar se o técnico autor indicado na declaragéo possui registo valido na ANEPC para a
categoria de risco dominante, indicada na declarac¢éo do pedido;
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— Caso o técnico autor ndo possua registo valido devera efetuar-se solicitagéo de provas,

— Caso ndo seja dada resposta no prazo estipulado, ou a resposta ndo satisfaga os requisitos estipulados pela
legislagdo em vigor, devera o processo prosseguir para audiéncia dos interessados com parecer de sentido
desfavoravel.

Agao 05— ANALISE

— Técnico inicia a analise, devendo aferir todos os factos cujo conhecimento seja necessario e suficiente a tomada de
uma deciséo dentro do prazo devido;

— Caso o técnico possua todos a informagédo necessaria a produgdo de uma proposta de decisdo deveréa elaborar a
informagao técnica;

— Caso os dados estejam incorretos a informag&o devera propor audiéncia dos interessados.

Agéo 06 — SOLICITAGAO DE PROVA

— A solicitacdo de provas ndo serve para solicitar correcdes aos documentos entregues.

Se necessario, técnico efetua solicitagdo de provas ao requerente (art. 117°, n°2 do CPA), apenas 1 Unica vez, podendo
solicitar:

— Informagdes;

— Documentos em falta;

— Pedido de prestagéo de provas;

— Pecas escritas ou desenhadas em falta;

— Dados incorretos do requerimento inicial.

Prazos a estipular:
— minimo de 10 dias Uteis e maximo de 60 dias Uteis

— prazo para emissao de decisdo final é suspenso a partir do 10° dia apds recegao da notificagao
pelo requerente

— Resposta do requerente as notificacdes é efetuada na area reservada do requerente no ePortugal

Agéo 07 - INFORMAGAO TECNICA
Apds a fase de analise, o técnico elabora uma informagao na qual propde um sentido de decisdo que sera submetido a
despacho do dirigente:

— Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (art® 124° do CPA);

— Desfavoravel: notifica-se o requerente indicando a intengdo de emitir parecer desfavoravel, efetuando
obrigatoriamente audiéncia dos interessados

Agéo 08 - AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma Unica audiéncia dos
interessados estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis;

— No exercicio do direito de audiéncia, os interessados podem pronunciar-se sobre todas as questdes com interesse
para a decisdo, em matéria de facto e de direito;
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Apenas é possivel efetuar 1 audiéncia dos interessados, cujos prazos atribuidos ndo suspendem a contagem do
relativo & deciséo final;

Nos processos analisados por entidades credenciadas, devem as mesmas remeter informagao para a ANEPC, com
os factos justificativos da intengdo de reprovagéo, para envio da notificacéo.

Caso exista resposta do requerente, deve a entidade credenciada proceder a sua andlise e elaborar nova
informagao técnica, com proposta de decis&o final, a qual deve ser remetida @ ANEPC.

Se na resposta da audiéncia dos interessados o requerente corrigir todas as questdes o técnico gestor devera
propor a aprovagao do pedido.

Agio 09 - DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

Apds a audiéncia dos interessados, com ou sem prondncia do requerente, poderao ser efetuadas, oficiosamente ou a
pedido dos interessados, as diligéncias complementares que se mostrem convenientes (art® 125° do CPA).

A utilizagao deste expediente tem caracter excecional.

Agéo 10 - DECISAO FINAL

Técnico elabora informagao, com proposta de decisao final, que devera ser submetida a despacho do responsavel
pela direg&o do procedimento.

Apds despacho devera notificar-se o requerente através da area deciséo do backoffice, considerando-se nessa
altura o procedimento arquivado.

Né&o existe deferimento tacito.

PRORROGACAO DO PRAZO DE ANALISE

Técnico devera verificar necessidade de prorrogagao do prazo de decisao, até ao limite maximo de 90 dias Uteis.

Deverdo ser fundamentadas as circunstancias excepcionais para a prorrogacéo, sendo autorizado pelo 6rgdo
competente para a decisao final (Presidente da ANEPC ou responsavel com delegac&o de competéncias).

PECAS ESCRITAS

Todas as pegas escritas devem ser datadas e assinadas digitalmente pelo autor ou autores do projeto;
As pegas escritas devem respeitar o formato A4;

Deve utilizar-se o formato PDF/A exclusivamente para pegas escritas ou fotografias;

Deve incluir-se um indice que enumere os documentos apresentados e estes devem ser paginados.

PEGCAS DESENHADAS
Deverao ser anexados o0s seguintes desenhos:

Planta de localizacéo & escala de 1:2000 ou de 1:5000;
Cortes e algados, a escala de 1:100 ou de 1:200, evidenciando a envolvente até 5 m;

Planta de implantacéo a escala de 1:200 ou de 1:500, evidenciando a acessibilidade para veiculos de socorro dos
bombeiros, a disponibilidade de hidrantes exteriores e o posicionamento do edificio ou recinto relativamente aos
edificios ou recintos vizinhos;

Plantas de todos os pisos, a escala de 1:100 ou de 1:200, representando, para os espagos em apreciagéo a
classificagdo dos locais de risco, os efetivos totais e parciais, as caracteristicas de resisténcia ao fogo que devem
possuir os elementos de construg&o, as vias de evacuagao e as saidas e, finalmente, a posigéo em planta de todos
os dispositivos, equipamentos e sistemas de seguranga contra incéndio previstos para esses espagos.
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Todas as pegas desenhadas devem ser assinadas de forma digital pelo autor de projeto;
Todas as pegas desenhadas devem ser anexadas em formato DWFx;

As pegas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da pega:
o nome do requerente, a localizagdo, o niimero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e 0 nome
do autor do projeto;

As escalas indicadas nos desenhos néo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais,
quer nos desenhos com a proposta final

Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragdes ou demoligdes parciais e/ ou afetar a via
publica, devem ser utilizadas para a sua representacéo as seguintes cores convencionais:

A vermelha para os elementos a construir;

— A amarela para os elementos a demolir;

A preta para os elementos a manter;

A azul para elementos a legalizar.

CUSTO

Os definidos na Portaria n° 1054/2009, de 16 de Setembro, com os respetivos valores atualizados anualmente
através de despacho do Presidente da ANEPC;

Toda a documentag&o relativa a pagamento de taxas é emitida com indicagé&o do NIF do titular;

Os pagamentos dos servigos de SCIE s&o efetuados através de referéncia Multibanco;

Na falta de pagamento o procedimento sera extinto nos termos do art® 133° do CPA.

VALIDADE

O pedido é valido por 30 dias Uteis.

Findo este prazo sem o devido pagamento da taxa o pedido sera arquivado.

LEGISLACAO APLICAVEL

Decreto-Lei n® 220/2008 de 12 de novembro — Regime Juridico de Seguranga Contra Incéndio em Edificios
Decreto-Lei n.° 224/2015 de 9 de outubro — 12 alteragéo ao Decreto-Lei n.° 220/ 2008, de 12 de novembro

Lei n.° 123/2019 de 18 de outubro — 32 alteragdo do Decreto-Lei n.° 220/2008 de 12 de novembro

Portaria n.° 1532/2008 de 29 de dezembro - Regulamento Técnico de Seguranga contra Incéndio em Edificios
Portaria n.° 135/2020 de 02 de junho - Alteragdo ao Regulamento Técnico de SCIE

Declaragao de Retificagdo n.° 26/2020, de 27 de julho — retifica a Portaria n.° 135/2020, de 2 de junho

Portaria n.° 1054/2009, de 16 de setembro - fixa o valor das taxas pelos servigos prestados pela ANEPC no ambito
do Regime Juridico de SCIE

Decreto-Lei n® 555/ 99 de 16 de dezembro, na sua redagéo atual

Portaria n® 113/2015 de 22 de abril - Estabelece os elementos instrutérios dos procedimentos previstos no RIUE

MOTIVOS DE RECUSA

Pedido mal instruido: falta de qualquer documento ou outro tipo de informagao, entrega de documentos fora do
prazo definido, ou com data de validade expirada, e que sejam considerados essenciais para a emissao do parecer;

Pedido apresentado por pessoa sem poderes para o ato: falta de legitimidade do interessado para apresentar o
pedido;
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6.2 MEDIDAS DE AUTOPROTEGAO

OBJETIVO
Obter o parecer técnico relativamente a Medidas de Autoprotegao.

RESPONSABILIDADES

Responsavel pela Diregao do procedimento: Presidente da ANEPC ou quem possuir competéncias delegadas
— Deciséo sobre a audiéncia de interessados;

— Deciséo final.

Técnico superior de SCIE:
— Andlise do pedido;
— Elaboragao de informacéo técnica para decisao final.

PRAZO PARA EMISSAO DE PARECER
— 60 dias uteis (art° 128° CPA)

PROCEDIMENTO

Acdo 01 - PAGAMENTO

— No decurso do preenchimento do formulario do pedido, € gerada uma referéncia MB, que fica disponivel por 30
dias;

— Caso nao seja efetuado o pagamento no prazo estipulado, o procedimento é considerado extinto, sendo arquivado.

Agéo 02 - DISTRIBUIGAO DO PEDIDO
O pedido deve ser atribuido a um técnico gestor no prazo maximo de 48h.
A contagem do prazo para emiss&o de parecer inicia-se no dia Util seguinte ao pagamento.

Agéo 03 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO

Apds recegao do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente, referidos no artigo
102° do CPA se encontra em falta ou incorretamente indicado, a saber:

— Nome

— Morada

- NIF

—  Email

— N°de telefone

— Data e assinatura do requerente no formulario

Se algum dos elementos indicados se encontrar em falta, a sua solicitagdo devera ocorrer conjuntamente com o pedido
de solicitagdo de provas.

Acio 04 - VERIFICAGAO DO REGISTO DE TECNICO AUTOR

— O técnico gestor devera verificar se o técnico autor indicado na declaragéo possui registo valido na ANEPC para a
categoria de risco dominante, indicada na declarac¢éo do pedido;

— Caso o técnico autor ndo possua registo valido devera efetuar-se solicitagao de provas,

— Caso ndo seja dada resposta no prazo estipulado, ou a resposta ndo satisfaga os requisitos estipulados pela
legislagdo em vigor, devera o processo prosseguir para audiéncia dos interessados com parecer de sentido
desfavoravel.
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Acdo 05 - ANALISE

— Técnico inicia a analise, devendo aferir todos os factos cujo conhecimento seja necessario e suficiente a tomada de
uma decis&o dentro do prazo devido;

— Caso o técnico possua todos a informagéo necessaria a produgdo de uma proposta de decisdo deveréa elaborar a
informagao técnica;

— Caso os dados estejam incorretos a informagao devera propor audiéncia dos interessados.

Ago 06 - SOLICITAGAO DE PROVA

— Asolicitagdo de provas ndo serve para solicitar correcdes aos documentos entregues.

Se necessario, técnico efetua solicitagdo de provas ao requerente (art. 117°, n°2 do CPA), apenas 1 unica vez, podendo
solicitar:

— Informagdes;

—  Documentos em falta;

— Pedido de prestag&o de provas;

— Pegas escritas ou desenhadas em falta;

— Dados incorretos do requerimento inicial.

Prazos a estipular:
— minimo de 10 dias uteis e maximo de 60 dias Uteis

— prazo para emissao de decisdo final é suspenso a partir do 10° dia apés rece¢éo da notificagao
pelo requerente

— Resposta do requerente as notificacdes é efetuada na area reservada do requerente no ePortugal

Agéo 07 - INFORMAGAO TECNICA
Apos a fase de andlise, o técnico elabora uma informagao na qual propde um sentido de decis&o que sera submetido a
despacho do dirigente:

— Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (art® 124° do CPA);

— Desfavoravel: notifica-se 0 requerente indicando a intengdo de emitir parecer desfavoravel, efetuando
obrigatoriamente audiéncia dos interessados

Ago 08 - AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma Unica audiéncia dos
interessados estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis;

— No exercicio do direito de audiéncia, os interessados podem pronunciar-se sobre todas as questdes com interesse
para a decisdo, em matéria de facto e de direito;

— Apenas é possivel efetuar 1 audiéncia dos interessados, cujos prazos atribuidos ndo suspendem a contagem do
relativo a decis&o final;

— Nos processos analisados por entidades credenciadas, devem as mesmas remeter informagéo para a ANEPC, com
os factos justificativos da intengéo de reprovagéo, para envio da notificagao.

— Caso exista resposta do requerente, deve a entidade credenciada proceder a sua analise e elaborar nova
informagao técnica, com proposta de decis&o final, a qual deve ser remetida & ANEPC.

— Se na resposta da audiéncia dos interessados o requerente corrigir todas as questdes o técnico gestor devera
propor a aprovagéo do pedido.
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Agéo 09 - DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

Apds a audiéncia dos interessados, com ou sem prondncia do requerente, poderéo ser efetuadas, oficiosamente ou a
pedido dos interessados, as diligéncias complementares que se mostrem convenientes (art® 125° do CPA).

A utilizag&o deste expediente tem caracter excecional.

Agio 10 - DECISAO FINAL

— Técnico elabora informagéo, com proposta de decis&o final, que devera ser submetida a despacho do responsavel
pela dire¢éo do procedimento.

— Apos despacho devera notificar-se o requerente através da area decisdo do backoffice, considerando-se nessa
altura o procedimento arquivado.

— Néo existe deferimento tacito.

DOCUMENTOS
— Procuragéo ou Declaragao de consentimento se requerente néo for o proprietario ou entidade exploradora;
— Copia da licenga de utilizagéo (para edificios posteriores a 1951);

— Os indicados no Regulamento Técnico de Seguranga Contra Incéndio em Edificios — Portaria n® 1532/2008, de 29
de Dezembro, na sua redagao atual:
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CUSTO

— O definido na Portaria n° 1054/2009, de 16 de Setembro, com os respetivos valores atualizados anualmente através
de despacho do Presidente da ANEPC;

— Toda a documentagao relativa a pagamento de taxas é emitida com indicagao do NIF do titular;
— Os pagamentos dos servigos de SCIE sdo efetuados através de referéncia Multibanco;

— Na falta de pagamento, o procedimento sera extinto nos termos do art® 133° do CPA.
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VALIDADE
O pedido é valido por 30 dias Uteis.

Findo este prazo, sem o devido pagamento da taxa, o pedido sera arquivado.

LEGISLAGAO
Lei n.° 123/2019 de 18 de outubro — 3?2 alteragdo do Decreto-Lei n.° 220/2008 de 12 de novembro

— Portaria n.° 1532/2008 de 29 de dezembro - Regulamento Técnico de Seguranga contra Incéndio em Edificios
— Portaria n.° 135/2020 de 02 de junho - Alteragdo ao Regulamento Técnico de SCIE
— Declaragéo de Retificagdo n.° 26/2020, de 27 de julho - retifica a Portaria n.° 135/2020, de 2 de junho

— Portaria n.° 1054/2009, de 16 de setembro - fixa o valor das taxas pelos servigos prestados pela ANEPC no ambito
do Regime Juridico de Seguranga Contra Incéndio em Edificios

MOTIVOS DE RECUSA

— Pedido mal instruido: falta de qualquer documento ou outro tipo de informagéo, entrega de documentos fora do
prazo definido, ou com data de validade expirada, e que sejam considerados essenciais para a emissao do parecer;

— Pedido apresentado por pessoa sem poderes para o ato: falta de legitimidade do interessado para apresentar o
pedido;
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OBJETIVO
Solicitar a realizagdo de uma vistoria pela ANEPC ou entidade credenciada.

TIPO DE VISTORIAS REALIZADAS PELA ANEPC
De acordo com o estabelecido no art® 17° do DL n® 220/ 2008, de 12 de novembro, na sua redagéo atual, a ANEPC
realiza vistorias com o seguinte objetivo:

— Para emisséo de licenga de utilizagao:

Determinada pelo Presidente da Camara Municipal nos termos do art.? 64.° e 65.° do RJUE (Regime Juridico
da Urbanizag&o e Edificagdo), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua redagéo atual.

— Para efeitos de autorizagio de funcionamento

Determinada por entidade licenciadora, no ambito de legislacdo especial em matéria de autorizacdo de
funcionamento.

RESPONSABILIDADES

Responsavel pela Diregao do procedimento: Presidente da ANEPC ou quem possuir competéncias delegadas
— Deciséo sobre a audiéncia de interessados;

— Deciséo final.

Técnico superior de SCIE:
— Andlise do pedido;
— Elaboragéo de informagao técnica para decis&o final.

PRAZO PARA EMISSAO DE PARECER
— 20 dias Uteis, quando no &mbito de licenca de utilizacéo ou prazo diferente definido em legislacéo especifica em
matéria de licenga de funcionamento.

REALIZAGCAO DA VISTORIA
As vistorias de edificios das 22, 32 e 42 categorias de risco devem ser efetuadas por equipa, constituida por 2 Técnicos
superiores.

PROCEDIMENTO

Acdo 01 - PAGAMENTO
— No decurso do preenchimento do formulario, é gerada uma referéncia MB, que fica disponivel por 30 dias;
— Caso ndo seja efetuado o pagamento no prazo estipulado o procedimento é considerado extinto, sendo arquivado.

Agio 02 - DISTRIBUIGAO DO PEDIDO
O pedido deve ser atribuido a um técnico gestor no prazo maximo de 48h.
A contagem do prazo para emiss&o de parecer inicia-se no dia Util seguinte ao pagamento.

Agéo 03 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO

Apds recegdo do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente, referidos no artigo
102° do CPA se encontra em falta, a saber:

— Nome

— Morada

- NIF

— Email

— N°de telefone
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— Data e assinatura do requerente no formulario

Se algum dos elementos indicados no requerimento se encontrar em falta, a sua solicitagdo devera ocorrer
conjuntamente com o pedido de solicitagéo de provas.

Acdo 04 - AGENDAMENTO
Técnico efetua agendamento, remetendo respetiva notificagéo ao requerente.

Acéo 05 - REAGENDAMENTO

Se requerente informar por escrito da impossibilidade de comparéncia no dia e hora indicados no agendamento, ou por
qualquer motivo da responsabilidade deste nao tiver ocorrido devera ser efetuado reagendamento, por uma Unica vez,
através do envio de nova notificagéo.

— Apenas ¢ permitido efetuar 1 reagendamento.

Agéo 06 - REJEICAO DO PEDIDO

— Caso o requerente informe, por escrito, que ndo podera comparecer na data e hora indicados na 22 notificagdo o
pedido deve ser rejeitado.

— Para o efeito o técnico devera utilizar a respetiva minuta de notificagdo, ndo sendo necessario elaborar qualquer
informagao técnica para esta fase.

Agio 07 - REALIZAGAO DA VISTORIA
Com a comparéncia do requerente a equipa técnica efetua a vistoria, verificando o cumprimento do projeto de
especialidade de SCIE aprovado.

—  Se o resultado for de APROVADA: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (art® 124° do CPA);

— Se existirem incumprimentos a correta execucdo do projeto: notifica-se o requerente para audiéncia de
interessados, com decisdo de REPROVADA.

A legislagédo de SCIE em vigor ndo prevé qualquer atribui¢do de prazos de corregdo de incumprimentos
verificados em sede de vistoria, devendo caso seja detectada a sua existéncia, desencadeada, de imediato,
a fase de audiéncia dos interessados.

Agio 08 - AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisao for no sentido Desfavoravel, devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma audiéncia dos interessados
estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis;

— Apenas é possivel efetuar 1 audiéncia dos interessados;

— Avrealizagao de audiéncia dos interessados ndo suspende a contagem de prazos.

— Nos pedidos tratados por entidades credenciadas, devem as mesmas remeter informagéo para a
ANEPC, com os factos justificativos da intengdo de reprovagéo, para envio da notificagao.

— Caso exista prontncia do requerente, deve a entidade credenciada proceder a sua analise e elaborar
nova informagéo técnica, com proposta de deciséo final, a qual deve ser remetida @8 ANEPC

— Resposta do requerente as notificacdes é efetuada na area reservada do requerente no ePortugal

Agéo 09 - DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

Excecionalmente, ap6s a audiéncia dos interessados, com ou sem prontncia do requerente, poderéo ser efetuadas,
oficiosamente ou a pedido dos interessados, as diligéncias complementares que se mostrem convenientes (art® 125° do
CPA).
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Agio 10 - DECISAO FINAL

Técnico elabora informagédo, com proposta de decisdo final, que devera ser submetida a despacho do dirigente. Apos
despacho devera notificar-se o requerente através da area Decisdo do backoffice, considerando-se nessa altura o
procedimento arquivado.

Agéo 11 - INFORMAGAO A ENTIDADE LICENCIADORA
Apds emissao da decisao final devera ser remetida, via email, cdpia da notificagio para a entidade licenciadora.

DOCUMENTOS
— Procurag&o ou Declaragéo de consentimento se requerente néo for o proprietario;
— Projeto de especialidade de SCIE, caso néo tenha sido aprovado pela ANEPC.

PRAZO DE DECISAO
O prazo maximo para deciséo é de 20 dias Uteis podendo, em circunstancias excecionais devidamente fundamentadas,
ser prorrogado pelo responséavel pela dire¢éo do procedimento.

CusTO

—  Os definidos na Portaria n® 1054/2009 de 16 de setembro, com os respetivos valores atualizados anualmente
— Toda a documentagao relativa a pagamento de taxas é emitida com indicagdo do NIF do titular;

— Os pagamentos dos servigos de SCIE sdo efetuados através de referéncia Multibanco;

— Na falta de pagamento o procedimento sera extinto nos termos do art® 133° do CPA.

VALIDADE
O pedido é valido por 30 dias Uteis.
Findo este prazo sem o devido pagamento da taxa o pedido sera arquivado.

LEGISLAGAO

— Decreto-Lei n° 220/2008 de 12 de Novembro — Regime Juridico de Seguranga Contra Incéndio em Edificios

— Lein.123/2019 de 18 de outubro — 32 alteragdo do Decreto-Lei n.° 220/2008 de 12 de novembro

— Portaria n.° 1532/2008 de 29 de dezembro - Regulamento Técnico de Seguranga contra Incéndio em Edificios

— Portaria n.° 135/2020 de 02 de junho - Alteragdo ao Regulamento Técnico de SCIE

— Declaragéo de Retificago n.° 26/2020, de 27 de julho - retifica a Portaria n.° 135/2020, de 2 de junho

— Portaria n.° 1054/2009, de 16 de setembro - fixa o valor das taxas pelos servigos de SCIE prestados pela ANEPC
— Decreto-Lei n° 555/ 99 de 16 de dezembro, na sua redagao atual

MOTIVOS DE RECUSA

— Pedido mal instruido: falta de qualquer documento ou outro tipo de informagao, entrega de documentos fora do
prazo definido, ou com data de validade expirada, e que sejam considerados essenciais para a emisséo do parecer;

— Pedido apresentado por pessoa sem poderes para o ato: falta de legitimidade do interessado para apresentar o
pedido;

DADOS PESSOAIS RECOLHIDOS NO TRATAMENTO DO PEDIDO
—  Nome do requerente e do titular
—  NIF do requerente e titular
—  Contacto telefénico do requerente e titular
—  E-mail do requerente e do titular
—  Morada do titular
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6.4 INSPEGAO REGULAR

OBJETIVO
Solicitar a realizagdo de uma inspegéo regular pela ANEPC ou entidadevcrdenciada.

RESPONSABILIDADES

Responsavel pela Diregado do procedimento: Presidente da ANEPC ou quem possuir competéncias delegadas
— Deciséo sobre a audiéncia de interessados;

— Deciséo final.

Técnico superior de SCIE:
— Andlise do pedido;
— Elaboragao de informagéo técnica para decisao final.

PRAZO PARA EMISSAO DE PARECER
— 60 dias Uteis

REALIZACAO DA INSPECAO

— As inspegdes regulares de edificios das 22, 32 e 42 categorias de risco devem ser efetuadas por equipa constiuida
por 2 Técnicos superiores.

— Em alternativa, nas inspegdes regulares da 22 categoria de risco, podera ocorrer com 1 técnico superior, € um
elemento da corporagéo de bombeiros responsavel pela area.

PROCEDIMENTO

Agdo 01 - PAGAMENTO DA TAXA

— No decurso do preenchimento do formulario do pedido, é gerada uma referéncia MB, que fica disponivel por 30
dias;

— Caso ndo seja efetuado 0 pagamento no prazo indicado na Guia de pagamento, o procedimento é considerado
extinto, sendo arquivado.

Agio 02 - DISTRIBUICAO DO PEDIDO
O pedido deve ser atribuido a um técnico gestor no prazo maximo de 48h.
A contagem do prazo para emiss&o de parecer inicia-se no dia Util seguinte ao pagamento.

Agéo 03 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO

Apds recegao do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente, referidos no artigo
102° do CPA se encontra em falta, a saber:

— Nome

— Morada

- NIF

—  Emalil

— N°de telefone

— Data e assinatura do requerente no formulario

Caso algum dos elementos indicados no requerimento se encontrar em falta, a sua solicitagido devera ocorrer
conjuntamente com o pedido de solicitagdo de provas.
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Agéo 04 - AGENDAMENTO
Técnico efetua agendamento, no prazo de 5 dias Uteis apds recegéo do pedido, remetendo respetiva notificagédo ao
requerente.

Agéo 05 - REAGENDAMENTO

Se requerente informar por escrito da impossibilidade de comparéncia no dia e hora indicados no agendamento, ou por
qualquer motivo da responsabilidade deste néo tiver ocorrido devera ser efetuado reagendamento, por uma Unica vez,
através do envio da respetiva notificagéo.

Ag#io 06 - REJEIGAO DO PEDIDO

— Caso o requerente informe, por escrito, que ndo podera comparecer na data e hora indicados na 22 notificagdo o
pedido deve ser rejeitado.

— Para o efeito o técnico devera utilizar a respetiva minuta de notificagdo, ndo sendo necessario elaborar qualquer

informagao técnica para esta fase.

Agio 07 - REALIZAGAO DA INSPEGAO REGULAR
A equipa técnica efetua a inspegéo, devendo verificar:

— A manutencéo das condi¢des de SCIE aprovadas através de projeto pela ANEPC ou licenciadas pela Camara
Municipal;

— Registo da entidade e termos de responsabilidade dos técnicos responsaveis pela manutengdo de
equipamentos e sistemas de SCIE:
— Portas e envidragados resistentes ao fogo e ao fumo, e seus acessorios;
— Sistemas de compartimentagdo com qualificacdo de resisténcia ao fogo e ao fumo, e respetivos
acessorios, e produtos de protegdo contra o fogo por isolamento térmico;
— Sistemas automaticos e dispositivos autdnomos de detegdo de incéndio e de detegao de gases;
— Sistemas e dispositivos de controlo de fumo;
— Extintores;
— Sistemas de extingao por agua;
— Sistemas de extingo automatica por agentes distintos da agua e agua nebulizada;
— Sinalizagdo de seguranga;
— Sistemas e dispositivos de controlo de poluicdo de ar;
— lluminagéo de emergéncia;
— Instalagbes de para-raios;
— Sinalizag&o ética para a aviagéo.

N&o é da responsabilidade da ANEPC a verificacdo de termos de responsabilidade de elevadores e gas.

—  Alimplementagdo das medidas de autoprotecao.

— Se o resultado for de APROVADA: notifica-se o requerente, dispensando-se a audiéncia prévia (art® 124° do CPA),

—  Se existirem NAO CONFORMIDADES: notifica-se o requerente para as corregdes necessarias.

Agéo 08 - CORREGAO DE NAO CONFORMIDADES
Verificando-se a existéncia de ndo conformidades o requerente, devera ser notificado para a sua corregao dentro de um
prazo estabelecido pelo técnico e compativel com a situacéo

Prazo minimo de 10 dias, podendo ser superior sempre que seja previsivel que este ndo é suficiente,
mas até um maximo de 60 dias.
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Agao 09 - AUDIENCIA DOS INTERESSADOS
Se n&o forem efetuadas as corre¢des das desconformidades o técnico gestor devera elaborar informagéo técnica
propondo a reprovagéo da inspecao regular;
— Devera efetuar-se, obrigatoriamente, 1 audiéncia dos interessados estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis;
— Apenas é possivel efetuar 1 audiéncia dos interessados;
— Avrealizagéo de audiéncia dos interessados ndo suspende a contagem de prazos.

— Nos pedidos tratados por entidades credenciadas, devem as mesmas remeter informagéo para a
ANEPC, com os factos justificativos da intengdo de reprovagéo, para envio da notificagéo.

— Caso exista pronuncia do requerente, deve a entidade credenciada proceder a sua analise e elaborar
nova informagéo técnica, com proposta de deciséo final, a qual deve ser remetida a8 ANEPC

— Resposta do requerente as notificagdes é efetuada na area reservada do requerente no ePortugal

Agéo 10 - DILIGENCIA COMPLEMENTAR
Terminado o prazo de correcdo de ndo conformidades, devera ser efetuada a diligéncia complementar de verificagdo
das respetivas corregdes, através de deslocagéo ao local ou apresentagdo de prova documental (art® 125° do CPA).

Acio 11 - DECISAO FINAL

Técnico elabora informagéo, com proposta de decis&o final, que devera ser submetida a despacho do Dirigente. Apos
despacho devera notificar-se o requerente através da area Decisdo do backoffice, considerando-se nessa altura o
procedimento arquivado.

Agéo 12 - PARTICIPAGAO A ISEPC

Caso a decisdo final tenha sido Reprovada, devera ser remetida copia da Ultima informagdo técnica submetida a
despacho para a Inspegao dos Servicos de Emergéncia e Protegdo Civil, através do modulo “Notificagbes livres”,
entidade “ANEPC-ISEPC".

PRAZO DE DECISAQ
O prazo maximo para decis&o é de 60 dias podendo, em circunstancias excecionais devidamente fundamentadas, ser
prorrogado pelo responsavel pela diregdo do procedimento, até ao limite méximo de 90 dias.

CusTO

— Os definidos na Portaria n° 1054/2009, de 16 de Setembro, com os respetivos valores atualizados anualmente
através de despacho do Presidente da ANEPC;

— Toda a documentagao relativa a pagamento de taxas é emitida com indicagdo do NIF do titular;

— Os pagamentos dos servigos de SCIE sdo efetuados através de referéncia Multibanco;

— Na falta de pagamento o procedimento sera extinto nos termos do art® 133° do CPA.

MOTIVOS DE RECUSA

— Pedido mal instruido: falta de qualquer documento ou outro tipo de informagao, entrega de documentos fora do
prazo definido, ou com data de validade expirada, e que sejam considerados essenciais para a emissao do parecer;

— Pedido apresentado por pessoa sem poderes para o ato: falta de legitimidade do interessado para apresentar o
pedido;

DADOS PESSOAIS RECOLHIDOS NO TRATAMENTO DO PEDIDO
— Nome do requerente e do titular

— NIF do requerente e titular

— Contacto telefonico do requerente e titular

— E-mail do requerente e do titular

— Morada do titular
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6.5 CREDENCIAGAO DE ENTIDADE AO ABRIGO DA PORTARIA 64/2009

OBJETIVO
Solicitar a credenciagdo de entidade para emiss&o de pareceres, realizagdo de vistorias e inspegdes.

AmBITO

Aplicavel as entidades referidas na Portaria n® 64/2009, de 22 de janeiro, na sua redagéo atual:
— Técnicos municipais para as 22, 32 e 42 categorias de risco

— Bombeiros para Inspegoes regulares da 22 categoria de risco

RESPONSABILIDADES

Responsavel pela Diregdo do procedimento: Presidente da ANEPC ou quem possuir competéncias delegadas
— Deciséo sobre a audiéncia de interessados;

— Deciséo final.

Técnico superior de SCIE:
— Andlise do pedido;
— Elaboragao de informacéo técnica para deciséo final.

PROCEDIMENTO

Acio 01 - DISTRIBUIGAO DO PEDIDO
Apbs pagamento o pedido deve ser atribuido a um técnico gestor no prazo maximo de 48h.
A contagem do prazo para emisséo de parecer inicia-se no dia Util seguinte ao pagamento.

Agéo 02 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO

Apds recegdo do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos seguintes elementos do requerente, referidos no
artigo 102° do CPA, se encontra em falta:

— Nome

— Morada

- NIF

—  Email

— N°de telefone

— Data e assinatura do requerente no formulario

Se algum dos elementos indicados no requerimento se encontrar em falta, a sua solicitagdo devera
ocorrer conjuntamente com o pedido de solicitagdo de provas.

Agéo 03 - ANALISE
Técnico inicia analise, devendo verificar os seguintes documentos:

No caso de Bombeiros devera verificar-se, nos estatutos da AHBV, eventual existéncia de gabinete
de SCIE ou servigos prestados neste ambito

Para os técnicos municipais:

— Proposta de credenciagdo, subscrita pelo Presidente da cadmara municipal, dirigida ao Presidente da ANEPC,
demonstrando o cabal cumprimento dos pré-requisitos estabelecidos na portaria;

— Documento comprovativo de inscrigéo na respetiva ordem profissional;

— Curriculum vitae, detalhado, explicitando, caso existam, as atividades desenvolvidas no &mbito da prética profissional e
ou académica na area de SCIE.
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Para os elementos dos corpos de hombeiros

— Proposta de credenciagéo, subscrita pelo comandante do corpo de bombeiros e aprovada pelo Presidente da camara
municipal ou subscrita pelo comandante do corpo de bombeiros e aprovada pelo érgao de administragdo da Associagao
Humanitaria de Bombeiros, demonstrando o cabal cumprimento dos pré-requisitos;

— Certificado de habilitagdes;
— Documento comprovativo da formagéo especifica de SCIE;

— Curriculum vitae detalhado explicitando, caso existam, as atividades desenvolvidas no &mbito da pratica profissional e
ou académica na érea de SCIE.

Agdo 04 - SOLICITAGAO DE PROVA

A solicitacdo de provas ndo deve ser utilizada para solicitar correcdes aos documentos entregues mas sim esclarecimentos.

Se necessario, técnico efetua solicitagéo de provas ao requerente (art. 117°, n°2 do CPA), apenas 1 unica vez, podendo
solicitar:

— Informagdes;

— Documentos ou coisas;

— Pedido de prestagao de provas;

— Dados incorretos do requerimento inicial.

Prazos a estipular:

— minimo de 10 dias, podendo ser superior sempre que seja previsivel que este nédo é suficiente, mas
até um maximo de 60 dias

— Contagem do prazo apenas se inicia a partir do 10° dia apds a rececdo da notificacdo pelo
interessado.

— Resposta do requerente as notificacdes é efetuada na area reservada do requerente no ePortugal

Agio 05 - INFORMAGAO TECNICA
Apds a fase de andlise, o técnico elabora uma informagao na qual propde um sentido de decisdo que serd submetido a
despacho do dirigente:

—  Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (art® 124° do CPA);

—  Desfavoravel: notifica-se 0 requerente indicando a inten¢do de emitir parecer desfavoravel, efetuando
obrigatoriamente 1 Unica audiéncia dos interessados

Acdo 06 - AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel, devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma audiéncia dos interessados
estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis

— Apenas é possivel efetuar 1 audiéncia dos interessados

— Avrealizagdo de audiéncia dos interessados ndo suspende a contagem de prazos.

Agdo 07 - DILIGENCIAS COMPLEMENTARES
Apbs a audiéncia dos interessados, com ou sem pronuncia do requerente, poderao ser efetuadas, oficiosamente ou a pedido
dos interessados, as diligéncias complementares que se mostrem convenientes (art® 125° do CPA).
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Acio 08 - DECISAO FINAL

— Técnico elabora informagéo, com proposta de deciséo final, que devera ser submetida a despacho do responsavel pela
diregdo do procedimento.

— Apds despacho deveré notificar-se o requerente através da area Decis&o do backoffice, considerando-se nessa altura
0 procedimento arquivado.

— Nao existe deferimento tacito.

PRAZO DE DECISAO
O prazo maximo para decisdo é de 60 dias podendo, em circunstancias excecionais devidamente fundamentadas, ser
prorrogado pelo responsavel pela diregdo do procedimento, por um ou mais periodos, até ao limite méaximo de 90 dias.

CusTO

—  Os definidos na Portaria n® 1054/2009 de 16 de Setembro, com os respetivos valores atualizados anualmente;
— Toda a documentagao relativa a pagamento de taxas é emitida com indicagdo do NIF do titular;

— Os pagamentos dos servigos de SCIE sdo efetuados através de referéncia Multibanco;

— Na falta de pagamento o procedimento sera extinto nos termos do art® 133° do CPA.

VALIDADE

O pedido é valido por 30 dias Uteis.
Findo este prazo sem o devido pagamento da taxa 0 mesmo sera arquivado.

MOTIVOS DE RECUSA

— Pedido mal instruido: falta de qualquer documento ou outro tipo de informagéo, entrega de documentos fora do prazo
definido, ou com data de validade expirada, e que sejam considerados essenciais para a emisséo do parecer;

— Pedido apresentado por pessoa sem poderes para o ato: falta de legitimidade do interessado para apresentar o pedido;

INCOMPATIBILIDADES

A atividade de SCIE das entidades credenciadas é incompativel com:

— Ser sbcio, gerente ou administrador de qualquer sociedade que tenha como objeto a prestacéo de quaisquer servigos
de SCIE;

— O exercicio da fungdo de técnico responsavel, ao abrigo do artigo 6.° da Portaria n.° 773/2009, de 21 de julho, na sua
redagéo atual;

— Subscrigdo de fichas de seguranca, projetos ou medidas de autoprotegéo;

— Registo, na ANEPC, como técnico autor.
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6.6 PEDIDO DE CREDENCIAGAO DE TECNICO MUNICIPAL (12 CR)

OBJETIVO

Obter a credenciagdo de técnicos municipais responsaveis pela apreciagéo de projetos e medidas de autoprotegéo e pela
realizagdo de vistorias e inspe¢des das condi¢des de seguranca contra céndio em edificios de edificios e recintos
classificados na 1.2 categoria de risco.

AMBITO DE APLICAGAO
Técnicos pertencentes a Camaras municipais.

RESPONSABILIDADES

Responsavel pela Diregdo do procedimento: Presidente da ANEPC ou quem possuir competéncias delegadas
— Deciséo sobre a audiéncia de interessados;

— Deciséo final.

Técnico superior de SCIE:
— Andlise do pedido;
— Elaboragao de informacéo técnica para decisao final.

PROCEDIMENTO

Acio 01 - DISTRIBUIGAO DO PEDIDO
Apbs pagamento o pedido deve ser atribuido a um técnico gestor no prazo maximo de 48h.
A contagem do prazo para emisséo de parecer inicia-se no dia Util seguinte ao pagamento.

Agéo 02 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO

Apds recegdo do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos seguintes elementos do requerente, referidos no
artigo 102° do CPA, se encontra em falta:

— Nome

— Morada

- NIF

—  Email

— NO°de telefone

— Data e assinatura do requerente no formulario

Se algum dos elementos indicados no requerimento se encontrar em falta, a sua solicitagéo devera
ocorrer conjuntamente com o pedido de solicitagdo de provas.

Agio 03 - ANALISE
Técnico inicia analise, devendo verificar os seguintes documentos:

Agdo 04 - SOLICITAGAO DE PROVA

A solicitacdo de provas néo deve ser utilizada para solicitar correcdes aos documentos entregues mas sim esclarecimentos.

Se necessario, técnico efetua solicitagdo de provas ao requerente (art. 117°, n°2 do CPA), apenas 1 unica vez, podendo
solicitar:

— Informagdes;

— Documentos ou coisas;

— Pedido de prestagéo de provas;

— Dados incorretos do requerimento inicial.

AUTORIDADE NACIONAL DE EMERGENCIA E PROTEGAO CIVIL
Av. do Forte | 2794-112 Carnaxide — Portugal
T.: 351 21 424 7100 | www.prociv.gov.pt

28/68



AUTORIDADE NACIONAL
DE EMERGENCIA E PROTECAO CIVIL

MANUAL DE PROCEDIMENTOS - SEGURANGA CONTRA INCENDIO EM EDIFICIOS - V 6.0

Prazos a estipular:

— minimo de 10 dias, podendo ser superior sempre que seja previsivel que este ndo é suficiente, mas
até um maximo de 60 dias

— Contagem do prazo apenas se inicia a partir do 10° dia apds a rececdo da notificacdo pelo
interessado.

— Resposta do requerente as notificacdes é efetuada na area reservada do requerente no ePortugal

Agao 05 - INFORMAGAO TECNICA
Apbs a fase de analise, o técnico elabora uma informag&o na qual propde um sentido de decisdo que sera submetido a
despacho do dirigente:

—  Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (art® 124° do CPA);

—  Desfavoravel: notifica-se 0 requerente indicando a intencdo de emitir parecer desfavoravel, efetuando
obrigatoriamente 1 Unica audiéncia dos interessados

Agdo 06 - AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel, devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma audiéncia dos interessados
estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis.

— Apenas é possivel efetuar 1 audiéncia dos interessados.

— Avrealizacdo de audiéncia dos interessados ndo suspende a contagem de prazos.

Agéo 07 - DILIGENCIAS COMPLEMENTARES
Apbs a audiéncia dos interessados, com ou sem pronuncia do requerente, poderao ser efetuadas, oficiosamente ou a pedido
dos interessados, as diligéncias complementares que se mostrem convenientes (art® 125° do CPA).

Acio 08 - DECISAO FINAL

— Técnico elabora informag&o, com proposta de deciséo final, que devera ser submetida a despacho do responsavel pela
diregdo do procedimento.

— Apos despacho devera notificar-se o requerente através da area Decisao do backoffice, considerando-se nessa altura
o procedimento arquivado.

— Néo existe deferimento técito.

Acio 09 - PUBLICAGAO NO SITIO WEB DA ANEPC
Apds recegédo de email da AMA, confimando que as configuracées de envi ode pedidos foram efetuadas, requerente devera
ser informado por email e proceder-se a atualizagdo da listagem de Camaras municipais com técnicos credenciados para a
12 categoria de risco, existente no sitio web da ANEPC.

DOCUMENTOS

— Proposta de credenciag&o, subscrita pelo Presidente da cdmara municipal, dirigida ao Presidente da ANEPC;
— Documento comprovativo de inscri¢do na respetiva ordem profissional;

— Documento comprovativo da formagéo especifica de SCIE.

PRAZO DE DECISAO
O prazo maximo para decisdo é de 60 dias Uteis.

CUSTO
110, 03€ por cada técnico municipal
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VALIDADE
O pedido é valido por 30 dias Uteis.
Findo este prazo sem o devido pagamento da taxa 0 mesmo sera arquivado.

LEGISLAGAO
— Lein.123/2019 de 18 de outubro

—  Portaria n.® 1054/2009, de 16 de setembro

— Portaria n.° 32/2021 de 10 de fevereiro — regulamenta o processo de credenciagdo de técnicos municipais responsaveis
pela apreciacdo de projetos e medidas de autoprotecdo e pela realizagdo de vistorias e inspegdes das condicbes de
SCIE de edificios e recintos classificados na 1.2 categoria de risco.

MOTIVOS DE RECUSA

— Pedido mal instruido: falta de qualquer documento ou outro tipo de informacéo, entrega de documentos fora do prazo
definido, ou com data de validade expirada, e que sejam considerados essenciais para a emiss&o do parecer;

— Pedido apresentado por pessoa sem poderes para o ato: falta de legitimidade do interessado para apresentar o pedido;

MINUTA DA NOTIFICAGAO DE DECISAO FINAL

1. De acordo com o estabelecido no artigo 114° do do Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei
n°4/ 2015, de 7 de janeiro (CPA), notifico Vexa que o pedido identificado na presente notificagdo obteve parecer
DEFERIDO;

2. Fica deste modo credenciado, para a presente Camara Municipal:
—  Nome completo:

— NIF:

—  Ordem profissional:

—  N° Ordem profissional:

3. A decis@o constante da presente notificagéo foi proferida por despacho do(a) ...... , na Informagdo n° .............. de
...l..I..., no &mbito das competéncias da ANEPC previstas no Decreto-Lei n® 220/2008 de 12 de novembro, revisto e
republicado pela Lei n® 123/2019 de 18 de outubro;

4. Todo o expediente encontra-se ao dispor do interessado ou do seu representante na sua area reservada no Portal dos
servigos publicos.

5. Mais se informa que para configuragdo das taxas aplicaveis aos servigos o requerente devera contactar a AMA.

O Técnico superior
Nome

INCOMPATIBILIDADES

A atividade de SCIE das entidades credenciadas é incompativel com:

—  Ser sécio, gerente ou administrador de qualquer sociedade que tenha como objeto a prestagdo de quaisquer servigos
de SCIE;

— O exercicio da fungdo de técnico responsavel, ao abrigo do artigo 6.° da Portaria n.° 773/2009, de 21 de julho, na sua
redagao atual;

— Subscrigao de fichas de seguranca, projetos ou medidas de autoprotegéo;

— Registo, na ANEPC, como técnico autor.
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6.7 REGISTO DE TECNICO AUTOR

OBJETIVO

Proceder ao registo, na ANEPC, dos técnicos autores de projetos e medidas de autoprotecéo

PROCEDIMENTO

Agéo 01 - DISTRIBUIGAO DO PEDIDO
— Apos pagamento da taxa dentro do prazo estipulado, o pedido é atribuido a um Técnico no prazo méximo de 48h

Agéo 02 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO
O técnico devera verificar:

— Dados pessoais do técnico

— Validade da Declaragdo emitida pela respetiva Ordem profissional

— Caso esteja em falta algum dos elementos referidos, devera efetuar-se um pedido de solicitago de provas

— Se o requerente ndo responder, ou os elementos entregues forem insuficientes, o técnico gestor devera efetuar a
rejeicdo do pedido.

Agéo 03 - ENVIO DE NOTIFICAGAO DE DECISAO FINAL
Caso o processo esteja devidamente instruido, Técnico gestor remete notificagdo de deciséo final com o seguinte texto:

NOTIFICAGAO DE DECISAO FINAL - REGISTO

1

De acordo com o estabelecido no artigo 114° do do Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo
Decreto-Lei n°4/ 2015, de 7 de janeiro (CPA), notifico Vexa que o pedido identificado na presente notificagéo
obteve parecer FAVORAVEL;

A decisao constante da presente notificagéo foi proferida no ambito das competéncias da ANEPC previstas
no Decreto-Lei n® 220/2008 de 12 de novembro, revisto e republicado pela Lei n® 123/2019 de 18 de
outubro;

Mais se informa que o técnico foi registado com o n® de processo indicado na presente notificagao, devendo
0 mesmo ser indicado, sempre que solicitado, nos formularios dos pedidos;

A ANEPC procedera a divulgagao publica da informagéo de registo, nos termos do previsto no Protocolo
celebrado com a respetiva Ordem profissional;

Todo o expediente encontra-se ao dispor do interessado ou do seu representante na sua area reservada
no Portal dos servigos publicos.

O Técnico superior
Nome

Agéo 4 - REGISTO NA LISTA PUBLICA
Apds envio da notificacao de deciséo final, técnico gestor efetua registo na lista publica disponibilizada no site da ANEPC.
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6.8 ENTIDADES DE COMERCIALIZAGAO, INSTALAGAO OU MANUTENGAO

OBJETIVO
Proceder ao registo na ANEPC, das entidades que tém por objeto a actividade de comercializag&o, instalagdo ou manutengéo
de equipamentos e sistemas de SCIE

RESPONSABILIDADES

Responsavel pela Diregdo do procedimento: Presidente da ANEPC ou quem possuir competéncias delegadas
— Deciséo sobre a audiéncia de interessados;

— Deciséo final.

Técnico superior de SCIE:
— Andlise do pedido;
— Elaboragao de informagéo técnica para decisao final.

PROCEDIMENTO

Acio 01 - DISTRIBUIGAO DO PEDIDO
— Apos pagamento da taxa dentro do prazo estipulado (quando aplicavel), o pedido deve ser atribuido a um Técnico no
prazo maximo de 48h

Agéo 02 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO

Apbs recegao do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos seguintes elementos do requerente, referidos no
artigo 102° do CPA, se encontra em falta:

— Nome

— Morada

- NIF

—  Emalil

— N°de telefone

— Data e assinatura do requerente no formulario

Se algum dos elementos indicados no requerimento se encontrar em falta, a sua solicitagdo devera
ocorrer conjuntamente com o pedido de solicitagdo de provas.

Agéo 03 - ANALISE
Técnico inicia analise, devendo aferir de todos os factos cujo conhecimento seja adequado e necessario a tomada de uma
deciséo dentro do prazo.

Agdo 04 - SOLICITAGAO DE PROVA

A solicitacdo de provas nédo deve ser utilizada para solicitar correces aos documentos entregues mas sim esclarecimentos.

Se necessario, técnico efetua solicitagdo de provas ao requerente (art. 117°, n°2 do CPA), apenas 1 Unica vez, podendo
solicitar:

— Informagdes;

— Documentos ou coisas;

— Pedido de prestagéo de provas;

— Dados incorretos do requerimento inicial.
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Prazos a estipular:
— minimo de 10 dias maximo de 60 dias Uteis

— Contagem do prazo apenas se inicia a partir do 10° dia apds a rececdo da notificacao pelo
interessado.

— Resposta do requerente as notificacdes é efetuada na area reservada do requerente no ePortugal

Agao 05 - INFORMAGAO TECNICA
Apbs a fase de analise, o técnico elabora uma informag&o na qual propde um sentido de decisdo que sera submetido a
despacho do dirigente:

—  Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (art® 124° do CPA);
—  Desfavoravel: notifica-se o requerente indicando a intengdo de emitir parecer desfavoravel, efetuando
obrigatoriamente 1 Unica audiéncia dos interessados

Agéo 06 — AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel, devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma audiéncia dos interessados
estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis.

— Apenas é possivel efetuar 1 audiéncia dos interessados.

— Avrealizagéo de audiéncia dos interessados ndo suspende a contagem de prazos.

Agéo 07 - DILIGENCIAS COMPLEMENTARES
Apbs a audiéncia dos interessados, com ou sem pronuncia do requerente, poderao ser efetuadas, oficiosamente ou a pedido
dos interessados, as diligéncias complementares que se mostrem convenientes (art® 125° do CPA).

Agao 08 — DECISAO FINAL
Técnico elabora informagado, com proposta de decisao final, que devera ser submetida a despacho do responsavel pela
diregdo do procedimento.

— Apos despacho devera notificar-se o requerente através da area Decisao do backoffice, considerando-se nessa altura
o procedimento arquivado.

— Néo existe deferimento técito.

DOCUMENTOS E DADOS DA ENTIDADE A VERIFICAR
Designagao social

— Morada da sede

— Namero de identificagdo fiscal

—  Contacto telefénico (fixo ou movel)

— Endereco de correio eletronico

Entidade individual ou coletiva

—  Quadro de Cédigos de Atividade Econémica

Certiddo de teor da descricdo e de todas as inscrigdes em vigor, emitida pela Conservatoria do Registo Comercial, que
comprove que o objeto da sua atividade se relaciona ou inclui a comercializag&o, instalagdo ou manutencao de equipamentos
e sistemas de SCIE

—  Declaracéo de inicio de atividade
As pessoas singulares ou coletivas que pretendam exercer uma atividade devem declarar o seu inicio (artigo 31° do CIVA,
artigo 112° do CIRS e artigo 118° do CIRC), através da entrega da respetiva Declarag&o.

PARA EXTINTORES

— Copia do certificado emitido por organismo certificador acreditado pelo Instituto Portugués de Acreditagéo (IPAC), para
as entidades referidas no artigo 7.° e para as entidades com certificagdo obrigatéria no &mbito da manutencgéo de
extintores (NP 4413)
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DOCUMENTOS FACULTATIVOS

— Certificado de sistema de gestao da qualidade pela NP EN IS0 9001, emitido por organismos certificadores acreditados
pelo IPAC

— Certificado de servigo, emitido por organismos certificadores acreditados pelo IPAC, com base no referencial de
qualidade definido pela ANEPC

DADOS DO TECNICO RESPONSAVEL A VERIFICAR
— Namero de identificag&o fiscal
— Morada
— Contacto telefénico (fixo ou movel)
— Enderego de correio eletrénico
— Certificados de formagéo geral
Técnicos autores, com registo ativo na ANEPC, séo dispensados da formagéo geral

— Certificado de formagéo especifica (correspondente aos equipamentos e sistemas de SCIE)

Os certificados de formagdo devem indiicar os contetidos programaticos e respetiva carga horaria,
sendo acompanhados de declaragdo da entidade formadora que ateste o cumprimento dos
requisitos minimos constantes do presente requlamento.

PRAZO DE DECISAO
O prazo maximo para decisdo € de 60 dias, exceto quando o responsavel pela diregdo do procedimento fixar,
fundamentadamente, prazo diferente, ndo podendo ser inferior a 15 dias nem superior a 90 dias.

CuUsTO

—  Os definidos na Portaria n® 1054/2009 de 16 de Setembro, com os respetivos valores atualizados anualmente através
de despacho do Presidente da ANEPC;

— Toda a documentagao relativa a pagamento de taxas é emitida com indicagdo do NIF do fitular;

— Os pagamentos dos servigos de SCIE sdo efetuados através de referéncia Multibanco;

— Na falta de pagamento o procedimento sera extinto nos termos do art® 133° do CPA.

VALIDADE
O pedido é valido por 30 dias Uteis.
Findo este prazo sem o devido pagamento da taxa 0 mesmo sera arquivado.

LEGISLACAO
— Lein.°123/2019 de 18 de outubro

— Portaria n.° 1532/2008 de 29 de dezembro
— Portaria n.° 135/2020 de 02 de junho

— Portaria n° 208/ 2020 de 01 de setembro
— Portaria n.° 1054/2009, de 16 de setembro
— Despacho n.° 4892/2020, de 23 de Abril

MOTIVOS DE RECUSA

— Pedido mal instruido: falta de qualquer documento ou outro tipo de informagéo, entrega de documentos fora do prazo
definido, ou com data de validade expirada, € que sejam considerados essenciais para a emissao do parecer;

— Pedido apresentado por pessoa sem poderes para o ato: falta de legitimidade do interessado para apresentar o pedido;

AUTORIDADE NACIONAL DE EMERGENCIA E PROTEGAO CIVIL
Av. do Forte | 2794-112 Carnaxide — Portugal
T.: 351 21 424 7100 | www.prociv.gov.pt

34/68


https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/444380/details/maximized

AUTORIDADE NACIONAL
DE EMERGENCIA E PROTECAO CIVIL

MANUAL DE PROCEDIMENTOS - SEGURANGA CONTRA INCENDIO EM EDIFICIOS - V 6.0

6.9 REGULAMENTO SEGURANGA E UTILIZAGAO DOS ESPAGOS DE ACESSO PUBLICO

OBJETIVO
Obter o parecer técnico da ANEPC relativamente ao Plano de emergéncia interno de recinto desportivo.

AmBiTO
Aplicavel a todos os espagos previstos na Lei n° 39/2009 de 30 de julho, na sua redagéo atual.

RESPONSABILIDADES

Responsavel pela Diregdo do procedimento: Presidente da ANEPC ou quem possuir competéncias delegadas
— Decisdo sobre a audiéncia de interessados;

— Deciséo final.

Técnico superior de SCIE:
— Andlise do pedido;
— Elaboragao de informagéo técnica para decisao final.

PROCEDIMENTO

Agéo 01 - VERIFICAGAO DO REQUERIMENTO
Apbs recegao do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos seguintes elementos do requerente, referidos no
artigo 102° do CPA, se encontra em falta:
— Nome
— Morada
- NIF
—  Email
— N°de telefone
— Data e assinatura do requerente no formulario
— Nesta fase deve apenas ser verificada a existéncia dos ficheiros exigidos para este tipo de pedido,
sendo o respetivo contetdo verificado na fase de analise;
— Quando o Plano de Emergéncia Interno se reporte a edificios ou recintos da 22, 3% e 4° categoria de
risco, os respetivos documentos tém de ser assinalados digitalmente pelo técnico autor para que,
através da declaragdo de inscrigdo na ordem profissional, se verifique a respetiva autenticidade;

Agéo 02 - ANALISE
Técnico inicia a analise, devendo aferir todos os factos cujo conhecimento seja necessario e suficiente a tomada de uma
deciséo dentro do prazo.

— Verificar indicagéo das zonas de paragem e estacionamento de viaturas pertencentes a ANEPC, aos
bombeiros e servigos de emergéncia médica, bem como os circuitos de entrada, de circulagéo e de
saida, numa dtica de seguranga e facilitagdo;

— O Plano de Emergéncia Interno devera descrever a atuagdo dos assistentes de recinto desportivo,
agentes de protegéo civil e voluntarios, se os houver.

Nota: a andlise dos aspetos descritos, devera ser efetuada pela area operacional

Agéo 03 - SOLICITAGAO DE PROVA
Se necessario efetua solicitagdo de provas ao requerente (art. 117°, n°1 do CPA), para esclarecimentos ou clarificagdo de
factos, sendo o requerente notificado para que, no prazo de__ dias, proceda a entrega do solicitado.

Prazo minimo de 10 dias Uteis e maximo de 60 dias Uteis.
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Agao 04 - INFORMAGAO TECNICA
Apbs a fase de analise, o técnico elabora uma informag&o na qual propde um sentido de decisdo que sera submetido a
despacho do dirigente:

—  Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (art® 124° do CPA),
—  Desfavoravel: notifica-se o requerente indicando a intengdo de emitir parecer desfavoravel, efetuando
obrigatoriamente audiéncia dos interessados

Acio 06 - AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel, devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma audiéncia dos interessados
estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis.

— Apenas é possivel efetuar 1 audiéncia dos interessados.

— Avrealizagdo de audiéncia dos interessados ndo suspende a contagem de prazos.

Agéo 07 - DILIGENCIAS COMPLEMENTARES
Apbs a audiéncia dos interessados, com ou sem prontncia do requerente, poderao ser efetuadas, oficiosamente ou a pedido
dos interessados, as diligéncias complementares que se mostrem convenientes. (art® 125° do CPA).

Acio 08 - DECISAO FINAL

Técnico elabora informagao, com proposta de decisdo final, que devera ser submetida a despacho do Dirigente. Apos
despacho, deverad notificar-se o requerente através da area Decisdo do backoffice, considerando-se nessa altura o
procedimento arquivado.

DOCUMENTOS
e Procuragdo ou Declaragdo de consentimento se requerente néo for o proprietario ou entidade exploradora do edificio
ou recinto;

e Os indicados no Regulamento Técnico de Seguranga Contra Incéndio — Portaria n® 1532/2008, de 29 de Dezembro,
para Plano de Emergéncia interno;

PRAZO DE DECISAO
O prazo maximo para decisdo € de 60 dias podendo, em circunstancias excecionais devidamente fundamentadas, ser
prorrogado pelo responsavel pela dire¢do do procedimento, por um ou mais periodos, até ao limite maximo de 90 dias.

CUSTO
e Sem custos

LEGISLAGAO
— Lein.®123/2019 de 18 de outubro

—  Portaria n.° 1532/2008 de 29 de dezembro
— Portaria n.° 135/2020 de 02 de junho
— Lein.®39/2009, de 30 de julho

MOTIVOS DE RECUSA

e Pedido mal instruido: falta de qualquer documento ou outro tipo de informag&o, entrega de documentos fora do prazo
definido, ou com data de validade expirada, € que sejam considerados essenciais para a emissao do parecer;

e Pedido apresentado por pessoa sem poderes para o ato: falta de legitimidade do interessado para apresentar o pedido;
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6.10 DENUNCIA

QUAL A FINALIDADE?
Apresentagdo de denuncia relativamente a matérias de seguranga contra incéndio em edificios.

ENTIDADE COMPETENTE/ CONTATO

Autoridade Nacional de Emergéncia e Protecéo Civil (ANEPC)
Avenida do Forte

2794-112 Carnaxide

Telefone: 800 203 203
Email: scie@prociv.pt
Site: www.prociv.gov.pt

PROCEDIMENTO

¢ Recebida a notificagdo relativa a nova dentncia preenchida no formulario disponivel no ePortugal, a DVF reencaminha
pedido para a Inspegéo dos Servigos de Emergéncia e Protegao Civil-ISEPC;

e AISEPC designa técnico que assegura o desenvolvimento da tramitagdo processual, relativamente a denuncia;

e Seno decurso da analise técnica se verificar a necessidade de proceder a ato inspectivo a ANEPC designara a respetiva
equipa técnica.

CUSTO
Sem custos.

MAIS INFORMAGOES

Legislacao

o Decreto-Lei n° 220/2008 de 12 de novembro — Regime Juridico de Seguranga Contra Incéndio em Edificios, na sua
redag&o atual

e Portaria n.° 1532/2008 de 29 de dezembro — Aprova o Regulamento Técnico de Seguranca contra Incéndio em Edificios
(RT-SCIE), na sua redagéo atual

MOTIVOS DE RECUSA
o Né&o aplicavel.
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6.11 DEVOLUGAO DE TAXA

SITUAGOES PASSIVEIS DE DEVOLUGAO DE TAXA
— Engano no tipo de pedido requerido
— Pedido de cancelamento apresentado pelo requerente

FASE DO PEDIDO
— Apenas sdo devolvidas taxas de pedidos que ainda ndo se encontram na fase de analise

FLUXO DE TRATAMENTO DO PEDIDO

1. Requerente formaliza cancelamento do pedido através do ePortugal;

2. Backoffice remete notificagédo do pedido para o email gabtec correspondente a morada do edificio;

3. Gestéo do pedido deve ser atribuida ao técnico que tratou o pedido que esta na origem da devolugéo;
4

Caso o técnico, que tratou do pedido que esta na origem da devolug&o, ndo pertenga ao gabtec que recebeu a notificagéo
do pedido de devolugao, a declaragdo devera ser-lhe remetida, prosseguindo este com o fluxo;

5. Técnico confirma dados da declaragdo devendo assinar os seguintes documentos:
— Declaragao do pedido de devolugéo;
— Guia de pagamento do pedido que foi cancelado;
— Comprovativo dde pagamento do pedido que foi cancelado.

6. Dirigente do distrito efetua despacho de concordancia através da assinatura digital com atributos, dos 3 documentos
mencionados;

7. Técnico remete os 3 ficheiros, para a DGF através da area “notificagdes” do processo de devolugao, user DGF-Divisdo
de Gestao Financeira;

8. Pedido é colocado na gestéo do userDVF;
9. Apos tratamento da devolugdo, DGF informa DVF;
10. DVF emite notificagdo final para arquivamento do processo.

— As declaragdes com despachos de indeferimento (técnico e dirigente) devem ser
remetidas apenas para a Divisdo de Verificagao e Fiscalizagéo, userDVF.
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1. LEGISLAGAO ESPECIFICA

7.1 ALOJAMENTO LOCAL

LEGISLAGAO APLICAVEL
— Lein.®62/2018 de 22/ 08, DL n° 63/ 2015 de 23/04, DL n° 128/ 2014 de 29/ 08
— Portaria n.° 262/2020 de 06/11/2020 - condi¢des de funcionamento dos estabelecimentos de alojamento local

AMBITO DE APLICAGAO
MODALIDADES DESCRICAO OBSERVAGOES
Moradia Edificio autonomo, de carater unifamiliar

Apartamento

Frag&o auténoma de edificio ou parte de prédio urbano suscetivel
de utilizacdo independente

Estabelecimentos
de hospedagem

Locais integrados numa fragdo auténoma, em prédio urbano ou
parte de prédio urbano suscetivel de utilizagdo independente

Os estabelecimentos de hospedagem
podem utilizar a denominag&o de «hostel»
quando a unidade de alojamento
predominante for um dormitorio [isto ¢,
quando o nimero de utentes em dormitério
seja superior ao numero de utentes em
quarto], e se obedecerem aos restantes
requisitos previsto para o efeito.

Exploracdo de alojamento local feita na residéncia do fitular -

Quartos correspondente ao seu domicilio fiscal - quando a unidade de
alojamento sejam quartos em numero n&o superior a trés
REQUISITOS DE SEGURANGA

Se n° de utentes for inferior ou igual a 10:

— 1extintor: aescolha do extintor a utilizar depende do “tipo de fogo”, podendo ser de Pé Quimico ABC (6 kg) ou a Agua Aditivada

(5Kg);

— manta ignifuga: a manta deve ser dimensionada de acordo com o dispositivo de queima sobre o qual se pretenda atuar;
— equipamento de primeiros socorros acessivel aos utilizadores;
— indicagdo do nimero nacional de emergéncia (112) em local visivel aos utilizadores.

Se n° de utentes for superior a 10:

— Devera possuir medidas de autoprotecéo aprovadas pela ANEPC
— Devera solicitar a realizag&o de inspecao regular, com a periodicidade decorrente da categoria de risco

CLASSIFICACAO SCIE

Os espacos afectos a alojamento local, com ocupagao superior a 10 utentes, devem ser classificados nos termos do DL 220/2008 na
sua redagao atual como:

— Utilizagao-Tipo VII, «Hoteleiros e restauragéo»

—  Os espagos de alojamento local, podem funcionar com licenga de utilizagéo de habitagao;

— Correm por conta do titular do alojamento local as despesas com obras que sejam realizadas nas partes comuns para adaptar
ou licenciar o locado para esse fim;

— Nos estabelecimentos de alojamento local referidos na alinea c) do n.° 1 do artigo 3.° e desde que a autorizag&o de utilizagao o
permita, podem instalar-se estabelecimentos comerciais e de prestagdo de servicos, incluindo os de restauragéo e de bebidas,
sem prejuizo do cumprimento dos requisitos especificos previstos na demais legislagéo aplicavel a estes estabelecimentos.
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7.2 ESTABELECIMENTOS DE FABRICO E DE ARMAZENAGEM DE PRODUTOS EXPLOSIVOS

DL n°®139/2002, de 17 de maio, Regulamento de Seguranga dos Estabelecimentos de Fabrico e de Armazenagem de Produtos
Explosivos;

AMBITO DE APLICAGAO

a) INSTALACOES FABRICO, MANUSEAMENTO E ARMAZENAGEM DE EXPLOSIVOS

— De acordo com o disposto no artigo 34° - Parecer técnico do Servigo Nacional de Bombeiros, do Dec Lei 139/2002,
de 17/05, a ANEPC é consultada para emissédo de parecer técnico.

— Estadisposi¢ao, esta incluida no Capitulo VI - Protegao eletromagnética e combate a incéndio, o qual compreende
os artigos 28° a 34°.

Conclui-se que o parecer técnico da ANEPC, abrange apenas os artigos do Capitulo VI
e deve incidir sobre aqueles que sdo medidas de seguranga contra risco de incéndio das
instalagbes de fabrico, manuseamento e armazenagem do explosivo, conforme o
descrito neste documento.

b) EDIFICIOS DE APOIO E ACESSIBILIDADE DOS MEIOS DE SOCORRO E DISPONIBILIDADE DE AGUA PARA
COMBATE A INCENDIO

— Segundo o disposto na alinea h) do nimero 2, do artigo 3° da Lei n® 123/2019 de 18 de outubro, os edificios de apoio
ficam sujeitos a aplicagdo do Regime Juridico de Seguranca contra Incéndio em Edificios (RJ-SCIE);

— De acordo com o nimero 3 do artigo 3° da Lei n® 123/2019 de 18 de outubro, as instalagdes dos estabelecimentos

que transformem ou armazenem substéncias e produtos explosivos ou radioativos ficam sujeitas as condigdes de
acessibilidade dos meios de socorro e de disponibilidade de agua para combate a incéndio nela previstas.

APRECIAGAO DE PROJETOS E . ,
MEDIDAS DE SEGURANGA CONTRA RISCO DE INCENDIO APLICAVEIS

1. INSTALACOES DE FABRICO, MANUSEAMENTO E ARMAZENAGEM DE EXPLOSIVOS

Os pedidos de parecer deste tipo de instalagdes, devem ser instruidos com Memoria descritiva que aborde os seguintes temas:

—  Protecéo eletromagnética (n° 2 do art.° 28° do DL n°® 139/2002, de 17/05): os edificios contendo produtos explosivos
devem estar convenientemente protegidos por para-raios;

— Instalagdes elétricas (n° 2 do art.° 30° do DL n° 139/2002, de 17/05): em todas as instalagdes eléctricas deve existir
um sistema comum de ligac&o a terra por forma a estabelecer ligagdo equipotencial entre os elementos estruturais
metalicos, tubagens ou outros elementos condutores e os sistemas de proteccéo electroestatica (descarregadores de
sobretensdes);

— Condicbes exteriores (n° 3 do art.° 3° da Lei n° 123/2019, de 18/11): em matéria de acessibilidade dos meios de
socorro e de disponibilidade de agua para combate a incéndio, cumprindo o disposto no Capitulo | - Condi¢cdes
exteriores de seguranga e acessibilidade e no artigo 12° - Disponibilidade de agua, da Portaria 135/2020 de 2/6;
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— No terreno em volta dos edificios de fabrico, manuseamento e armazenagem do explosivo (n°s 3 e 4 do art® 32°
do DL n®139/2002, de 17/05): deve prever-se que as instalagdes de fabrico ou de zonas de armazenagem, bem como
outros terrenos onde tenham lugar ensaios ou outras operagdes com explosivos, se conservem sempre limpo de
matérias combustiveis e ndo conterem plantas oleaginosas ou plantas secas;

—  Compartimentagdo ao fogo (alinea a) do n°® 2 do art.° 32° e art.° 26° do DL n° 139/2002, de 17/05): deve-se
estabelecer a compartimentagdo ao fogo dos espagos fabrico, manuseamento e armazenagem do explosivo, destes
espacos relativamente aos restantes e entre células, considerando para lajes e paredes a resisténcia ao fogo padrao
REI90 ou EI90, conforme tenham, ou n&o, fungdes de suporte de cargas e para portas a resisténcia ao fogo padrao
EI60C, equipadas com mola de fecho automatico.

Nota: A resisténcia ao fogo da compartimentacao, implica tecnicamente a resisténcia ao
fogo padréo da estrutura do edificio R90 ou REI90, conforme o elemento estrutural tenha,
respetivamente, apenas fungdes de suporte de cargas ou também fungbes de
compartimentagéo ao fogo.

— Meios de combate a incéndio (n° 1 do art.° 33° do DL n° 139/2002, de 17/05): devem ser previstos meios de 1°
intervengéo constituidos por extintores portateis e/ou méveis de agente extintor apropriado, de acordo com a NP 4413;

— Sinalizacdo de seguranca (n° 2 do art.° 33° do DL n°® 139/2002, de 17/05) deve ser prevista a sinalizagdo de
evacuagdo, dos equipamentos e sistemas de seguranga e de identificagdo de perigo de locais e equipamentos
técnicos;

— lluminagdo de emergéncia: ndo sendo referido explicitamente nesta legislacdo, é desejavel que se preveja a
instalacdo de iluminagdo de emergéncia auténoma, considerando-se a utilizagdo de armaduras “anti - deflagrantes”
nos espagos de fabrico, manuseamento e armazenagem do explosivo;

— Sistema de detecéo automaética de incéndio (n° 4 do art.® 33° do DL n°139/2002, de 17/05): quando os espagos de
fabrico, manuseamento e armazenagem do explosivo se integram em edificios que dispdem de sistema de detecéo
automatica de incéndios este deve ser dotado de alerta automatico, ligado ao corpo de de bombeiros local ou a
empresa de seguranga e ao servigo de incéndios do proprio estabelecimento, caso exista;

2.  EDIFICIOS DE APOIO AS INSTALAGCOES DE FABRICO, MANUSEAMENTO E ARMAZENAGEM DE EXPLOSIVOS

Os edificios de apoio a instalagdes dos estabelecimentos que transformem ou armazenem substancias e produtos explosivos
estdo sujeitos ao regime de seguranga contra incéndio, devendo apresentar:

— Projeto de especialidade de SCIE (n°1 do artigo 17° da Lei n® 123/2019, de 18/11): deve ser elaborado um projeto
de SCIE, para instrugéo dos procedimentos administrativos das operagdes urbanisticas;

— Medidas de autoprotegao (artigos 21° e 22° da Lei n° 123/2019, de 18/11): devem ser elaboradas e implementadas
medidas de autoprotegao, e submetidas a apreciagdo, da ANEPC ou dos municipios para a 12 Categoria de risco;

— Inspegoes regulares (artigo 19.° da Lei n® 123/2019, de 18/11): os edificios de apoio estéo sujeitos a inspe¢des
regulares. S&o obrigatérias para edificios e recintos das 22, 3% e 4° categorias de Risco dos edificios, efetuadas com
a periodicidade prevista no n° 4 deste artigo.
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7.3 RESIDUOS

Decreto-Lei n° 102-D/ 2020 de 10 de dezembro
Aprova o regime geral da gestdo de residuos, o regime juridico da deposigéo de residuos em aterro e altera o regime da gestéo de fluxos
especificos de residuos, transpondo as Diretivas (UE) 2018/849, 2018/850, 2018/851 e 2018/852.

Artigo 73.°

Vistoria prévia ao inicio da exploragédo

1 — A emiss&o da licenca de exploragdo depende da prévia realizagéo de vistoria, que deve ter lugar dentro dos 30 dias subsequentes a
data de apresentagao pelo operador do requerimento a que se refere o artigo anterior.

2 — A realizagdo da vistoria € comunicada ao operador e a todas as entidades publicas que, nos termos da lei, se devam pronunciar sobre
as condicdes de exploragéo da instalagéo, as quais devem designar os seus representantes e indicar técnicos e peritos, com a
antecedéncia minima de 10 dias, podendo a entidade licenciadora convocar outros técnicos e peritos.

3 — A vistoria é efetuada pela entidade licenciadora, acompanhada pelas entidades que tenham emitido parecer, ndo constituindo a
auséncia destas fundamento para a sua n&o realizagao.

4 — Os resultados da vistoria sao registados em auto de vistoria, do qual devem constar os seguintes elementos:

a) Conformidade ou desconformidade do estabelecimento com as condigdes legais e regulamentares, com o projeto aprovado e com
as condicOes integradas na decis&o de autorizacdo do projeto;

b) ldentificagdo das desconformidades que necessitam de corregao;
c) Posigao sobre a procedéncia ou improcedéncia de reclamagdes apresentadas na vistoria;
d) Proposta de decisao ou decisao final sobre o requerimento de emissao de licenga de exploragéo

Artigo 75.°

Procedimento de licenciamento simplificado

3 — A exploragdo do estabelecimento ou instalagéo esta sujeita as exigéncias legais em vigor e aplicaveis ao edificado onde est situado,
bem como as condi¢des legais e regulamentares aplicaveis a atividade de tratamento de residuos em matéria de seguranga e satde no
trabalho e seguranca contra incéndio em edificios bem como em matéria de ambiente, designadamente no que se refere a conformidade do
pedido com os principios referidos no titulo | e com os planos de

gestéo de residuos aplicaveis.

ANEXO |

Requisitos técnicos para todas as classes de aterros

4 — Equipamentos, instalagdes e infraestruturas de apoio

4.1 — O aterro deve ser dotado de equipamentos, instalagdes e infraestruturas de apoio que permitam uma adequada explorag&o, reduzindo
ao minimo os efeitos para 0 ambiente provocados por:

4.3.1 — No que diz respeito ao fator referido na alinea f) do n.° 4.1, deve ser cumprido o disposto no_regime juridico e técnico de seguranga
contra incéndio em edificios, sujeito a parecer obrigatério da entidade competente.

6 — Armazenagem temporaria de mercurio metalico

A armazenagem temporaria de mercurio metalico por periodos superiores a um ano deve respeitar as seguintes condices:

e) O local de armazenagem deve conter um sistema de prote¢éo contra incéndios e cumprir as condigdes de seguranga previstas na
legislagdo em vigor;
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7.4 LABORATORIOS DE PATOLOGIA CLINICA OU ANALISES CLINICAS, E POSTOS DE COLHEITA

Portaria n.° 392/2019 de 5 de novembro
Requisitos minimos relativos ao licenciamento, instalagéo, organizagéo e funcionamento, recursos humanos e instalagbes técnicas dos
laboratérios de patologia clinica ou analises clinicas e, bem assim, dos respetivos postos de colheitas.

AMBITO DE APLICAGAO
a) Laboratdrios de patologia clinica ou analises clinicas: as unidades onde se realizem exames que contribuem para o diagnéstico, tratamento,
monitorizagdo ou prevengdo de doencas humanas ou qualquer modificagdo do estado de equilibrio fisioldgico;

b) Posto de colheitas: local onde se procede a recolha ou colheita dos produtos biolégicos.

INSTRUGAO DO PROCESSO DE LICENCIAMENTO

— Documento de scie que deve ser sujeito a parecer da ANEPC: projeto de especialidade de SCIE

Documentos que devem ser entregues no processo de licenciamento:

— Notificagdo de deciséo final, remetida pela ANEPC
— Termo de responsabilidade do autor do projeto de scie

— Declaragéo da ordem profissional

7.5 PECUARIAS

Lei n.° 96/2021 de 29 de dezembro

Determina a obrigatoriedade da instalagdo de sistema de detec¢éo de incéndio em exploragdes pecuarias, alterando o Decreto-
Lei n.° 64/2000, de 22 de abril

AMBITO DE APLICACAQ
Aplicavel a exploragdes pecuérias de classe 1 e 2, nos termos do Quadro | do DL n° 81/2013 de 14 de junho:

ANEXO I

Classificacao das atividades pecuarias a que se refere o artigo 3.°

Classe Sistema Exploragio Cnitério Bovinos Ovinos/Caprinos Equideos Suinos Aves Coclhos
1 |Intensivo......... Mais de ... >260 CN
2 |Intensivo......... |De..Até 15 <CN <260
Extensivo........ Mais de ... >15CN

SISTEMA DE SCIE A INSTALAR
De acordo com o ponto 25 do anexo A da Lei n° 96/ 2021 de 29 de dezembro, as exploragdes pecuarias de classe 1 e de classe
2 em regime intensivo, devem dispor de sistemas de dete¢do de incéndio nos locais onde os animais estejam detidos.
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REGIME TRANSITORIO
As instalagdes pecuarias referidas, ja existentes, dispdem de um prazo de um ano apés a entrada em vigor da presente lei para
proceder a implementacao de sistemas de detegéo de incéndios.

ENTRADA EM VIGOR DA LEI
03/01/2022

DATA LIMITE PARA INSTALAGAO DO SISTEMA
03/01/2023

REALIZACAO DE INSPECAO REGULAR

Em sede de IR a instalagbes da UT XII (Industrias pecuarias), os técnicos de SCIE devem verificar a existéncia e correto
funcionamento de sistema de detegdo de incéndio nas exploragdes pecuarias de classe 1 e 2, em regime intensivo, nos locais
onde os animais estejam detidos.

ANALISE DE PROJETOS DE SCIE
Nao integrando, em sentido estrito, esta exigéncia o RJ SCIE, ndo deve ser verificada na analise de um projeto.

INCUMPRIMENTO DA OBRIGAGAOQ

(ponto 4 do artigo 8.°, da Lei n® 96/ 2021 de 29 de dezembro)

O incumprimento das obrigagdes constitui contraordenagdo punivel com coima:
Pessoa singular: entre 250 € e 3740 €

Pessoa coletiva: ou entre 2000 € e 44 890 €

Em caso de verificagdo de inexisténcia ou mau funcionamento daquele equipamento deve a ISEPC levantar auto de noticia,
que deve ser remetido para instrugdo do competente processo a DGV

7.6 ALOJAMENTOS PARA ESTUDANTES DE ENSINO SUPERIOR

Portaria n® 35-A/ 2022 de 14 de janeiro

Aprova as normas técnicas que definem as condi¢des de instalagdo e funcionamento a que devem obedecer os alojamentos
para estudantes do ensino superior.

REALIZAGCAO DE INSPEGAO REGULAR

Em sede de IR devera verificar-se os pressupostos constantes da portaria, nomeadamente a instalagdo de:
—  Extintor de agua ABF de 6 litros na cozinha e manta de incéndio
—  Extintor de CO2 de 2Kg na Kitchenette e manta de incéndio

Caso seja detectada a inexisténcia dos equipamentos e o requerente nao regularize a situagdo no imediato, devera efetuar-se
comunicagao ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior (efetuar prévio contacto com DVF)

ANALISE DE PROJETOS DE SCIE
N&o integrando, em sentido estrito, esta exigéncia o RJ SCIE, n&o deve ser verificada na analise de um projeto.

AUTORIDADE NACIONAL DE EMERGENCIA E PROTEGAO CIVIL
Av. do Forte | 2794-112 Carnaxide — Portugal
T.: 351 21 424 7100 | www.prociv.gov.pt

44/68



AUTORIDADE NACIONAL
DE EMERGENCIA E PROTECAO CIVIL

MANUAL DE PROCEDIMENTOS - SEGURANGA CONTRA INCENDIO EM EDIFICIOS - V 6.0

7.7 EQUIPAMENTOS SOCIAIS

ESTABELECIMENTOS DE APOIO SOCIAL GERIDOS POR ENTIDADES PRIVADAS

— Decreto-Lein.° 64/2007, de 14 de marco - regime juridico de instalagéo, funcionamento e fiscalizagéo
dos estabelecimentos de apoio social geridos por entidades privadas

— DL n°99/2011 de 28/09: 12 alteragdo

— DL n°33/2014 de 4/03: 22 alteragédo

— DL n°®126-A/ 2021 de 31/12: 32 alteragdo ao DL 64/2007

TIPO DE RESPOSTAS SOCIAIS APLICAVEIS
APOIO AS CRIANCAS E JOVENS

— CRECHE
— Portaria n.° 262/2011, de 31 de agosto - normas reguladoras das condigbes de instalagdo e
funcionamento das creches

— Portaria n. 411/2012, de 14 de dezembro - 12 alterag&o a Portaria n.° 262/2011, de 31 de agosto

— CENTRO DE ATIVIDADES DE TEMPOS LIVRES
— Despacho Normativo n.° 96/89, de 11 de setembro - normas Reguladoras das Condigdes de
Instalagdo e Funcionamento dos Centros de Atividades de Tempos Livres com Fins Lucrativos

— CENTRO DE APOIO FAMILIAR E ACONSELHAMENTO PARENTAL
— Decreto-Lei n.° 164/2019, de 25 de outubro - regime de execugdo do acolhimento residencial,
medida de promogdo dos direitos e de protecdo das criangas e jovens em perigo - Aguarda
publicagdo de regulamentagéo

LAR DE INFANCIA E JUVENTUDE
APARTAMENTO DE AUTONOMIZACAO
CASA DE ACOLHIMENTO TEMPORARIO

P4l

APOIO A PESSOAS IDOSAS

—  CENTRO DE CONVIVIO
— CENTRO DE DIA
— CENTRO DE NOITE
— Portaria n.°96/2013, de 4 de margo - condigdes de instalagédo e funcionamento dos estabelecimentos
de apoio social
— ESTRUTURAS RESIDENCIAIS PARA PESSOAS IDOSAS
— Portaria n.° 67/2012, de 21 de marco - condi¢des de organizagéo, funcionamento e instalacio das
estruturas residenciais para pessoas idosas

APOIO A PESSOAS COM DEFICIENCIA

—  CENTRO DE ATIVIDADES E CAPACITACAO PARA A INCLUSAO
— LARRESIDENCIAL
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—>  RESIDENCIA AUTONOMA
— Portaria n.° 59/2015, de 2 de margo - condigdes de organizagao, funcionamento e instalagéo de
estabelecimentos residenciais, designados por lar residencial e residéncia autonoma

— Portaria n® 77/2022, de 3 de fevereiro: estabelece as condigcdes de instalagdo, organizagio e
funcionamento a que deve obedecer a resposta social Residéncia de autonomizagao e Inclusao -
Altera a Portaria n® 59/2015

Aplicacéo: apartamento, moradia, ou outra tipologia de habitagéo unifamiliar

Capacidade maxima: 5 pessoas com definicéncia ou incapacidade

— CENTRO DE ATENDIMENTO, ACOMPANHAMENTO E ANIMACAO DE PESSOAS COM
DEFICIENCIA
— Despacho n.° 52/SESS/1990, de 27 de junho - regulamento da implantagdo, criagdo e
funcionamento dos servigos e equipamentos que desenvolvem atividades de apoio ocupacional a
deficientes;
— Portaria n.° 432/2006, de 3 de maio - Regulamenta as atividades desenvolvidas nos centros de
atividades ocupacionais (CAO)

APOIO A PESSOA COM DOENCAS DO FORO MENTAL OU PSIQUIATRICO
—  UNIDADES DE VIDA PROTEGIDA, AUTONOMA E APOIADA

APOIO A OUTROS GRUPOS

APARTAMENTO DE REINSERCAO SOCIAL
RESIDENCIA PARA PESSOAS COM VIH/sida
CENTRO DE ALOJAMENTO TEMPORARIO
COMUNIDADE DE INSERCAQ
— Portaria n°® 324/ 2021 de 29 de dezembro - condigdes de instalagio, organizag&o e funcionamento
a que deve obedecer a Comunidade de inser¢do

RN

APOIO A FAMILIA E COMUNIDADE

— CENTRO COMUNITARIO
— CASA DE ABRIGO
— Decreto regulamentar n.° 2/2018, de 24 de janeiro - condi¢des de organizagéo e funcionamento das
estruturas de atendimento, das respostas de acolhimento de emergéncia e das casas de abrigo que
integram a rede nacional de apoio as vitimas de violéncia doméstica;

— Portaria n° 70/2021 de 26 de margo - Regulamenta as condigdes gerais do edificado, os termos e
as condicbes técnicas de instalagdo e de organizagdo, funcionamento e instalagéo a que deve
obedecer a resposta social do Centro de Atividades e Capacitagéo para a Incluséo (CACI)

SERVICO DE APOIO COMUNITARIO

AUTORIDADE NACIONAL DE EMERGENCIA E PROTEGAO CIVIL
Av. do Forte | 2794-112 Carnaxide — Portugal
T.: 351 21 424 7100 | www.prociv.gov.pt

46/68


https://dre.pt/application/conteudo/160316760

AUTORIDADE NACIONAL
DE EMERGENCIA E PROTECAO CIVIL

MANUAL DE PROCEDIMENTOS - SEGURANGA CONTRA INCENDIO EM EDIFICIOS - V 6.0

LICENCIAMENTO DA CONSTRUCAOQ

Art°7° - Requerimento e instrucao

A aprovagéo do projeto sujeito a licenciamento pela cdmara municipal carece do parecer favoravel da ANEPC, guando
aplicavel

— A 12 categoria de risco € instruida com ficha de seguranga e n&o com projeto

Art® 8° - Pareceres obrigatérios

O parecer da ANEPC ou, quando respeitante a 13categoria de risco, dos 6rgdos municipais, incide sobre a verificagéo do
cumprimento das regras de seguranga contra riscos de incéndio das instalagdes ou do edificio.

— A 12 categoria de risco € instruida com ficha de seguranga, ndo existindo pareceres a mesma;

— Os municipios apenas podem emitir pareceres se possuirem técnicos credenciados para a 12 categoria de risco, pela
ANEPC;

— Quando desfavoravel o parecer da ANEPC é vinculativo;

— Os pareceres devem ser emitidos no prazo de 30 dias, a contar da data de recegao do pedido da cdmara municipal, ou
do requerimento do interessado, quando solicitado diretamente ao Instituto de Seguranga Social;

— Quando o interessado solicitar previamente o parecer 8 ANEPC s&o aplicados outros prazos.

Art° 9° - Vistoria conjunta

Concluidas as obras e equipado o estabelecimento em condigdes de iniciar o seu funcionamento, pode a cdmara municipal,
nos termos do disposto nos artigos 64.° e seguintes do RJUE, promover a realizag@o de uma vistoria conjunta as instalagdes,
no prazo de 30 dias apds a comunicagédo da conclusédo da obra pelos interessados e, sempre que possivel, em data a acordar
entre as partes.

A vistoria é realizada por uma comiss&o composta por:
Um representante da ANEPC ou, quando respeitante a 12 categoria de risco, do respetivo municipio.

— Esta vistoria destina-se a emissdo de licenga de utilizagao

— Os municipios apenas podem efetuar vistorias se tiverem técnicos credenciacao nos termos da Portaria n® 32/2021 de
10 de fevereiro

— Vistoria esta sujeita a pagamento de taxa pelo que, independentemente do envio da convocatdria pela cdmara municipal,
o requerente tera de efetuar previamente pedido no ePortugal

Art° 10°-A - Obras com isencéo de controlo prévio
Consideram-se compativeis com licenga ou autorizagao de utilizagao do edificado como habitagéo as respostas sociais que
se instalem em apartamentos e moradias nomeadamente:

— Apartamentos de autonomizagéo efou reinsergao social;

— Casas abrigo;

— Centros de alojamento temporario;

—  Centros de apoio a vida;

— Estruturas residenciais para pessoas idosas e para pessoas com deficiéncia;

— Apartamentos partilhados e apartamentos destinados a housing, entre outras, com capacidade até 20 utentes.
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8. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

8.1 AREAUTIL

Considerando a utilizagao da area util no calculo do efetivo, é uniformizado o conceito e aplicabilidade, nomeadamente em
espagos comerciais:

Area util de um piso ou fragdo

A soma da area util de todos os compartimentos interiores de um dado piso ou fragdo, excluindo-se vestibulos,
circulagdes interiores, escadas e rampas comuns, instalagdes sanitarias, roupeiros, arrumos, armarios nas
paredes e outros compartimentos de fungao similar, e mede-se pelo perimetro interior das paredes que delimitam
aqueles compartimentos, descontando encalgos até 30 cm, paredes interiores, divisdrias e condutas;

Para a SCIE importa clarificar:

Local: compartimento delimitado por elementos de construgao (paredes, pavimentos, laje de teto)
Vestibulo: o atrio ou entrada numa habitagéo

Circulacdes interiores: circulagdes exclusivas as areas de servigos de apoio ao local sem acesso a publico

Escadas e rampas comuns: Vias verticais de ligagéo ao local

Instalacdes sanitarias: local com retretes e lavabos

Roupeiros - guarda roupa: compartimento onde se guarda roupa

Arrumos: compartimento onde se arrumam bens (sem permanéncia)
Armarios: movel encerrado por portas utilizado para arrumos

Armarios nas paredes: armarios embutidos em paredes. Armarios a face das paredes que definem o local.

Outros compartimentos de funcéo similar: compartimentos (espagos, divisdes (leia-se locais) ou pisos,
delimitados por elementos de construgdo) com fung&o similar as de locais de arrumos, locais de apoio ou
locais técnicos, sem permanéncia.

Paredes interiores: elementos de constru¢&o com a sua origem nos elementos de constru¢éo que definem
o local

Divisérias: Elemento (ndo construtivo) exclusivo a sua fungao - que divide o local.

Condutas: elementos de construgao que definem couretes, locais de passagem de condutas e canalizagdes.

Nao se incluem na definicdo quaisquer estruturas tipo estantes

8.2 INCUMPRIMENTOS EM MEDIDAS DE AUTOPROTEGAO, DETECTADOS EM INSPEGAO REGULAR

Durante a realizagdo de uma inspegao regular a edificios anteriores a 2009, poderé detectar-se a existéncia de
insuficiéncias de seguranca, ndo declaradas na apreciagéo das Medidas de Autoprote¢ao, e para as quais, nesse
momento, nao foram determinadas medidas compensatérias pelo ténico autor, ndo tendo possibilitado ao técnico
da ANEPC o seu eventual agravamento.

AUTORIDADE NACIONAL DE EMERGENCIA E PROTEGAO CIVIL
Av. do Forte | 2794-112 Carnaxide — Portugal
T.: 351 21 424 7100 | www.prociv.gov.pt

48/68



AUTORIDADE NACIONAL
DE EMERGENCIA E PROTECAO CIVIL

MANUAL DE PROCEDIMENTOS - SEGURANGA CONTRA INCENDIO EM EDIFICIOS - V 6.0

ACERCA DAS INSUFICIENCIAS

— S0 podem ser consideradas as insuficiéncias de seguranga que ja existissem em edificios e recintos a data
de entrada em vigor do RJ SCIE, nunca o podem ser as que se verifiquem ser posteriores;

— Devera ter-se em atencdo eventuais tentativas de “encobrimento”, pelo técnico autor, de incumprimentos de
situagdes previstas no projeto de scie aprovado, tentando dissimula-las como situagdes existentes a data
de entrada em vigor do RJSCIE.

Este acto consubstancia:

= a pratica de um ilicito disciplinar, que deve ser omunicado a ordem profissional respetiva a que o autor
pertenca;

» a pratica de um crime de falsas declaragdes (art® 348°-A do Cddigo Penal) que dev ser comunicado ao
Ministério Publico.

— Quando o técnico autor ndo elencar as insuficiéncias de seguranga nas MAP, estamos perante um
incumprimento do RUSCIE e RTSCIE, revelando o documento uma inadequagéo a realidade existente, e
portanto a decis&o da sua aprovagao anulavel, se:

= N3o hajam ainda decorrido mais de 6 meses sobre a data da inspecdo regular, onde foi detectada a
insuficiéncia nas MAP;

= Nao hajam decorrido mais de 5 anos sobre a data de emissdo de parecer sobre as MAP.

— O processo de analise das MAP deve ser colocado na fase de audiéncia dos interessados, para que o
requerente possa proceder as devidas corregoes.

CORRECAO DE ILEGALIDADES DETECTADAS

— Sempre que se verifique que as insuficiéncias de seguranga em face de incumprimento do Projeto de SCIE
aprovado séo posteriores a data da entrada em vigor do RTSCIE, deve ser dado prazo para rectificagdo da
ilegalidade detectada, findo o qual, caso a situagao persistir, 0 processo deve ser encaminhado para a
ISEPC.
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9. MINUTAS DE NOTIFICAGOES - REGISTO DE INTERVENGOES

TIPO DE NOTIFICAGOES A UTILIZAR

ATO ADMINISTRATIVO A EXECUTAR TIPO DE INTERVENGAO DO

BACKOFFICE A UTILIZAR
Solicitag8o de provas Pedido de esclarecimento ao requerente
Agendamento de inspegao regular Agendamento de inspegao regular
Reagendamento de inspegao regular Agendamento de inspegao regular

Corregdo de néo conformidades resultantes de inspegéo regular Pedido de esclarecimento ao requerente

Agendamento de vistoria Agendamento de vistoria

Reagendamento de vistoria Agendamento de vistoria

NOTIFICAGAO PARA SOLICITAGAO DE PROVAS
SOLICITAGAO DE PROVAS

1. Na sequéncia da apreciagéo do pedido identificado em epigrafe, fica Vexa notificado para nos termos dos artigos
108°, 117° n.°1 e 118° do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n°4/2015 de 7 de
janeiro (CPA), na sua redag&o atual, que para a instrugdo do processo devera, no prazo de __ dias uteis, a contar
da rececdo da presente notificagéo:

1.1. Juntar os seguintes documentos:
a)
b)

1.2. Prestar as seguintes informagdes e/ou esclarecimentos:
a)
b)

2. Para esse efeito, a resposta devera ser efetuada, exclusivamente, através da area reservada do requerente no
Portal de Servigos Publicos-ePortugal, ndo sendo consideradas respostas remetidas por quaisquer outros meios;

3. Mais fica notificado, que nos termos do artigo 119° n.°3 do CPA, os documentos e as informagdes e/ou
esclarecimentos solicitados sdo imprescindiveis para a instru¢do do processo, pelo que, sem a entrega dos mesmos
nao sera dado seguimento ao procedimento;

4. Caso pretenda prescindir da totalidade do prazo referida no ponto 1., permitindo reiniciar a analise do processo
assim que recebida a respectiva resposta, devera fazer constar tal facto na resposta enviada.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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NOTIFICAGAO PARA AGENDAMENTO DE INSPEGAO REGULAR

AGENDAMENTO DE INSPEGAO REGULAR

1. Na sequéncia do pedido identificado na presente notificagao, informa-se que a mesma foi agendada para o dia
_ /| ,pelas__h_m.

2. Caso ndo possa comparecer no dia e hora indicados, devera informar por escrito para o email
gabtec. @prociv.pt, sendo possivel proceder apenas a um Unico reagendamento;

3. Caso nao se verifique a realizago da inspegao regular na data e hora indicadas no reagendamento o pedido sera
rejeitado;

4. A inspecdo regular ira desenvolver-se tendo como objetivo a verificagdo da implementagdo das medidas de
autoprotecdo e da manutengao das condigbes de seguranga aplicaveis ou licenciadas;

5. Mais se informa que dever&o ser disponibilizados os seguintes recursos:
—  Presencga do Responsavel e/ou Delegado de Seguranca;

— Pessoal especializado para a realizagdo dos ensaios e apoio a verificagéo (técnicos de manutengao
dos sistemas de SCIE existentes);

— Alerta aos ocupantes do edificio sobre testes a realizar (cortes, alarmes, avisos, portas);
— Acesso a todos o0s espagos do edificio;

— Informar o Corpo de Bombeiros sobre a realizacio de testes ao alerta automatico pelo SADI (se existir
ligag&o automatica).

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

NOTIFICAGAO PARA REAGENDAMENTO DE INSPEGAO REGULAR

REAGENDAMENTO DE INSPEGAO REGULAR

1. N&o tendo sido possivel a realizagdo da inspe¢&o agendada paraodia __/ [/ , pelas __h__m, informa-se que a
mesma foi reagendada para o proximodia__/__/__, pelas _h__ m;

RN S ]

2. Caso néo se realize na data e hora indicadas no presente reagendamento o pedido seré reprovado.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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NOTIFICAGAO PARA CORREGAO DE NAO CONFORMIDADES RESULTANTES DE INSPEGAO
REGULAR

CORREGAO DE NAO CONFORMIDADES RESULTANTES DE INSPEGCAO REGULAR

1.

Na sequéncia da realizagdo da inspeg&o regular relativa ao pedido identificado em epigrafe, verificou-se a existéncia
das seguintes n&o conformidades, que obstam ao deferimento do pedido:

1.1...

1.2...

Nos termos do artigo 19° do Decreto-Lei n° 220/2008 de 12 de Novembro, revisto e republicado pela Lei n® 123/2019
de 18 de outubro, podera Vexa, no prazo de ___ dias Uteis, contados da rece¢do da presente notificagéo, proceder
as corregdes das situagdes descritas no ponto 1.

Findo o prazo indicado no ponto anterior, a ANEPC, nos termos do artigo 125° Codigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n°4/2015, de 7 de Janeiro (CPA), a ANEPC efectuara uma verificagao da
corregédo das situagdes descritas no ponto 1.

Em caso de ndo cumprimento das corre¢des das ndo conformidades indicadas no ponto 1., o pedido sera Reprovado
e efetuada audiéncia dos interessados;

Qualquer pronuncia sobre a presente notificagdo podera ser feita no prazo indicado na mesma através da area
reservada do requerente no ePortugal;

Mais se informa que o expediente encontra-se ao dispor do interessado ou do seu representante na sua area
reservada no Portal de servigos publicos.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

NOTIFICAGAO PARA AGENDAMENTO DE VISTORIA

AGENDAMENTO DE VISTORIA

1.

Na sequéncia do pedido identificado em epigrafe, informa-se que a vistoria foi agendada paraodia__/_ /__, pelas
_h._m.

Caso ndo possa comparecer no dia e hora indicados, devera informar por escrito para o email
gabtec. @prociv.pt, sendo possivel proceder apenas a um Unico reagendamento;

Mais se informa que deverao estar presentes na vistoria:

Responsavel de Obra/ representante;
Instaladores dos equipamentos e sistemas de SCIE, devendo estar munidos das ferramentas necessarias a
realizacao de ensaios;

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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NOTIFICAGAO PARA REAGENDAMENTO DE VISTORIA

REAGENDAMENTO DE VISTORIA

1. N&o tendo sido possivel a realizagdo da vistoria agendada para o dia __/__/__, pelas __h__m, informa-se que a
mesma sera reagendada para o proximodia__/__/__, pelas __h__m;

2. Caso néo se realize na data e hora indicadas no presente reagendamento o pedido sera rejeitado.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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10. MINUTAS DE NOTIFICAGOES - AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

NOTIFICAGAO PARA EFEITOS DE AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

1. Na sequéncia do pedido identificado em epigrafe, verificaram-se as seguintes situagdes que obstam ao deferimento
do pedido:
1.1...(descrever a situagéo e indicar art® em causa)
1.2...

2. Face ao exposto, informo Vexa de que ¢ intengao desta Autoridade Nacional emitir parecer desfavoravel ao pedido
identificado na presente notificagéo;

3. Nos termos do artigo 121° e seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei
n°4/2015, de 7 de janeiro (CPA), podera Vexa, no prazo de 10 dias Uteis, contados da recegdo da presente
notificagao, dizer por escrito o que se lhe oferecer, através da area reservada do requerente no portal de servigos
publicos-ePortugal;

4. Mais se informa que todo o expediente encontra-se ao dispor do interessado ou do seu representante na sua area
reservada no Portal dos servigos publicos.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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11. MINUTAS DE NOTIFICAGOES - DECISOES FINAIS

VISTORIA REPROVADA (Indeferimento)
INSPECAO REGULAR REPROVADA (Indeferimento)

1. De acordo com o estabelecido no artigo 114° do do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-
Lei n° 4/2015, de 7 de Janeiro (CPA), notifico Vexa de que o pedido indicado na presente notificagdo mereceu
decisdo final de REPROVADA,

2. A decisdo constante da presente notificagao foi proferida, apds audiéncia prévia, efetuada nos termos dos artigos
117° e ss. do CPA através da notificagéo n° ............ de .../...[...., por despacho do(a) .......... , na Informag&o
n........ ,de ...[.../..., com base nos seguintes fundamentos:

2.1 ....(descrever todas as situagbes que obstam ao deferimento do pedido)

23 ..

24 ..

2.4 No ambito das competéncias da ANEPC previstas no Decreto-Lei n° 220/2008 de 12 de Novembro,
revisto e republicado pela Lei n° 123/2019 de 18 de outubro;

3. Mais se informa que todo o expediente encontra-se ao dispor do interessado ou do seu representante na sua area
reservada no Portal dos servigos publicos.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

VISTORIA APROVADA (Deferimento)
INSPECAO REGULAR APROVADA (Deferimento)

1. De acordo com o estabelecido no artigo 114° do do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-
Lein°4/ 2015, de 7 de janeiro (CPA), notifico Vexa que o pedido identificado na presente notificagdo mereceu deciséo
final de APROVADA,;

2. Adecis&o constante da presente notificagéo foi proferida por despacho do(a) ...... , na Informagdon® .............. de
...l...I..., no &mbito das competéncias da ANEPC previstas no Decreto-Lei n® 220/2008 de 12 de novembro, revisto
e republicado pela Lei n° 123/2019 de 18 de outubro;

3. Todo o expediente encontra-se ao dispor do interessado ou do seu representante na sua area reservada no Portal
dos servigos publicos.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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PROJETO DESFAVORAVEL (Indeferimento)
MEDIDAS DE AUTOPROTEGAO DESFAVORAVEL (Indeferimento)

1. De acordo com o estabelecido no artigo 114° do do Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-
Lei n°4/2015, de 7 de Janeiro (CPA), notifico Vexa de que o pedido indicado na presente notificagdo obteve parecer

DESFAVORAVEL;

2. A decisdo constante da presente notificagdo foi proferida apos audiéncia prévia, efetuada nos termos dos artigos

117° e ss. do CPA através da notificagdo n° ............ de ...[...[...., por despacho do(a).......... , ha Informagao
n........ ,de ...[.../..., com base nos seguintes fundamentos:

2.1 ....(descrever todas as situagbes que obstam ao deferimento do pedido)

22 .

23 ..

2.4 No ambito das competéncias da ANEPC previstas no Decreto-Lei n° 220/2008 de 12 de novembro,
revisto e republicado pela Lei n° 123/2019 de 18 de outubro;

3. Mais se informa que todo o expediente encontra-se ao dispor do interessado ou do seu representante na sua area
reservada no Portal dos servigos publicos.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

PROJETO FAVORAVEL (Deferimento)
MEDIDAS DE AUTOPROTEGAO FAVORAVEL (Deferimento)

1. De acordo com o estabelecido no artigo 114° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei
n°4/ 2015, de 7 de janeiro (CPA), notifico Vexa que o pedido identificado na presente notificagdo obteve parecer
FAVORAVEL;

2. A decisdo constante da presente notificagdo foi proferida por despacho do(a) ...... , na Informagéo n° .............. de
...l...I..., no &mbito das competéncias da ANEPC previstas no Decreto-Lei n° 220/2008 de 12 de novembro, revisto e
republicado pela Lei n® 123/2019 de 18 de outubro;

3. Todo o expediente encontra-se ao dispor do interessado ou do seu representante na sua area reservada no Portal
dos servigos publicos.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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12.  MINUTAS DE INFORMAGOES TECNICAS

12.1 INFORMAGAO DE PARECER TECNICO

INFORMAGCAO
PARECER DESPACHO

ASSUNTO  Parecer Técnicode .....covvvvvvvvnennnnnn.

1. SITUAGAO
O presente parecer tem como objetivo a apreciagao técnica de um pedido de (indicar o tipo de pedido) com as
seguintes carateristicas:

1.1 N°de processo:

1.2 Data de submissao:

1.3 Designacéo do edificio/ recinto:
1.4 Morada do edificio/ recinto:

1.5 Utilizag&o-tipo dominante:

1.6 Categoria de risco dominante;
1.7 Requerente:

1.8 Titular:
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ANALISE
Para apreciagao técnica do pedido foram desenvolvidas as seguintes agdes processuais:

2.1

22

2.3

24

25

Processo atribuido ao signatarioem _ /[

Solicitacdo de provas (se aplicavel)
— Realizadaem _/ [
— Respondidaem _/_/

Audiéncia dos interessados realizadaem __/ __/ __ (se aplicavel)

Resposta & audiéncia dos interessados ocorridaem __/ __/ __ ou n&o houve pronlncia do requerente (se aplicavel)

Diligéncia complementar realizadaem __/ __/ __ (se aplicavel)

2.6 Aspectos da apreciacao técnica (verificar a situagao aplicavel)

— O pedido cumpre na integra a legislagédo de seguranca contra incéndio em vigor

— Apds realizagdo de audiéncia dos interessados o pedido cumpre na integra a legislagdo de seguranca contra incéndio

em vigor

— Apds realizagdo de audiéncia dos interessados o pedido mantem as seguintes questdes que obstam ao deferimento

do pedido:

— Art®__:descrever a situagéo

CONCLUSOES E PROPOSTA

Nos termos e fundamentos constantes do presente parecer, entende-se que a proposta de decisao devera ser no sentido

de:

(escolher o pretendido)

— Emitir parecer desfavoravel ao pedido, propondo-se, nos termos e para os efeitos dos artigos 121° e 122° do Cédigo

de Procedimento Administrativo (CPA), que o requerente seja notificado para, ao abrigo do direito de audiéncia dos

interessados se pronunciar por escrito, querendo, no prazo de 10 dias Uteis.

— Emitir parecer final de desfavoravel, propondo-se que o requerente seja notificado.

— Emitir parecer favoravel ao pedido propondo-se, em caso de concordancia, que o requerente seja notificado desta

decisdo.

A consideragao superior,

O Técnico superior
Nome

Eng/ Arq.
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12.2 INFORMAGAO DE RELATORIO TECNICO VISTORIA

INFORMAGAO
PARECER DESPACHO

ASSUNTO  Parecer Técnico relativo a vistoria

1. SITUAGAO
O presente parecer tem como objetivo a apreciagdo técnica de um pedido de realizagdo de vistoria com as seguintes
carateristicas:

1.1 N°de processo:

1.2 Data de submissao:

1.3 Designacéo do edificio/ recinto:
1.4 Morada do edificio/ recinto:

1.5 Utilizag&o-tipo dominante:

1.6 Categoria de risco dominante;
1.7 Requerente:

1.8  Titular:

1.9 Entidade licenciadora: Camara municipal de / (outra entidade)
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2. PARTICIPANTES

Entidade Nome Fungao

ANEPC

3. LEGISLAC.AO APLICAVEL
— DL N°220/2008 de 12 de novembro, revisto e republicado pela Lei n° 123/ 2019 de 18 de outubro
— DL n°555/99 de 16 de dezembro, na sua redagao atual
— Portaria n® 1532/2008 de 29 de dezembro, revista e republicada pela Portaria 135/2020 de 2 de junho
— Portaria n® 773/2009 de 21 de julho, revista e alterada pela Portaria n® 208/2020 de 1 de setembro
—  Notas técnicas ANEPC.

4. ANALISE
No tratamento do pedido foram desenvolvidas as seguintes a¢des processuais:

4.1 Agendamento realizadoem: _/_/
4.2 Reagendamento realizadoem __/ _/__(se aplicavel)

4.3 Audiéncia dos interessados realizadaem __/_/__ (se aplicavel)

4.4 Resposta a audiéncia dos interessados ocorridaem __/__/__ ou n&do houve pronlncia do requerente (se aplicavel)

4.5 Diligéncia complementar realizadaem __/ _/ __ (se aplicavel)

4.6 Aspectos técnicos da vistoria a destacar
—  (descrever sucitamente o0s aspectos relevantes que o técnico considere de salientar)

4.7 Projeto disponivel
— Aprovado pela ANEPC (processo n° ) ou aprovado pela entidade licenciadoraem _/_ /

5. TERMOS DE RESPONSABILIDADE DAS EMPRESAS INSTALADORAS
Verificou-se que 0s equipamentos e sistemas de SCIE foram instalados pelas seguintes entidades devidamente registadas
na ANEPC, ao abrigo da Portaria n® 773/ 2009 de 21 de julho, na sua redagao atual, tendo os respectivos técnicos
responsaveis emitido os termos de responsabilidade:

9. i
9.2 ...
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6. INCUMPRIMENTOS DETECTADOS
6.1........
6.2.......

Né&o se verificou a existéncia de incumprimentos (se obra cumpriu integralmento o projeto de scie)

7. CONCLUSOES E PROPOSTA
Nos termos e fundamentos constantes do presente parecer, entende-se que a proposta de deciséo final devera ser no
sentido de:

— Emitir parecer de REPROVADA a vistoria, propondo-se, nos termos e para os efeitos dos artigos 121° e
122° do Cédigo de Procedimento Administrativo (CPA), que o requerente seja notificado para, ao abrigo do
direito de audiéncia dos interessados se pronunciar por escrito, querendo, no prazo de 10 dias Uteis.

— Emitir parecer de APROVADA a vistoria, propondo-se, em caso de concordancia, que o requerente seja
notificado desta decisao.

O Técnico superior
Nome
Eng/ Arg.

AUTORIDADE NACIONAL DE EMERGENCIA E PROTEGAO CIVIL
Av. do Forte | 2794-112 Carnaxide — Portugal
T.: 351 21 424 7100 | www.prociv.gov.pt

61/68



AUTORIDADE NACIONAL
DE EMERGENCIA E PROTECAO CIVIL

MANUAL DE PROCEDIMENTOS - SEGURANGA CONTRA INCENDIO EM EDIFICIOS - V 6.0

12.3 INFORMAGAO DE RELATORIO TECNICO INSPEGAO REGULAR

INFORMAGAO
PARECER DESPACHO

ASSUNTO  Parecer Técnico relativo a inspecao regular

1. SITUAGAO
O presente parecer tem como objetivo a apreciagéo técnica de um pedido de realizacéo de inspecéo regular com as seguintes
carateristicas:

1.1 N°de processo:

1.2 Data de submisséo:

1.3 Designagéo do edificio/ recinto:
1.4 Morada do edificio/ recinto:

1.5 Utilizagdo-tipo dominante:

1.6 Categoria de risco dominante:
1.7 Requerente:

1.8 Titular:
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2. PARTICIPANTES

Entidade Nome Fungao

3. LEGISLAQAO APLICAVEL
— DL N°220/2008 de 12 de novembro, revisto e republicado pela Lei n° 123/ 2019 de 18 de outubro
— Portaria n® 1532/2008 de 29 de dezembro, revista e republicada pela Portaria 135/2020 de 2 de junho
— Portaria n® 773/2009 de 21 de julho, revista e alterada pela Portaria n° 208/2020 de 1 de setembro
— Notas técnicas ANEPC.

4, AGENDAMENTO
4.1 Agendamento realizadoem: _/ /[

4.2 Reagendamento realizadoem __/ __/__(se aplicavel)

5. VERIFICA(}AO DA IMPLEMENTAQAO DAS MEDIDAS DE AUTOPROTE(}AO
Destacam-se os seguintes aspetos técnicos relativos a verificagdo da implementagdo das medidas de autoprotecao:

5.1 (descrever sucitamente os aspectos relevantes que o técnico considere de salientar)
52 ...

6. VERIFICAGAO DA MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE SCIE APROVADAS OU LICENCIADAS
Destacam-se 0s seguintes aspetos técnicos relativos A verificagdo da manutengao das condigdes de SCIE aprovadas ou

licenciadas:

7. TERMOS DE RESPONSABILIDADE DAS EMPRESAS DE MANUTENGAO
Verificou-se que os equipamentos e sistemas de SCIE instalados s&o mantidos pelas seguintes entidades registadas na
ANEPC, ao abrigo da Portaria n® 773/ 2009 de 21 de julho, na sua redag&o atual, tendo sido emitidos os respetivos termos
de responsabilidade:
71 ..
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8. DESCONFORMIDADES DETECTADAS
No decurso da realizagéo da inspecéo regular foram verificadas as seguintes desconformidades:
81 ...

9. PRAZO PARA CORRE(}AO DE DESCONFORMIDADES
Face as desconformidades detectadas é estabelecido o prazo de dias Uteis para a respetiva corregéo, findo o qual
sera efetuada diligéncia complementar de verificagdo das correcdes das situagdes detectadas.

10. DILIGENCIA COMPLEMENTAR
Verificagdo da correcdo de néo conformidades realizadaem __/__/ __ (se aplicavel)

11. PROPOSTA
Nos termos e fundamentos constantes do presente parecer, entende-se que a proposta de decis&o final devera ser no
sentido de:

—  Emitir parecer de REPROVADA, propondo-se, em caso de concordancia, que o requerente seja notificado desta
deciséo.

— Emitir parecer de APROVADA, propondo-se, em caso de concordancia, que o requerente seja notificado desta
decisdo.

O Técnico superior
Nome
Eng/ Arg.
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12.4 INFORMAGAO DE PARECER TECNICO PARA PEDIDOS LEI 39/2009

INFORMAGAO
PARECER DESPACHO

ASSUNTO  Parecer Técnicode .....covvvvvvvvnennnnnn.

1. SITUAGCAO
O presente parecer tem como objetivo a apreciagao técnica de (Medidas de autoprotegéo/ Plano de Emergéncia
Interno) cujo pedido deu entrada na ANEPC através do N° de Processo em__/__/__, com as seguintes carateristicas:

1.1 Designag&o do edificio/ recinto:
1.2 Morada do edificio/ recinto:

1.3 Utilizagdo-tipo:

1.4 Categoria de risco:

1.5 Requerente:

1.6 Titular:
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2, LEGISLA(}AO APLICAVEL
— DL N°220/2008 de 12 de novembro, revisto e republicado pela Lei n° 123/ 2019 de 18 de outubro;
— Portaria n° 1532/2008 de 29 de dezembro, revista e republicada pela Portaria 135/2020 de 2 de junho;
— Lei 39/2009, de 30 de julho, alterada e republicada pela Lei n.° 113/2019, de 11 de setembro.

3. ANALISE
Para apreciagao técnica do pedido foram desenvolvidas as seguintes a¢des processuais:
3.1 Processo atribuido ao signatarioem __/_ /__

3.2 Solicitacdo de provas realizadaem __/__/__(se aplicavel)

3.3 Audiéncia dos interessados realizadaem __/__/ __ (se aplicavel)

3.4 Aspectos da apreciacdo técnica
— O pedido cumpre na integra a legislagdo de seguranca contra incéndio em vigor. (se aplicavel)
—  (descrever sucitamente os aspectos relevantes que o técnico considere de salientar)

4. APRECIAQAO DAS ZONAS DE PARAGEM E ESTACIONAMENTO DE VIATURAS
Apds apreciacdo das zonas de paragem e estacionamento de viaturas pertencentes 8 ANEPC e aos bombeiros, definidas
no Plano, bem como os circuitos de entrada, de circulagéo e de saida, verifica-se que as mesmas
(cumprem/ ndo cumprem) os requisitos operacionais considerados necessarios.

Nota: a avaliacdo do ponto 4 é efetuada pela area operacional.

5. CONCLUSOES E PROPOSTA

Nos termos e fundamentos constantes do presente parecer, entende-se que a proposta de deciséo final devera ser no
sentido de:

—  Emitir parecer desfavoravel ao pedido, propondo-se, nos termos e para os efeitos dos artigos 121°e 122° do Cédigo
de Procedimento Administrativo (CPA), que o requerente seja notificado para, ao abrigo do direito de audiéncia dos
interessados se pronunciar por escrito, querendo, no prazo de 10 dias uteis.

— Emitir parecer favoravel ao pedido propondo-se, em caso de concordancia, que o requerente seja notificado desta
deciséo.

A consideragao superior,

O Técnico superior
Nome
Eng/ Arq.
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13.  OFICIO PARA PARTICIPAGAO DE IRREGULARIDADE DE LICENGA DE UTILIZAGAO

ASSUNTO Participagéo do edificio sito na (morada completa)

Estabelecidas as competéncias dispostas no art.° 5.° do DL 220/2008, alterado e republicado pela Lei 123/2019, 18 de outubro,
(RJ-SCIE), vem esta Autoridade participar, ao abrigo do art.° 101.° e 101.°-A do DL 136/2014, 09 de setembro (RJUE), os
seguintes factos:

1. (Descrigéo cronolégica e processual da constatagéo dos factos a participar).
(Exemplo abaixo para um edificio com LU mas apresenta irregularidades no cumprimento do RT-SCIE)
2. Foi solicitado, para correta instrugao do processo! a autorizagéo de utilizag&o emitida por entidade competente.

3. Apresentada a mesma, é inscrita com o alvara de autorizagao de utilizagdo n.° xxx/xx emitida pela Camara
Municipal de e autorizada por despacho competente.

4. Todavia, em sede de andlise das Medidas de Autoprotecéo, o edificio apresenta irregularidades de SCIE,
contrariando a obrigacao de cumprimento integral do RT-SCIE, conforme o disposto no art.° 3.° do RJ-SCIE e 2.
e 3.do art.® 193.° do RT-SCIE.

Termos em que,

No cumprimento das competéncias desta Autoridade, participa-se a entidade fiscalizadora a presente condi¢&o do edificio onde,
apesar de emitida autorizagdo de utilizag&o, o edificio apresenta irregularidades face ao necessario cumprimento do regime

juridico de seguranga contra incéndio.

1 atenta-se que com esta verificagdo nao pretende a ANEPC usurpar competéncias que néo Ihe sdo proprias, sendo certo que,
pertencendo & Administracdo direta do Estado, ndo podera alhear-se a verificagdo do uso autorizado pela entidade legalmente
competente onde, tendo como responsabilidade, caso sejam detetadas irregularidades, a participagéo a entidade fiscalizadora
nos termos do art.° 101.° e 101°-A do RJUE vigente.
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Autoria:

Direg&o de Servigos de Seguranga Contra Incéndio em Edificios

Disponivel: em formato PDF no sitio web da ANEPC (www.prociv.gov.pt)
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