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O que é o Manual de Procedimentos de servigos de seguranga contra incéndio em edificios — 12
categoria de risco?

O presente Manual de Procedimentos sistematiza os procedimentos para apoio ao tratamento
uniforme dos servicos de seguranca contra incéndio em edificios e recintos da 12 categoria de risco,
transferidos para os 6rgdos municipais ao abrigo da Lei n2 50/2018, de 16 de agosto.

A quem interessa?

Aos Técnicos municipais credenciados para tratamento dos servigos de seguranca contra incéndio
em edificios relativos a edificios e recintos da 12 categoria de risco.
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1. OBIJETIVO

Pretende-se com o presente Manual definir uma metodologia, e servir como guia, para a
implementacdo dos procedimentos relativos ao tratamento dos processos de seguranga contra
incéndio em edificios (SCIE), no ambito da competéncia dos municipios.

Visa-se, assim, constituir uma ferramenta que integre os processos, procedimentos e instrumentos
de trabalho, por forma a apoiar todos os intervenientes no desempenho das suas fungoes.

O documento possui um cardter dinamico, pelo que serd objeto de revisdao sempre que necessario,
para assegurar que continua adequado e aplicavel.

O Manual de Procedimentos é aplicavel aos servigos de SCIE da 12 categoria de risco tratados pelos
Técnicos municipais credenciados, a saber:

a) Parecer a Projeto de especialidade de SCIE ao abrigo dos artigos 142 e 142-A do Regime
Juridico da Seguranga Contra Incéndio em Edificios (RJ SCIE);

b) Parecer a Medidas de Autoprotegao;
c) Realizagdo de vistorias;
d) Realizagdo de InspegBes Regulares;

e) Realizacdo de InspegGes Extraordindrias;

2. PRINCIiPIOS ETICOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

No ambito das suas fungdes, os intervenientes nos processos de SCIE devem nortear a sua atuagdo
pelo cumprimento dos 10 principios estabelecidos na Carta Etica da Administragdo Publica:

— Principio do servigo publico

Os funcionarios encontram-se ao servico exclusivo da comunidade e dos cidad3os, prevalecendo
sempre o interesse publico sobre os interesses particulares ou de grupo.

— Principio da legalidade

Os funciondrios atuam em conformidade com os principios constitucionais e de acordo com a lei e
o direito.

— Principio da justica e imparcialidade

Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem tratar de forma justa e imparcial todos os
cidaddos, atuando segundo rigorosos principios de neutralidade.

— Principio da igualdade

Os funcionarios ndo podem beneficiar ou prejudicar qualquer cidaddo em fung¢do da sua
ascendéncia, sexo, raga, lingua, convicgdes politicas, ideoldgicas ou religiosas, situagdo econdmica
ou condigdo social.
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— Principio da proporcionalidade

Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, sé podem exigir aos cidaddos o indispensavel a
realizacdo da atividade administrativa.

— Principio da colaboragao e boa fé

Os funciondrios, no exercicio da sua atividade, devem colaborar com os cidadaos, segundo o
principio da boa fé, tendo em vista a realizagdo do interesse da comunidade e fomentar a sua
participagdo na realizagdo da atividade administrativa.

— Principio da informagao e qualidade

Os funciondrios devem prestar informagdes e/ou esclarecimentos de forma clara, simples, cortés
e rapida.

— Principio da lealdade

Os funciondrios, no exercicio da sua atividade, devem agir de forma leal, solidaria e cooperante.
— Principio da integridade

Os funciondrios regem-se segundo critérios de honestidade pessoal e de integridade de carater.
— Principio da competéncia e responsabilidade

Os funciondrios agem de forma responsavel e competente, dedicada e critica, empenhando-se na
valorizagdo profissional.

3. COMPETENCIA

— A Lein?250/2018, de 16 de agosto, transferiu para os municipios a competéncia de aprecia¢do
de projetos e medidas de autoprotecdo, realizagdo de vistorias e inspe¢des a edificios
classificados na primeira categoria de risco no ambito do regime juridico da seguranca contra
incéndios em edificios.

— Para desempenho dessas fungdes os técnicos municipais, integrados na carreira Técnica
superior, devem ser credenciados pela ANEPC.

4. TAXAS

— Os servigos de SCIE prestados pelos municipios poderdo estar sujeitos a taxas, de acordo com
o regulamento municipal aplicavel para o efeito.

— Os pagamentos dos servicos sdo efetuados através de referéncia Multibanco, gerada no
momento do pedido.

— Adevolugdo de uma taxa paga, no ambito do pedido de um servigo de SCIE, cujo cancelamento
foi previamente requerido, é efetuada junto de cada municipio de acordo com os seus
procedimentos.
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5. ENTIDADES REGISTADAS AO ABRIGO DA PORTARIA 773/2009

— Todas as atividades de comercializagao, instalagdo ou manutenc¢do de equipamentos e sistemas
de SCIE apenas podem ser efetuadas por entidades singulares ou coletivas registadas na
ANEPC.

— Em todas as inspecgGes e vistorias devera confirmar-se o correto registo das entidades através
da consulta da lista publica disponivel em www.prociv.gov.pt.

6. BACKOFFICE ePORTUGAL
ACESSO

O acesso ao backoffice de tratamento dos pedidos de servigos da 12 categoria de risco é efetuado
através de utilizador e palavra-passe:

Plataforma de servicos

PESQUISA DO PROCESSO

Ap0ds submissdo do pedido pelo requerente o sistema remete uma notificagdo a Camara Municipal
com os principais dados do pedido.

Colocando o n? de processo no respectivo campo da drea de Pesquisas o técnico podera efetuar a
reserva para o seu utilizador, e iniciar o seu tratamento.

PESQUISA DE PEDIDOS

0 | processone |

0 Pedidon*

0 N° Externo

Servigo selecionado:
Critério(s) Selecionado(s):

Pesquisa por categoria

Pesquisa por critérios

Reservar | Selecionargestor v Alribuir pedidos | Libertar pedidos Limpar  Pesquisar

Nao foram encontrados registos
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DADOS DO PEDIDO

Todos os documentos do pedido, carregados pelo requerente ou pelo técnico gestor no decurso
do seu tratamento, sdo consultados no médulo “Documentos”:

Nimero de linhas
20 v

Tipo NIF/NIPC: Data submissio Data limite Estado Gestor:
AU RN 2023-11-24 1126 Emanslise [N  Sem decisdo

- Processo n.%: N.° pedido N¢ Externo:

[ ] 167924/2023 Pedido de parecer a Medidas de Autoprotec3o - 1° categoria de risco

Documentos:

ELEMENTOS DO PEDIDO

2023_012 05 MAP_H_PPR_01 pdf 07-02:2024 l

N* de documento Descrigio
8545310 Deciaracao aulo-assinada POF da declaraclo aulo gerada Declaracao aulo-assinada par 241202 &
8545811 declaracao.xm! XML declaragiao declaracao xml N
asassiz 2023 01205 MAPZp Documento do formutino 5443d0cc d5(7-454D.873¢. S0DGE336550.2p
8545813 Declaracao_Cansetmento pdf Documento do formutiro 24347 a0-03cH4T70-bc29-25374004545 pdf B
asasaa LU (R co 2019 pa Documento do formutin ©108123¢.6949-4153-36dc d3bcascle00.paf
095528 2023_012 05 MAP_ILPPR_01 pof Documento de resposta registo de intervengdes

& registos encontrados

NOTIFICACOES

O moddulo “Registo de notificagdes” destina-se a elaboragdo e envio de notificagdes ao requerente,

do tipo “Pedido de esclarecimento ao requerente”:

rRegisto de Intervengoes-
Tipo de intervengdes Pedido de esclarecmanto a0 requerente v Datadoevento I =
MotivoFundamento *
BIUS xx Q « == *
Destinatarios & notificar Senticade
SRequerente
Suspende o prazo? B ® sim O Nao
Retoma do prazo ® Retoma Automitica =
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AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

O backoffice dispée de um mddulo especifico para realizagdo de audiéncia dos interessados que é
gerado a partir da escolha do tipo de decisdo “Indeferido”:

Dados genéricos da audiéncia

Tipo:* Oral

Escrita
Estado: Agendada
Fundsmentos: No segui dos em resposta 3 cdo de provas, mais se informa que as pecas desenhadas devem refletir todas as caracteristicas de -
ia ao fogo dos de 3 as paredes e as portas, conforme determinado nas pecas escritas € legenda conforme artigo 1° e 3°
do anexo IV da Lei 123/2019.
b) b
Decorrente da resposta a solicitacao de provas, ha um espaco por identificar o seu uso no piso -2 Y
%

Anexar documento
Documento(s) anexado(s):

“ Data de criagdo
K

Parecer técnico 1691288-audienciaprevia, Jmigned pdf 20-02-2024
Consulta de pedido:* o — s = o
a
4
Interessado
o do pedido sera noti via email.
Outros
Notas adicionais:
4

Anexar documento

Documento(s) anexado(s):

Nio foram encontrados regisios.

Concluséo

Realizada?

Observagoes:

DECISAO FINAL

Ap0s elaboragdo da informagdo técnica a decisdo final é emitida no respetivo médulo:

De«
Decinio:

v TCriagio de sudiincia dos interensados

Fundamentacdo
Outa o decinde | NO

BIUS xx*xQO « &= e

Anexar documento
Documentols) sne xade(s)
Ko oram encontrados topsios
Adicions Documento:
Gasengso se siemento.
[Ecaibes Tehaia ] Nenhum fcheo selecionads

Camsgar
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7. TRATAMENTO PROCESSUAL DE PEDIDOS

7.1 PARECER A PROJETO DE ESPECIALIDADE DE SCIE — Artigo 14°

7.1.1  AMBITO DE APLICACAO

O artigo 142 do RJ SCIE é aplicavel apenas a projetos de edificios e recintos novos.

7.1.2  PRAZO PARA EMISSAO DE PARECER
— Requerido pela Camara Municipal: 20 dias Uteis

— Requerido por iniciativa do particular: 60 dias Uteis

7.1.3 CONDICOES DE APLICACAO DO ARTIGO 142

Quando, comprovadamente, as disposi¢des do regulamento técnico de seguranga contra incéndio em
vigor sejam desadequadas face as grandes dimensdes em altimetria ou planimetria ou as suas

caracteristicas de funcionamento, ou de exploracdo ou construtivas, os edificios e recintos ficam

sujeitos a solugGes de SCIE que, cumulativamente:
a) Sejam devidamente fundamentadas pelo autor do projeto, com base em:
— Meétodos de analise de risco que venham a ser reconhecidos, ou;
— Métodos de ensaio, ou;
— Modelos de calculo, ou;
— Novas tecnologias, ou;

— Tecnologias ndo previstas na atual legislacdo cujo desempenho ao nivel da SCIE seja
devidamente justificado, no ambito das disposi¢cdes construtivas ou dos sistemas e
equipamentos de seguranga

b) Sejam referidas como ndo conformes no termo de responsabilidade do autor do projeto;
c) Sejam aprovadas pela Camara Municipal.

— Oenquadramento no artigo 14° depende da prévia aceitagdo pelo técnico gestor dos
fundamentos para a sua aplicagdo;

— Ndo sendo aceite o enquadramento no artigo® 14, deverd notificar-se o requerente
para o cumprimento da legislagéo de SCIE em vigor.

7.1.4 TRATAMENTO PROCESSUAL
Agdo 01 — DISTRIBUIGAO DO PEDIDO

— Apds rececdo da notificagdo de novo pedido para tratar, devera ser atribuido um técnico gestor.

— A contagem do prazo para emissdo de parecer inicia-se no dia Uutil seguinte ao da recec¢do da
notificacdo de novo pedido para tratar.
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Agdo 02 — VERIFICACAO DO REQUERIMENTO

— Apo6s rececgdo do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente,
referidos no artigo 1022 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA) se encontra em falta ou
incorretamente indicado, nomeadamente: Nome; morada; NIF; E-mail; N2 de telefone; e
assinatura do requerente no formulario;

— Se algum dos elementos indicados se encontrar em falta, a sua solicitagdo devera ocorrer
conjuntamente com o pedido de solicitagdo de provas.

Agdo 03 — VERIFICAGAO DAS QUALIFICAGOES DO AUTOR DO PROJETO

— O técnico gestor devera verificar se o autor do projeto indicado na declaragdo possui registo valido
na respetiva Ordem profissional;

— Caso o autor ndo possua inscricdo valida, devera efetuar-se solicitacdo de provas, para solicitar ao
requerente a entrega de projeto por técnico inscrito em Ordem;

— Nao existindo resposta no prazo estipulado, ou ndo satisfazendo a mesma os requisitos estipulados
pela legislagdo em vigor, devera o processo prosseguir para audiéncia dos interessados com
parecer de sentido desfavoravel.

Agdo 04 — ANALISE

— O técnico gestor devera analisar a fundamentacdo justificativa da alegacdo de enquadramento no
artigo 149, efetuada pelo autor do projeto, devendo concluir se a aceita ou ndo;

— Caso aceite, devera prosseguir com analise de todos os factos cujo conhecimento seja necessario
e suficiente a tomada de uma decisdo dentro do prazo devido;

— Caso ndo aceite a fundamentacdo, devera notificar o requerente informando de que o projeto
devera cumprir integralmente a legislagdo de SCIE em vigor;

— Assim que o técnico gestor possua toda a informacgdo necessdria a producdo de uma proposta de
decisdo devera elaborar uma informacgao técnica;

— Caso os dados estejam incorretos a informacdo devera propor audiéncia dos interessados.

Ag30 05 — SOLICITACAO DE PROVA

— A solicitacdo de provas ndo serve para solicitar correcées aos documentos entregues.

Se necessdrio, o técnico gestor efetua solicitagdo de provas ao requerente (ao abrigo do artigo 1179,
n22, do CPA), apenas uma Unica vez, podendo solicitar:

— Informagdes ou documentos em falta;
— Pegas escritas ou desenhadas em falta;

— Dados incorretos do requerimento inicial.
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Prazos a considerar:
— minimo de 10 dias uteis e maximo de 60 dias uteis;

— prazo para emissdo de decisdo final é suspenso a partir do 102 dia apos recegédo da
notificagdo pelo requerente.

A resposta do requerente as notificacoes é efetuada na drea reservada do requerente
no ePortugal.

Acdo 06 — INFORMAGAO TECNICA

Concluida a analise, o técnico gestor elabora uma informacdo na qual propde um sentido de decisdo
que serd submetido a despacho do dirigente:

— Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (artigo 1242 do CPA);

— Desfavoravel: notifica-se o requerente indicando a intengdo de emitir parecer desfavoravel,
efetuando obrigatoriamente audiéncia dos interessados.

Agdo 07 — AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel, devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma unica
audiéncia dos interessados estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis, ndo suspendendo este
a contagem do prazo para emissdo de decisdo final;

— No exercicio do direito de audiéncia, os interessados podem pronunciar-se sobre todas as questdes
com interesse para a decisdo, em matéria de facto e de direito;

— Se na resposta da audiéncia dos interessados o requerente corrigir todas as questdes, o técnico
gestor deverd propor a aprovagao do pedido.

Agdo 08 — DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

— Ap0s a audiéncia dos interessados, com ou sem pronuncia do requerente, poderdo ser efetuadas
excecionalmente, oficiosamente ou a pedido dos interessados, as diligéncias complementares que
se mostrem convenientes (artigo 1252 do CPA).

Acdo 09 — DECISAO FINAL

— 0 técnico gestor elabora informagdo, com proposta de decisao final, que devera ser submetida a
despacho do responsavel pela diregdo do procedimento.

— Apds despacho, devera notificar-se o requerente através da darea decisdo do backoffice,
considerando-se nessa altura o procedimento arquivado.
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7.1.5 PRORROGACAO DO PRAZO DE ANALISE

— O técnico gestor devera verificar a necessidade de prorrogacdo do prazo de decisdo, até ao limite
maximo de 90 dias Uteis.

— Deverdo ser fundamentadas as circunstancias excepcionais para a prorrogacdo, sendo autorizado
pelo érgdo competente para a decisdo final (Presidente da Camara Municipal).

7.1.6 DOCUMENTOS DO PROJETO
PECAS ESCRITAS

— Todas as pecas escritas devem respeitar o formato A4, ser datadas e assinadas digitalmente pelo
autor ou autores do projeto;

— Deve utilizar-se o formato PDF/A exclusivamente para pecas escritas ou fotografias;

— Deve incluir-se um indice que enumere os documentos apresentados, os quais deverdo ser
paginados.

PECAS DESENHADAS

Planta de localizagdo a escala de 1:2000 ou de 1:5000;
— Cortes e algados, a escala de 1:100 ou de 1:200, evidenciando a envolvente até 5 m;

— Planta de implantagdo a escala de 1:200 ou de 1:500, evidenciando a acessibilidade para veiculos
de socorro dos bombeiros, a disponibilidade de hidrantes exteriores e o posicionamento do edificio
ou recinto relativamente aos edificios ou recintos vizinhos;

— Plantas de todos os pisos, a escala de 1:100 ou de 1:200, representando, para os espagos em
apreciacdo a classificagdo dos locais de risco, os efetivos totais e parciais, as caracteristicas de
resisténcia ao fogo que devem possuir os elementos de construgdo, as vias de evacuagao e as
saidas e, finalmente, a posicdo em planta de todos os dispositivos, equipamentos e sistemas de
segurancga contra incéndio previstos para esses espagos.

— Todas as pecas desenhadas devem ser assinadas de forma digital pelo autor de projeto e anexadas
em formato DWFx;

— As pecas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessdrios a
identificacdo da pega: o nome do requerente, a localizagdo, o numero do desenho, a escala, a
especificacdo da peca desenhada e o nome do autor do projeto.
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Figura 1 - Fluxo geral de pedido de parecer
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7.2 PARECER A PROJETO DE ESPECIALIDADE DE SCIE — Artigo 142-A

7.2.1 AMBITO DE APLICACAO

O artigo 142-A do RJ SCIE é aplicdvel apenas a projetos de edificios e recintos existentes a 01 de janeiro
de 2009.

7.2.2 PRAZO PARA EMISSAO DE PARECER
— Requerido pela Camara Municipal: 20 dias Uteis

— Requerido por iniciativa do particular: 60 dias Uteis

7.2.3 TRATAMENTO PROCESSUAL
Agdo 01 - DISTRIBUICAO DO PEDIDO
— Ap06s recec¢do da notificagdao de novo pedido para tratar, devera ser atribuido um técnico gestor;

— A contagem do prazo para emissdo de parecer inicia-se no dia util seguinte ao da rececdo da
notificacdo de novo pedido para tratar.

Acdo 02 — VERIFICACAO DO REQUERIMENTO

— Ap6s rececgdo do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente,
referidos no artigo 1022 do CPA se encontra em falta ou incorretamente indicado, nomeadamente:
Nome; morada; NIF; E-mail; N2 de telefone; e assinatura do requerente no formulario;

— Se algum dos elementos indicados se encontrar em falta, a sua solicitagdo devera ocorrer
conjuntamente com o pedido de solicitagdo de provas.

Agdo 03 — VERIFICAGAO DAS QUALIFICAGOES DO AUTOR DO PROJETO

— O técnico gestor devera verificar se o autor do projeto indicado na declaragdo possui registo valido
na respetiva Ordem profissional;

— Caso o técnico ndo possua inscrigao valida, devera efetuar-se solicitagdo de provas, para solicitar
ao requerente a entrega de projeto por técnico inscrito em Ordem;

— Na&o existindo resposta no prazo estipulado, ou ndo satisfazendo a mesma os requisitos estipulados
pela legislagdo em vigor, devera o processo prosseguir para audiéncia dos interessados com
parecer de sentido desfavoravel.

Acdo 04 — ANALISE

— O técnico gestor analisa todos os factos cujo conhecimento seja necessdrio e suficiente a tomada
de uma decisdo dentro do prazo devido;

— Assim que o técnico gestor possua toda a informagdo necessaria a produgdo de uma proposta de
decisdo deverd elaborar uma informacao técnica;
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— Caso os dados estejam incorretos, a informagdo deverd propor audiéncia dos interessados.

O enquadramento no artigo 142-A obriga a utilizagdo de um dos métodos de andlise de risco
em vigor: Gretener ou ARICA:2019.

Agdo 05 — SOLICITAGAO DE PROVA

— A solicitacdo de provas ndo serve para solicitar correcoes aos documentos entregues.

Se necessdrio, o técnico gestor efetua solicitagcdo de provas ao requerente (ao abrigo do artigo 1179,
n22, do CPA), apenas uma Unica vez, podendo solicitar:

— Informagdes ou documentos em falta;

— Pegas escritas ou desenhadas em falta;

— Dados incorretos do requerimento inicial.

Prazos a considerar:

— minimo de 10 dias uteis e mdximo de 60 dias uteis;

— prazo para emissdo de decisdo final é suspenso a partir do 10° dia apds rece¢do da
notificagdo pelo requerente

A resposta do requerente as notificaces é efetuada na area reservada do requerente no
ePortugal.

Acdo 06 — INFORMACAO TECNICA

Concluida a analise, o técnico gestor elabora uma informagao na qual propde um sentido de decisdo
que serad submetido a despacho do dirigente:

— Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (artigo 1242 do CPA);

— Desfavoravel: notifica-se o requerente indicando a intengdo de emitir parecer desfavoravel,
efetuando obrigatoriamente audiéncia dos interessados.

Acdo 07 — AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavordvel, devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma unica
audiéncia dos interessados estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis, ndo suspendendo este
a contagem do prazo para emissdo de decisdo final;

— No exercicio do direito de audiéncia, os interessados podem pronunciar-se sobre todas as questdes
com interesse para a decisdo, em matéria de facto e de direito;

— Se na resposta da audiéncia dos interessados o requerente corrigir todas as questdes, o técnico
gestor deverd propor a aprovagdo do pedido.
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Agdo 08 — DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

— Apo6s a audiéncia dos interessados, com ou sem pronuncia do requerente, poderdo ser efetuadas
excecionalmente, oficiosamente ou a pedido dos interessados, as diligéncias complementares que
se mostrem convenientes (artigo 1252 do CPA).

Ag3o 09 — DECISAO FINAL

— O técnico gestor elabora informagdo, com proposta de decisao final, que devera ser submetida a
despacho do responsavel pela dire¢do do procedimento.

— Apds despacho, devera notificar-se o requerente através da area Decisdo do backoffice,
considerando-se nessa altura o procedimento arquivado.

7.2.4 PRORROGAGAO DO PRAZO DE ANALISE

— O técnico gestor devera verificar a necessidade de prorrogacdo do prazo de decisdo, até ao limite
maximo de 90 dias Uteis.

— Deverdo ser fundamentadas as circunstancias excepcionais para a prorrogac¢do, sendo autorizado
pelo érgdo competente para a decisdo final (Presidente da Camara Municipal).

7.2.5 DOCUMENTOS DO PROJETO
PECAS ESCRITAS

— Todas as pecas escritas devem respeitar o formato A4. ser datadas e assinadas digitalmente pelo
autor ou autores do projeto;

— Deve utilizar-se o formato PDF/A exclusivamente para pecas escritas ou fotografias;

— Deve incluir-se um indice que enumere os documentos apresentados e estes devem ser paginados.

PECAS DESENHADAS
— Planta de localizagdo a escala de 1:2000 ou de 1:5000;
— Cortes e algados, a escala de 1:100 ou de 1:200, evidenciando a envolvente até 5 m;

— Planta de implantagdo a escala de 1:200 ou de 1:500, evidenciando a acessibilidade para veiculos
de socorro dos bombeiros, a disponibilidade de hidrantes exteriores e o posicionamento do edificio
ou recinto relativamente aos edificios ou recintos vizinhos;

— Plantas de todos os pisos, a escala de 1:100 ou de 1:200, representando, para os espagos em
apreciagdo a classificacdo dos locais de risco, os efetivos totais e parciais, as caracteristicas de
resisténcia ao fogo que devem possuir os elementos de construcdo, as vias de evacuacao e as
saidas e, finalmente, a posicdo em planta de todos os dispositivos, equipamentos e sistemas de
seguranga contra incéndio previstos para esses espagos.
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— Todas as pecas desenhadas devem ser assinadas de forma digital pelo autor de projeto e entregues
em formato DWFx;

— As pegas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a
identificacdo da peca: o nome do requerente, a localizagdo, o numero do desenho, a escala, a
especificacdo da peca desenhada e o nome do autor do projeto;

— Sempre que a operagdo urbanistica a apreciar compreenda alteragbes ou demoli¢des parciais e/
ou afetar a via publica, devem ser utilizadas para a sua representagdo as seguintes cores
convencionais:

— Avermelha para os elementos a construir;
— Aamarela para os elementos a demolir;
— A preta para os elementos a manter;

— A azul para elementos a legalizar.
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7.3 FICHA DE SEGURANCA

As operagbes urbanisticas, indicadas no Decreto-Lei n2 555/99, de 16 de dezembro, na sua redagdo
atual, da 12 categoria de risco, sdo dispensadas da apresentacdo de projeto de especialidade de SCIE,
o qual é substituido por uma ficha de seguranca, por cada Utilizagdo-Tipo, com o seguinte conteudo:

a) Identificagao;

b) Caracterizagdo dos edificios e das Utilizagdes-Tipo;
¢) CondigGes exteriores aos edificios;

d) Resisténcia ao fogo dos elementos de construgao;
e) Reagdo ao fogo dos materiais de construgdo;

f) CondicGes de evacuacgdo dos edificios;

g) Instalagdes técnicas dos edificios;

h) Equipamentos e sistemas de segurancga dos edificios.

CASOS PARTICULARES

Para as Utilizag6es-Tipo IV — Escolares e V — Hospitalares e lares de idosos, da 12 categoria de risco,
a ficha de seguranga é complementada com as seguintes pegas desenhadas:

a) Planta de localizagdo a escala de 1:2000 ou de 1:5000;

b) Planta de implantagdo a escala de 1:200 ou de 1:500, evidenciando a acessibilidade para veiculos
de socorro dos bombeiros, a disponibilidade de hidrantes exteriores e o posicionamento do edificio
ou recinto relativamente aos edificios ou recintos vizinhos;

c) Plantas de todos os pisos, a escala de 1:100 ou de 1:200, representando, para os espagos em
apreciacdo, a classificacdo dos locais de risco, os efetivos totais e parciais, as caracteristicas de
resisténcia ao fogo que devem possuir os elementos de construgdo, as vias de evacuagdo e as
saidas e, finalmente, a posicdo em planta de todos os dispositivos, equipamentos e sistemas;

d) Cortes e algados, a escala de 1:100 ou de 1:200, evidenciando a envolvente até 5 m.

AUTORIA DA FICHA DE SEGURANCA

— Alegislacdo de SCIE em vigor ndo prevé a existéncia de Termo de Responsabilidade para a ficha de
segurancga, nem estipula qualquer habilitacdo profissional para a sua elaboracgdo;

— A ficha deverd no entanto possuir sempre um autor, cuja identificacdo devera ser efetuada em
campo especifico da mesma.

OBRIGATORIEDADE DE EMISSAO DE PARECER A FICHA DE SEGURANCA

Apenas é estabelecida obrigatoriedade de parecer a fichas de seguranca nas situagdes enquadradas
no Decreto-Lei n2 82/2021, de 13 de outubro, que estabelece o Sistema de Gestdo Integrada de Fogos
Rurais no territério continental.
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7.4 PARECER A MEDIDAS DE AUTOPROTECAO

7.4.1 AMBITO DE APLICACAO

As medidas de autoprotecdo da 12 categoria de risco, aplicam-se a todos os edificios e recintos,
incluindo os existentes a data da entrada em vigor do RJ SCIE (01/01/2009), com excegdo da Utilizagdo-
Tipo | - Habitacionais.

7.4.2 EDIFICIOS E RECINTOS EXISTENTES

Em edificios e recintos existentes a data de entrada em vigor do RJ SCIE, onde as caracteristicas
construtivas ou os equipamentos e sistemas de seguranca apresentem insuficiéncias de seguranca
elevadas quando comparadas com os niveis de seguranga alcancgdveis pelo disposto no RJ SCIE, as
mesmas devem ser elencadas pelo autor das medidas de autoprotecdo, devendo este propor medidas
de autoprotegdao compensatdrias, no sentido de minimizar estas insuficiéncias.

7.4.3 MEDIDAS DE AUTOPROTEGAO EXIGIVEIS PARA A 12 CR

As medidas de autoprotecgdo, previstas no artigo 212 do RJ SCIE exigiveis para a 12 categoria de risco
nas diversas UtilizagcGes-Tipo, sem prejuizo das condi¢Ges especificas de cada Utilizagdo-Tipo, e da
organizagdo da seguranca (artigo 2002 do Regulamento Técnico de SCIE, RT-SCIE), sdo as constantes
do quadro XXXIX do artigo 1982 do RT-SCIE, a seguir resumido:

I, 11, 1V, V, VI, VIl (sem .
UtilizagcGo-Tipo locais de risco D), VIII, V, ‘\jleeri\:lcl:gn;:lo: ats
IX, X, Xl e XIl

Registo de segurancga ° °
Procedimentos de prevengao °

Plano de prevengao °
Procedimentos en caso de emergéncia °

Agoes de sensibilizacdao e formagao em SCIE °

7.4.4 MODIFICAGOES DAS MAP APROVADAS

SUJEITAS A NOVO PARECER

— alteragdo da categoria de risco;
— alteragdo da Utilizagdo-Tipo.

NAO SUJEITAS A NOVO PARECER

— modificagcdes que ndo envolvam a alteragdo da categoria de risco ou da Utilizagdo—Tipo, devem ser
aprovadas pelo responsavel de seguranga-RS, constar dos registos de seguranca e ser
implementadas.
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7.4.5 ALTERAGAO DO RESPONSAVEL DE SEGURANGA-RS

A mudanca da entidade responsavel (coletiva ou singular) deve ser comunicada através do ePortugal.

7.4.6 MEDIDAS DE AUTOPROTEGAO COMPENSATORIAS

As medidas de autoprotegao compensatdrias propostas pelo autor das mesmas, devem ser analisadas
pelos técnicos municipais credenciados, podendo estes exigir medidas de autoprote¢do adicionais
(n2 4 do artigo 1932 do RT-SCIE).

MEDIDAS COMPENSATORIAS ACEITES:

Organizacdo de seguranca

— Aumentar o dimensionamento da equipa de seguranga proposta — pode recorrer a funcionarios,
trabalhadores e colaboradores das entidades exploradoras ou exteriores;

— Posto de seguranca — periodo de funcionamento e dimensionamento de recursos humanos;

— Constituicdo do servico de seguranga ao incéndio-SSI— disponibilidade e dimensionamento e
formacgdo especifica. Ex: aumentar equipa de seguranga, mais formacgdo para o SSI.

Procedimentos de exploracdo

— Reforgo, periodicidade e exigéncia das regras de exploragdo e de comportamento a adotar pelos
ocupantes — lista de verificagdo da manutengao das condi¢des de SCIE;

— Reforgo, periodicidade e exigéncia dos procedimentos de conservacdo e de manutencdo das
instalagOes técnicas, dispositivos, equipamentos e sistemas — lista de testes de verificagao;

— Ex: reforgo da vigilancia (maior numero de pessoas e maior frequéncia) na vigilancia dos espagos
de maior risco ou que estdo desocupados; periodicidade de verificagdo de rotinas - desligar
equipamentos, lixo no exterior.

Procedimentos em caso de emergéncia

— Reforgo dos procedimentos de atuagdo em caso de emergéncia

— Ex:em caso de alarme, estabelecer procedimento especifico — desligar todos os equipamentos, dar
o alerta aos locais adjacentes, adotar evacuag¢do composta (diversas fases de acordo com as
necessidades).

Plano de emergéncia interno

— Alargamento, reforgo e exigéncia na ativagcdo de meios, na execucdo da manobra dos dispositivos
de seguranga;

— Alargamento, reforco e exigéncia na protecdo de locais de risco e pontos nevralgicos;
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— Ex: identificagdo de riscos para exploradores adjacentes ao recinto; alargamento da drea de
atuacdo do recinto para recintos adjacentes; ligacdo com planos de seguranga de recintos
adjacentes.

Adocdo de outras medidas de suporte ou apoio na evacuacdo

— Ex:locais reservados para o refugio, aquisicdo de equipamentos de protegao individual, reforco de
equipamentos para mobilidade reduzida

Formacdo e sensibilizacdo

— Reforgo, periodicidade e exigéncia aos ocupantes, colaboradores e funcionarios da sensibilizagdo
para a SCIE;

— Reforgo, periodicidade e exigéncia de formacgao especificas nas matérias referidas;

— Ex: Formagao especifica de evacuacao para alunos e formandos; formagdo especifica de emissao
de alerta.

7.4.7 TRATAMENTO PROCESSUAL
Agdo 01 - DISTRIBUICAO DO PEDIDO
— Ap6s rececgdo da notificagdo de novo pedido para tratar, devera ser atribuido um técnico gestor.

— A contagem do prazo para emissdo de parecer inicia-se no dia util seguinte ao da rececdo da
notificacdo de novo pedido para tratar.

Acdo 02 — VERIFICACAO DO REQUERIMENTO

— Ap6s rececgdo do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente,
referidos no artigo 1022 do CPA se encontra em falta ou incorretamente indicado, nomeadamente:
Nome; morada; NIF; E-mail; N2 de telefone; assinatura do requerente no formulario;

— Se algum dos elementos indicados se encontrar em falta, a sua solicitagdo deverda ocorrer
conjuntamente com o pedido de solicitagdo de provas.

Acdo 03 — ANALISE

— 0 técnico gestor analisa todos os factos cujo conhecimento seja necessario e suficiente a tomada
de uma decisdo dentro do prazo devido;

— Assim que o técnico gestor possua toda a informagdo necessaria a produgdo de uma proposta de
decisdo deverd elaborar uma informacao técnica;

— Caso os dados estejam incorretos, a informagdo deverd propor audiéncia dos interessados.
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Agdo 04 — SOLICITACAO DE PROVA

— A solicitacdo de provas ndo serve para solicitar correcoes aos documentos entregues.

Se necessario, o técnico gestor efetua solicitagdo de provas ao requerente (artigo 1172, n22, do CPA),
apenas uma Unica vez, podendo solicitar:

— Informagdes ou documentos em falta;
— Pegas escritas ou desenhadas em falta;
— Dados incorretos do requerimento inicial.

Prazos a considerar:

— minimo de 10 dias uteis e mdximo de 60 dias uteis;

— prazo para emissdo de decisdo final é suspenso a partir do 10° dia apds rece¢do da
notificagcdo pelo requerente.

Acdo 05 — INFORMAGAO TECNICA

Concluida a analise, o técnico gestor elabora uma informacdo na qual propde um sentido de decisdo
que serad submetido a despacho do dirigente:

— Favoravel: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia (artigo 1242 do CPA);

— Desfavoravel: notifica-se o requerente indicando a intencdo de emitir parecer desfavoravel,
efetuando obrigatoriamente audiéncia dos interessados.

Agdo 06 — AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel, devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma unica
audiéncia dos interessados estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis, ndo suspendendo este
a contagem do prazo para emissdo de decisdo final;

— No exercicio do direito de audiéncia, os interessados podem pronunciar-se sobre todas as questdes
com interesse para a decisdo, em matéria de facto e de direito;

— Se na resposta da audiéncia dos interessados o requerente corrigir todas as questdes, o técnico
gestor deverd propor a aprovagao do pedido.

Agdo 07 — DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

ApOs a audiéncia dos interessados, com ou sem pronuncia do requerente, poderdo ser efetuadas
excecionalmente, oficiosamente ou a pedido dos interessados, as diligéncias complementares que se
mostrem convenientes (artigo 1252 do CPA).

Acdo 08 — DECISAO FINAL

— 0 técnico gestor elabora informagdo, com proposta de decisdo final, que devera ser submetida a
despacho do responsavel pela dire¢ao do procedimento.

— Apds despacho, devera notificar-se o requerente através da darea decisdo do backoffice,
considerando-se nessa altura o procedimento arquivado.

AUTORIDADE NACIONAL DE EMERGENCIA E PROTECAO CIVIL
Av. do Forte | 2794-112 Carnaxide — Portugal

23/55



AUTORIDADE NACIONAL
DE EMERGENCIA E PROTECAO CIVIL

Cadernos Técnicos PROCIV #30

7.5 REALIZACAO DE VISTORIA

O RJ SCIE prevé a existéncia de vistorias para verificagdo da correta execugao de uma obra concluida
de acordo com um projeto de especialidade de seguranca contra incéndio em edificios aprovado ou
licenciado.

7.5.1 TIPOS DE VISTORIAS
Podem ser realizados os seguintes tipos de vistoria SCIE:

a) Para emissdo de licenca de utilizacdo

Determinada pelo Presidente de Camara Municipal (artigos 642 e 652 do Decreto-Lei n? 555/99,
de 16 de dezembro, na sua redagdo atual)

b) Para efeitos de autoriza¢do de funcionamento

Quando a legislagdo especifica o determine (exemplo: equipamentos sociais, escolares, etc.)

7.5.2 DOCUMENTAGAO

Os documentos a apresentar com o pedido de servigo sdo:

a) Procuracdo ou Declaracdo de consentimento se o requerente nao for o proprietario ou entidade
exploradora do edificio ou recinto;

b) Ficha(s) de seguranca, ou projeto de SCIE, consoante o caso;

c¢) Copia do documento da entidade licenciadora que determina a realizagdo da vistoria para efeitos
de licenga de utilizagao.

7.5.3 VISTORIA PARA EMISSAO DE LICENCA DE UTILIZACAO - COMISSAO

— A vistoria é efetuada por uma comissdo composta, no minimo, por trés técnicos, a designar pela
respetiva Camara Municipal, dos quais pelo menos dois devem ter habilitacdo legal para ser autor
de projeto, correspondente a obra objeto de vistoria, segundo o regime da qualificacdo profissional
dos técnicos responsaveis pela elaboragdo e subscrigdo de projetos (Lei n2 40/2015, de 1 de junho).

— O(s) técnico(s) municipal credenciado(s) para a 12 categoria de risco integra(m) esta comissao.

7.5.4 TRATAMENTO PROCESSUAL
Acio 01 - DISTRIBUICAO DO PEDIDO
— Ap6ds recec¢do da notificagdo de novo pedido para tratar, devera ser atribuido um técnico gestor;

— A contagem do prazo para emissdo de parecer inicia-se no dia util seguinte ao da rececdo da
notificacdo de novo pedido para tratar.
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Agdo 02 — VERIFICACAO DO REQUERIMENTO

— Apo6s rececgdo do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente,
referidos no artigo 1022 do CPA se encontra em falta ou incorretamente indicado, nomeadamente:
Nome; morada; NIF; E-mail; N2 de telefone; assinatura do requerente no formulario;

— Se algum dos elementos indicados se encontrar em falta, a sua solicitagdo deverd ocorrer
conjuntamente com o pedido de solicitagdo de provas, a realizar antes do agendamento.

Agdo 03 - AGENDAMENTO

O técnico gestor efetua agendamento, remetendo a respetiva notificagdo ao requerente.

Agdo 04 - REAGENDAMENTO

Se o requerente informar por escrito da impossibilidade de comparéncia no dia e hora indicados no
agendamento, ou por qualquer motivo da responsabilidade deste ndo tiver ocorrido a vistoria, devera
ser efetuado reagendamento, por uma Unica vez, através do envio de nova notificagdo.

Agdo 05 — REJEICAO DO PEDIDO

— Caso o requerente informe, por escrito, que ndo podera comparecer na data e hora indicados na
22 notificacdo o pedido deve ser rejeitado.

— Para o efeito, o técnico devera utilizar a respetiva minuta de notificacdo, ndo sendo necessario
elaborar qualquer informacgao técnica para esta fase.

Agdo 06 — REALIZAGCAO DA VISTORIA

— Na vistoria, deve ser apreciado o cumprimento das condi¢ées de SCIE constantes do projeto de
especialidade de SCIE aprovado.

— Deveainda ser verificado se as entidades que efetuaram a instalagdo de equipamentos e sistemas
de SCIE se encontram devidamente registadas na ANEPC.

Com a comparéncia do requerente, a equipa técnica efetua a vistoria, verificando o cumprimento do
projeto de especialidade de SCIE aprovado.

— Se o resultado for de APROVADA: notifica-se o requerente, dispensando de audiéncia prévia
(artigo 1242 do CPA);

— Se existirem incumprimentos a correta execucdo do projeto: notifica-se o requerente para

audiéncia de interessados, com decisdo de REPROVADA.

A legislacdo de SCIE em vigor ndo prevé qualquer atribuicdo de prazos de
corregdo de incumprimentos verificados em sede de vistoria, devendo, caso seja
detectada a sua existéncia, ser desencadeada, de imediato, a fase de audiéncia
dos interessados.
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Agdo 07 — AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se a decisdo for no sentido Desfavoravel, deverd efetuar-se, obrigatoriamente, uma Uunica
audiéncia dos interessados estipulando um prazo minimo de 10 dias Uteis, ndo suspendendo este
a contagem do prazo para emissdo de decisao final.

— A resposta do requerente as notificagdes é efetuada na drea reservada do requerente no
ePortugal.

Agdo 08 — DILIGENCIA COMPLEMENTAR

Excecionalmente, apds a audiéncia dos interessados, com ou sem pronuncia do requerente, pode ser
efetuada, oficiosamente ou a pedido dos interessados, diligéncia complementar que se mostre
conveniente (artigo 1252 do CPA).

Agdo 09 — DECISAO FINAL

O técnico gestor elabora informagdo, com proposta de decisdo final, que devera ser submetida a
despacho do responsavel pela direcio do procedimento. Apds despacho, devera notificar-se o
requerente através da area Decisdo do backoffice, considerando-se nessa altura o procedimento
arquivado.

Acdo 10 — INFORMACAO A ENTIDADE LICENCIADORA

A decisao final deverd ser comunicada ao servigo gestor da operagdo urbanistica na Camara Municipal
ou a entidade licenciadora, no caso de vistoria para efeitos de autorizacdo de funcionamento.
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7.6 REALIZACAO DE INSPECAO REGULAR

7.6.1  DEFINIGAO DE INSPECAO REGULAR

Inspecdo Regular é o ato de verificagdo da manutengdo das condigGes de SCIE aprovadas ou licenciadas
(pela Camara Municipal) e da implementag¢do das medidas de autoprotegao.

7.6.2  UTILIZACOES-TIPO SUJEITAS A INSPECAO REGULAR

As inspegdes regulares sdo obrigatdérias para as seguintes Utilizagdes-Tipo da 12 categoria de risco:
— Utilizagdo-Tipo IV — Escolares
— Utilizagdo-Tipo V - Hospitalares e lares de idosos

7.6.3  PERIODICIDADE DAS INSPECOES REGULARES

Devem ser realizadas no prazo de seis anos, contados a partir da data de inicio de funcionamento ou
da rececdo da notificagdo com decisdo sobre a ultima inspecdo regular realizada.

A data de emissao da licenga de utilizagdo ndo tem qualquer relagdo com a contagem de prazos para

realizacdo da inspecdo regular.

7.6.4 PRAZO DE DECISAO
O prazo maximo para decisdo é de 60 dias.

7.6.5 TRATAMENTO PROCESSUAL

Agdo 01 — DISTRIBUIGAO DO PEDIDO

Ap0ds recegdo da notificagdo de novo pedido para tratar, deve ser atribuido técnico gestor ao processo.

Acdo 02 — VERIFICACAO DO REQUERIMENTO

— Ap6s rececgdo do pedido, o técnico gestor devera verificar se algum dos elementos do requerente,
referidos no artigo 1022 do CPA se encontra em falta ou incorretamente indicado, nomeadamente:
Nome; morada; NIF; E-mail; N2 de telefone; assinatura do requerente no formulario;

— Se algum dos elementos indicados se encontrar em falta, a sua solicitagdo devera ocorrer
conjuntamente com o pedido de solicitagcdo de provas, a realizar antes do agendamento.

Ag3o 03 — SOLICITAGAO DE PROVA

— A solicitacdo de provas ndo serve para solicitar correcdes aos documentos entregues.

Se necessario, o técnico gestor efetua solicitacdo de provas ao requerente (artigo 1172, n22, do CPA),
apenas uma Unica vez

Prazos a considerar:

— minimo de 10 dias uteis e mdximo de 60 dias uteis;

— prazo para emissdo de decisdo final é suspenso a partir do 10° dia apds rece¢do da
notificagdo pelo requerente.
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Agdo 04 — AGENDAMENTO

O técnico gestor efetua agendamento, no prazo de 5 dias Uteis apds rece¢do do pedido, remetendo a
respetiva notificacdo ao requerente.

Agdo 05 — REAGENDAMENTO

Se o requerente informar por escrito da impossibilidade de comparéncia no dia e hora indicados no
agendamento, ou por qualquer motivo da responsabilidade deste nao tiver ocorrido a IR devera ser
efetuado reagendamento, por uma Unica vez, através do envio da respetiva notificacao.

Agdo 06 — REJEICAO DO PEDIDO

Caso o requerente informe, por escrito, que ndao podera comparecer na data e hora indicados na 22
notificacdo o pedido deve ser rejeitado.

Acdo 07 — REALIZACAO DA INSPECAO
A equipa de técnicos credenciados efetua a inspegao, devendo verificar:

a) A manutencdo das condicOes de SCIE aprovadas através de projeto ou ficha de seguranca;

b) Registo da entidade na ANEPC e termos de responsabilidade dos técnicos responsaveis pela
manutencdo dos equipamentos e sistemas de SCIE existentes no edificio;

c¢) Aimplementagdo das medidas de autoprotegao.

— Se o resultado for de APROVADA: notifica-se o requerente, dispensando-se a audiéncia prévia
(1249 do CPA),

— Se existirem NAO CONFORMIDADES: notifica-se o requerente para as corre¢des necessarias.

Agdo 08 — CORREGCAO DE NAO CONFORMIDADES

Verificando-se a existéncia de ndo conformidades o requerente, devera ser notificado para a sua
correcdo dentro de um prazo estabelecido pelo técnico e compativel com a situagédo

Prazo minimo de 10 dias, podendo ser superior sempre que seja previsivel que este ndo
é suficiente, mas até um mdximo de 60 dias.

Agdo 09 — AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

— Se ndo forem efetuadas as corre¢des de todas as desconformidades, o técnico gestor deverd
elaborar informacgao técnica propondo a reprovacgdo da inspe¢do regular e realizagdo de audiéncia
dos interessados;

— Devera efetuar-se, obrigatoriamente, uma Unica audiéncia dos interessados estipulando um prazo
minimo de 10 dias Uteis, ndo suspende este a contagem do prazo para emissdo de decisdo final.
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Agdo 10 — DILIGENCIA COMPLEMENTAR

Terminado o prazo de correcdo de ndo conformidades, devera ser efetuada a diligéncia complementar
de verificagdo das respetivas corregdes, através de deslocagdo ao local ou apresentagdo de prova
documental (artigo 1252 do CPA).

Agdo 11 — DECISAO FINAL

— O técnico gestor elabora informagdo, com proposta de decisao final, que devera ser submetida a
despacho do responsavel pela direcdo do procedimento.

— Ap6s despacho, devera notificar-se o requerente através da area Decisdo do backoffice,
considerando-se nessa altura o procedimento arquivado.
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Figura 2 - Fluxograma de Inspegéo Regular
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7.7 REALIZACAO DE INSPECAO EXTRAORDINARIA

7.7.1 OBIJETIVO

As Inspecbes extraordindrias visam dar seguimento a denuncias/queixas que ddo entrada no
municipio da area onde se localiza o edificio/recinto da 12 categoria de risco.

O municipio pode executar um conjunto de IE a edificios/recintos da 12 categoria de risco, que
selecionard — através de prioridades assentes em critérios definidos pelo executivo municipal,
nomeadamente através do seu Presidente, tendo em conta a caraterizagdo do(s) edificio(s)/recinto(s)
a fiscalizar.

7.7.2 RESPONSABILIDADES

O responsavel pela direcdo do procedimento é o Presidente da Camara Municipal ou o vereador a
qguem tenham sido delegadas competéncias para esta drea.

7.7.3 TRIAGEM

As dendncias/queixas dirigidas ao municipio, devem ser alvo de andlise do responsével pela direcdo
do procedimento, que, previamente ao despacho de atribuicdo ao técnico, para resposta, verifica o
enquadramento nas competéncias do municipio no ambito da SCIE, de acordo com o seguinte:

— A denuncia/queixa, em cujo autor se identifique;
— Da decisdo, deve ser informado o denunciante, no prazo legalmente previsto:

v' Caso o municipio ndo seja competente para apreciar a denuncia/queixa, bem como da
remessa da mesma a entidade competente;

v' Caso o municipio seja competente, de que a denuncia/queixa sera apreciada e de que em
breve sera objeto de resposta.

— Adenuncia/queixa, cujo(s) autor(es) seja(m) desconhecido(s) ou insuficientemente identificado(s)
(dendncia anénima) é liminarmente arquivada, exceto se:

v’ Existirem elementos concretos que indiciem irregularidade(s);
v’ Existirem ilegalidade(s) que justifiquem a realizacio de uma IE;

v’ Existirem situacdes que coloquem em causa a preservacdo da vida humana, do ambiente
ou do patrimdnio cultural.

— Se a denuncia carecer de fundamento factual e legal, ou se a matéria correspondente for
ininteligivel, esta devera ser liminarmente arquivada;

— Caso subsistam duvidas na determinagdo da competéncia em razdo da matéria, no ambito da
aplicagdo do RJ SCIE, a denulncia/queixa devera ser distribuida ao técnico competente, para a
elaboracdo de informacgédo técnica sobre a eventual acdo ou n3o de inspecdo/fiscalizacdo de SCIE.
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— De acordo com o n2 6 do artigo 2462 do Cddigo de Processo Penal, aplicavel subsidiariamente ao
processo contraordenacional, por forca disposto no artigo 412 do Regime Geral das
Contraordenag&es (RGCO), ex vi artigo 792 do Regime Juridico das Contraordenagdes Econémicas
(RJCE), que se transcreve:

6 - A denuncia andnima s6 pode determinar a realizagdo de agdo de fiscalizagéio ou inspegdo
se:

a) Dela se retirarem indicios da prdtica de «contraordenag¢do» - quando da sua leitura
(descricdo dos factos e identificagdo dos agentes da infracdo) resultar uma forte suspeita da
prdtica dos ilicitos denunciados.

b) Constituir «contraordenagdo» - casos em que, por exemplo, a denuncia venha
acompanhada de registos fotogrdficos que demonstram, efetivamente, a infragéo.

Podem existir dentincias anénimas cuja gravidade recomende a realizagdo de uma agdo
de fiscalizagdo.

Cabera a entidade fiscalizadora avaliar caso a caso, e fundamentar, consoante as
situagdes, o arquivamento ou o prosseguimento da dendncia.

7.7.4 DENUNCIA SOBRE EDIFICIO/RECINTO NAO PERTENCENTE A 12 CR

Caso a denuncia ndo permita aferir previamente que o espac¢o ndo pertence a 12 categoria de risco,
situacdo em que a mesma devera ser encaminhada a ANEPC, os técnicos municipais deslocam-se ao
local aferindo apenas se se trata de espaco da 22, 32 ou 42 CR.

Poder-se-3, nesse caso, levar a cabo uma agao de fiscalizagdo da denuncia, e ndo uma inspegdo
extraordinaria, prerrogativa exclusiva da ANEPC.

— Artigo 242 do RJ SCIE - Competéncia de fiscalizagao
S3do competentes para fiscalizar o cumprimento das condi¢Ges de SCIE:
— A Autoridade Nacional de Emergéncia e de Protecdo Civil;
— Os Municipios, na sua area territorial, quanto a 12 categoria de risco

Apesar desta delimitagdo a 12 categoria de risco constante da alinea b) do n? 1 do artigo 242 do RJ
SCIE, nos termos gerais do direito, qualquer autoridade policial ou fiscalizadora (caso dos Municipios,
quando atuam em sede de fiscalizagdo), deve tomar conta de todos os eventos ou circunstancias
suscetiveis de implicar responsabilidade por contraordenacgdo e tomar as medidas necessarias para
impedir o desaparecimento de provas - n? 1 do artigo 482 do RGCO.

As autoridades policiais e agentes de fiscalizacdo remeterdo imediatamente as autoridades
administrativas a participagdo e as provas recolhidas (n2 3 do artigo 482 do RGCO).
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— Artigo 532 do RICE - Auto de noticia e participa¢ao

1. A autoridade competente levanta o respetivo auto de noticia quando, no exercicio das suas
fungdes, verificar ou comprovar presencialmente, ainda que por forma ndo imediata, qualquer
contraordenagdo econdmica na aceg¢do do n? 2 do artigo 12, o qual serve de meio de prova das
ocorréncias verificadas.

2. AsinfragOes de natureza contraordenacional cuja verificacdo a autoridade competente nao tenha
comprovado pessoalmente devem ser objeto de uma participagdo instruida com os elementos de
prova de que a mesma disponha.

3. Os factos por outra forma levados ao conhecimento da autoridade competente, nomeadamente
através de denuncia particular, sdo apreciados com vista a eventual averiguag¢do ou
encaminhamento para a respetiva entidade competente.

7.7.5 PRAZO PARA EMISSAO DE TOMADA DE DECISAO

Devera ser tomada decisdo no prazo legal estabelecido pelo municipio, ao abrigo do exercicio das suas
competéncias.

7.7.6 REALIZACAO DA INSPECAO

— AsIE, devem ser efetuadas por equipa constituida, no minimo, por 2 elementos credenciados pela
ANEPC, de acordo com o disposto no n? 2, do artigo 262 da Lei n2 50/2018, de 16 de agosto.

A constituicdo de equipa com 2 (dois) elementos constitui uma boa pratica, para conferir
“maior credibilidade” ao auto de noticia enquanto documento auténtico que faz fé em
processo de contraordenacao.

— Nostermos do artigo 542 do RICE, é obrigatdrio constar do Auto o nome, a categoria e a assinatura
do autuante;

— Caso ndo existam no municipio 2 elementos credenciados, o técnico-autuante pode ser
acompanhado por uma testemunha (funcionario da Camara Municipal) que deverd igualmente
assinar o Auto.

7.7.7 PROCEDIMENTO DO ATO INSPETIVO
» AGENDAMENTO
— As|E, podem ser realizadas de forma inopinada ou com agendamento prévio.

— Na segunda condigdo, o agendamento é efetuado no prazo estabelecido pelo municipio ao abrigo
do exercicio das suas competéncias, apds analise e decisdo sobre a dentincia/queixa.

> PREPARACAO DO ATO INSPETIVO

O técnico deve proceder a preparagdo da visita apds consulta e estudo de todos os elementos
necessarios, nomeadamente: projetos, fichas de seguranca, medidas de autoprotegao.
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> VISITA AO LOCAL (DO ATO INSPETIVO) PARA RECOLHA DE ELEMENTOS

Caso nio ser possivel/facultada entrada no edificio/recinto

— Se este se encontrar fechado: devera ser enviado por correio simples um pedido de facilitagdo de
entrada/acesso;

— Caso ndo seja facultada/permitida a entrada: deverd ser estabelecida uma
Instrucdo/procedimento de trabalho adequado a obter o acesso.

Artigo 242 do RJ SCIE - Competéncia de fiscalizacdo

2 - No exercicio das agbes de fiscalizagdo pode ser solicitada a colaborag¢Go das
autoridades administrativas e policiais para impor o cumprimento de normas e
determinagdes que por razbes de seguranga devam ter execug¢o imediata no dmbito de
atos de gestdo publica.

Artigo 422 do RJCE - Direito de acesso

1 - Sem prejuizo dos direitos estabelecidos na demais legisla¢do aplicavel, a autoridade
administrativa competente, no exercicio das suas fungbes, tem livre acesso aos
estabelecimentos e locais onde se exergam, ou se suspeite que se exercam, as atividades
objeto de agdo de fiscalizagdo.

2 - Os responsdveis pelos espagos referidos no nimero anterior, bem como por quaisquer
outros que se encontrem adstritos ao apoio as mesmas atividades, sGo obrigados a
facultar a entrada e a permanéncia a autoridade administrativa competente e a
apresentar-lhe, imediatamente ou nos prazos que lhes forem determinados, a
documentagdo, os livros, os registos, os seres vivos, os bens e quaisquer outros
elementos que lhes sejam exigidos, bem como a prestar-lhes as informagées que sejam
solicitadas.

[..]

7 - Em caso de recusa de acesso ou de obstrugdo a agdo da autoridade administrativa,
pode ser solicitada a colaboragdo das forcas de sequranga para remover a obstrugdo e
garantir a realizacdo e a seguranca da acdo, sem prejuizo da responsabilidade
contraordenacional e criminal a que houver lugar.

> SOBRE O EDIFICIO/RECINTO NO LOCAL:

Durante a visita ao local devera ser solicitado/obtido o maximo de informacdo relevante que seja
pertinente a avaliagdo da situagdo, nomeadamente:

Autorizacdo de utilizacdo;

— Projeto de SCIE ou Ficha de seguranga;
— Medidas de Autoprotecdo;

— Licengas de exploracao;

— Outros elementos relevantes.
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> DA IDENTIFICACAO DO EDIFICIO/RECINTO:

—  Designagao;

—  Morada;

—  N2de processo no municipio;

—  N2de Licenga de Autorizagdo de Utilizagdo ou outra;
— Data de entrada em funcionamento;

—  Identificagdo do Responsavel de Seguranca (Se singular recolher: Nome; Fun¢do; N2 de BI/CC e
Validade);

—  Identificagdo do(s) Delegado(s) de Seguranca (Nome; Funcdo; N2 de BI/CC e Validade).

> DOS ELEMENTOS DE IDENTIFICAGAO DO PROPRIETARIO / DA ENTIDADE EXPLORADORA/
ENTIDADE GESTORA DO EDIFiCIO/RECINTO:

— Nome do Proprietario; da Entidade Exploradora; ou Entidade Gestora;
— Morada Fiscal, Cédigo Postal, localidade;
—  Classificagdo fiscal da entidade inspecionada (NIF-pessoa singular, NIPC-pessoa coletiva)

— Informagdo sobre o nimero de trabalhadores ao servico a 31 de dezembro do ano civil anterior
(n2 2 do artigo 192 do RICE), para fins de necessaria classificagdo de Pessoa Coletiva.

> PROJETO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO EM EDIFIiCIOS

Tem Projeto de SCIE/Ficha de Seguranca(?):

N3o: verificar se existe a obrigatoriedade de ter Projeto/Ficha de Seguranca de SCIE. Deve verificar-se
ainda se cumpre ou ndo com a legislagdo de SCIE vigente a data da entrada do processo da Licenca
de Construcdo.

Sim: verificar se cumpre com o Projeto/Ficha de Seguranca de SCIE.

Operacdo Urbanistica foi promovida pela Administracdo Publica(?):

e Existe a obrigatoriedade de ter Projeto/Ficha de Seguranca de SCIE(?):

Sim: verificar se tem Projeto/Ficha de Seguranca de SCIE aprovado(a)
v" Sim. Verificar se cumpre com o Projeto/Ficha de Seguranca de SCIE.
v' Nio.

N3&o: verificar se esta de acordo com a legislacdo de SCIE vigente a data da entrada do processo da
Licenga de Construg¢do no municipio da area onde se encontra o edificio/recinto.

— Verificar se o Edificio/Recinto sofreu agravamento da respetiva categoria de risco, em infracdo ao
disposto nas normas técnicas constantes do RTSCIE.

— O Edificio/Recinto sofreu alteragdo do uso total ou parcial, em incumprimento das exigéncias legais
de SCIE.
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> MEDIDAS DE AUTOPROTECAO
— Na&o possui MAP aprovadas: Tem de possuir, salvo se for da UT |

—  Possui MAP aprovadas mas sem parecer da ANEPC ou Municipio: deve requerer pedido de
parecer

— Possui MAP aprovadas, mas nao estao atualizadas para Utilizagdo-Tipo e categoria de risco:
deve requerer novo pedido de parecer

— Equipa de Seguranga (ES): o nimero de elementos da ES esta dimensionado de acordo com
as carateristicas de exploracdo e estabelecidas nas MAP aprovadas:

Verificar se:
—  Estd completa de acordo com o dimensionado nas MAP aprovadas;

—  Estd atualizada de acordo com o dimensionado nas MAP aprovadas ou alteradas com a
aprovacgao do RS;

—  Detém formagdao em seguranga contra incéndio em edificios.

» REGISTOS DE SEGURANCA

Os Registos de Seguranca destinam-se a inscricdo de ocorréncias relevantes e a guarda de relatorios
relacionados com a seguranca contra incéndio. Verificar e confirmar se:

— Existe um registo de relatérios de vistoria, inspecao e fiscalizagdo atualizados e se este estd em
conformidade com o disposto nas normas técnicas constantes do RTSCIE.

— Existe o registo de relatérios de anomalias relacionadas com as instalagdes técnicas atualizados e
se este se apresenta em conformidade com o disposto nas normas técnicas constantes do RTSCIE.

— Existe o registo de relatérios de anomalias relacionadas com os equipamentos e sistemas de
segurancga atualizados e se este estda em conformidade com o disposto nas normas técnicas
constantes do RTSCIE.

— Existe o registo da relagdo das agdes de manutencgdo nas instalagGes técnicas atualizados e se este
esta em conformidade com o disposto nas normas técnicas constantes do RTSCIE, bem como
dentro dos programas de calendarizagdo e listas de testes de verificagdo definidos nas MAP
aprovadas.

— Existe o registo da relacdo das agdes de manuteng¢do nos equipamentos e sistemas de seguranga
atualizados e se este estd em conformidade com o disposto nas normas técnicas constantes do
RTSCIE, bem como dentro dos programas de calendarizagdo e listas de testes de verificagdo
definidos nas MAP aprovadas.

— Existe o registo de relatérios de modificacOes, alteragdes e trabalhos perigosos efetuados
devidamente atualizados e se este esta em conformidade com o disposto nas normas técnicas
constantes do RTSCIE.

— Existe o registo de relatdrios de ocorréncias devidamente atualizados e se este estd em
conformidade com o disposto nas normas técnicas constantes do RTSCIE.
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— Existe o registo das copias dos relatérios de intervengdao dos bombeiros devidamente atualizados
e se este esta em conformidade com o disposto nas normas técnicas constantes do RTSCIE.

— Existe o registo dos relatdrios das agdes de formagdo devidamente atualizados e se este esta em
conformidade com o disposto nas normas técnicas constantes do RTSCIE.

> FORMACAO EM SCIE NAS UT’S IV, V, E VII, DA 12 CR (COM LOCAIS DE RISCO D OU E):
Verificar se possuem formacdo no dominio da seguranca contra incéndio:
— Os funcionarios e colaboradores das entidades exploradoras dos espacgos afetos a UT.

— As pessoas que exergcam atividades profissionais por periodos superiores a 30 dias por ano nos
espacos afetos a UT.

— Os elementos com atribuigdes previstas nas atividades de autoprotegao.

— Os alunos e formandos da Utilizagdo-Tipo IV que nela permanegam por um periodo de duragdo
superior a 30 dias.

> INSPEGAO REGULAR

— Verificar se possuem Inspegéo Regular, de acordo com o artigo 192 do RJ SCIE, UT IV e UT V: 6 anos

Verificagdo das Condicbes Técnicas e de SCIE do Edificio/Recinto:
Condigoes Exteriores Comuns

Nos hidrantes, verificar as seguintes desconformidades:

A inexisténcia;

— A deficiente instalagdo;

O deficiente funcionamento;

— A deficiente manutencao.

Comportamento ao Fogo, Isolamento e Protegdo
Verificar se:

— As portas resistentes ao fogo que fagam parte dos caminhos de evacuac¢do, das camaras corta-
fogo, das vias verticais ou horizontais de evacuagao, ou das saidas de evacuagao:

= Estdo obstruidas;
= Foram reduzidas;
= Foram anuladas.

— Estdo/foram alterados os meios de compartimenta¢do ao fogo, através da abertura de vdos de
passagem ou de novas comunicagdes entre espacos, de forma que agrave o risco de incéndio.
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— Se mostram alterados elementos de isolamento e protegdo, através da abertura de vdos de
passagem ou de novas comunicagbes entre espacgos, que agrave o risco de incéndio.

— Foram alterados os elementos com capacidade de suporte de carga, estanquidade e isolamento
térmico, para classes de resisténcia ao fogo com desempenho inferior ao exigido, que agrave o
risco de incéndio.

— Foram alterados os materiais de revestimento e acabamento das paredes e tetos interiores, para
classes de reagdo ao fogo com desempenho inferior ao exigido no que se refere a producgdo de
fumo, gotas ou particulas inflamadas

— Relativamente a portas e divisdrias resistentes ao fogo, as seguintes desconformidades:
= A sua inexisténcia;
= Deficiente instalagdo;
= Deficiente funcionamento;

= Deficiente manutengao.

Condig¢des Gerais de Evacuagao

— Verificar e identificar se foram ocupadas ou usadas as zonas de reflgio, em infragdo ao disposto
nas normas técnicas constantes do RTSCIE.

— Relativamente as portas resistentes ao fogo que fagam parte dos caminhos de evacuacdo, das
camaras corta-fogo, das vias verticais ou horizontais de evacuagao, ou das saidas de evacuagao,
verificar se:

= Estdo obstruidas;
= Foram reduzidas;
= Foram anuladas.

CondigGes Gerais das Instalagdes Técnicas

— Verificar a inexisténcia ou deficiente instalagdo, funcionamento ou manutenc¢do, de acordo com o
disposto nas normas técnicas referidas no Titulo V do RTSCIE:

= Nas instalagOes técnicas;
= Das fontes centrais de energia de emergéncia.

— No armazenamento de liquidos e de gases combustiveis, referidos no Capitulo VI, do Titulo V do
RTSCIE, verificar se:
= Violam os requisitos determinados para a sua localizagdo;
= Violam os requisitos determinados para as quantidades permitidas.

Condig6es Gerais dos Equipamentos e Sistemas de Seguranga

— Nos meios de intervencao, sinalética, iluminacdo e sistemas automaticos de detecdo de incéndio
referidos no Titulo VI do RTSCIE, verificar se estes se encontram:

= QObstruidos, reduzidos, ocultados ou anulados.
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— Verificar a inexisténcia ou a utilizagdo de sinais de seguranca referidos no Titulo VI do RTSCIE, e se
estes obedecem:
= As dimensdes requeridas;
= Aos formatos estabelecidos;
= Aos materiais especificados;
= Asuaincorreta instalagdo;
= Asua incorreta localizagdo.

— Verificar a inexisténcia ou deficiente instalagdo, funcionamento ou manutencdo, de acordo com o
disposto nas normas técnicas referidas no Titulo VI do RTSCIE:
= Nos equipamentos de iluminagdo de emergéncia;
= Nos equipamentos ou sistemas de detecdo, alarme e alerta;
= Nos equipamentos ou sistemas de controlo de fumos verificar ainda se se encontram
obstruidas:

v" As Tomadas de Ar;
v' As Bocas de Ventilag3o.

— Nos equipamentos dos extintores de incéndio. Verificar ainda:

= QOs prazos de validade;

= Se os prazos de manutengdo foram ultrapassados:
— Nos equipamentos da rede de incéndio armada, do tipo carretel ou do tipo teatro;
— Nos equipamentos da rede de incéndio seca ou himida;
— No depdsito da rede de incéndio ou respetiva central de bombagem;
— Nos equipamentos ou sistemas de controlo de mondxido de carbono;
— Nos equipamentos ou sistemas de dete¢do automatica de gas combustivel;
— Nos equipamentos ou sistemas fixos de extingdo automatica de incéndio.

— Na existéncia de equipamentos de SCIE, referidos no Titulo VI do RTSCIE, verificar:
= Qs prazos de validade;
= Se os prazos de manutencdo foram ultrapassados:
= No posto de seguranca, referidos no Titulo VI do RTSCIE, verificar:
= A sua existéncia;
= Se foi usado para um fim diverso do permitido.

CondigGes Gerais de Autoprotegdo

Quanto as instrucGes de seguranga, verificar:
= Se existem;
= Encontram-se completas ou incompletas;
= Estdo afixadas ou ndo nos locais previstos.
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Registo e Credenciagdo

Deve-se verificar-se o registo da entidade e termos de responsabilidade dos técnicos responsaveis pela
manutenc¢do de equipamentos e sistemas de SCIE:

= Portas e envidragados resistentes ao fogo e ao fumo, e outros acessorios;

= Sistemas de compartimentagdo com qualificacdo de resisténcia ao fogo e ao fumo, e
respetivos acessorios, e produtos de protecdo contra o fogo por isolamento térmico;

= Sistemas automaticos e dispositivos auténomos de detecao de incéndio e de dete¢do de
gases;

= Sistemas e dispositivos de controlo de fumo;

= Extintores;

= Sistemas exting¢do por dgua;

= Sistemas de extingdo automatica por agente distintos de dgua e dgua nebulizada;

= Sinalizagdo de seguranga;

= Sistemas e dispositivos de controlo de polui¢do de ar;

= |luminagdo de emergéncia;

= InstalagGes de para-raios;

= Sinalizagdo Gtica para aviagao.

7.7.8 PROCESSO CONTRAORDENACIONAL

Contraordenacoes e Coimas

Sobre o cumprimento das condi¢cdes de SCIE:

Se Cumpre: Elaboracdo do Relatdrio: Deve notificar-se o RS, apds o despacho, e arquiva-se.
Se Ndo cumpre:

— Elaboragdo do Relatério onde constem todas as ndo conformidades verificadas:

— Notifica-se o RS das respetivas contraordenacdes e respetivas coimas em que podera incorrer, bem
como, o prazo estabelecido para a sua corregdo, apds o despacho.

Nota:
O(s) prazo(s) estabelecido(s) no Relatdrio, no Auto de Noticia e respetiva Contraordenagao
para a(s) corregdo(des), pelo agente fiscalizador deve ser compativel com a situagdo e o
principio geral da preservagao da vida humana, do ambiente e do patrimdnio cultural. O(s)
prazo(s) a dotar devem ser no minino de 10 dias, podendo ser superior sempre que seja
previsivel que este ndo é suficiente, mas até um maximo de 60 dias.

Sancdes Acessorias

Em funcdo da gravidade da infracdo e da culpa do agente, simultaneamente com a coima, podem ser
aplicadas as seguintes san¢des acessorias:

— Interdicdo do uso do edificio, recinto, ou de suas partes, por obras ou alteracdo de uso nado
aprovado, ou por inexisténcia ou ndo funcionamento dos sistemas e equipamentos de seguranca
contra incéndio;
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— Interdigdo do exercicio das atividades, no ambito da credencia¢do a que se referem o n2 2 do artigo
52 e o artigo 302 (Credenciagdo para pareceres, vistorias e inspegoes);

— Interdi¢do do exercicio das atividades para as entidades a que se refere o artigo 232 (Comércio,
instalacdo e manutengdo dos equipamentos e sistemas de SCIE).

Nota:

As sangoes referidas tém a duragdo maxima de dois anos, contados a partir de decisdao
condenatoaria definitiva.

Processamento de Contraordenacao

Ap0ds o ato de fiscalizagdo e elaboragdo do Auto de Noticia onde sejam feitas constar todas as nao
conformidades relatadas no Relatério, com as respetivas contraordenagdes e coimas em que podera
incorrer:

— Deve ser remetido superiormente com vista a fazer desencadear a instrugdo de Processamento de
Contraordenagdes pelo jurista que procede a analise dos factos relatados, no sentido a se apurar
se a matéria de facto é ou ndo passivel de instauracdio de processamento de
contraordenacdes/aplicacdo de coima.

Nota:

Ainstrucdo e decisdo dos processos por contraordenagao previstos no RJ SCIE compete,
para os edificios ou recintos classificados na 12 categoria de risco, ao respetivo
municipio.

DILIGENCIA COMPLEMENTAR DA REPOSICAO DA LEGALIDADE

Terminado o prazo estabelecido para a corre¢do de ndo conformidades descritas no relatdrio, devera
ser efetuada diligéncia complementar de verificagdo da reposi¢ao da legalidade:

— Visita-se novamente o local;

— Caso tenham sido cumpridas as corregdes descritas no relatério, devera proceder-se a extingdo do
procedimento, com o arquivo do processo, dando conhecimento ao jurista que procedeu a
instauracdo do processamento de contraordenagoes;

— Na&o havendo a reposicao da legalidade, o técnico elabora informagao onde propde uma nova visita
inspetiva, para devida elaboracdo de Auto de Noticia de Contraordenagées.
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8. MODELOS

8.1 NOTIFICACAO DE SOLICITACAO DE PROVAS

1. Na sequéncia da apreciagdo do pedido identificado em epigrafe, fica V. Exa. notificado nos termos dos
artigos 1082, 1172 n2 1 e 1182 do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA), aprovado pelo Decreto-
Lei n24/2015 de 7 de janeiro, na sua redagao atual, que para a instrugdo do processo deverd, no prazo de
__dias uteis, a contar da receg¢do da presente notificagdo:

1.1. Juntar os seguintes documentos:

a) ..

b) ..

1.2. Prestar as seguintes informag&es e/ou esclarecimentos:
a) ..

b) ..

2. Para esse efeito, a resposta devera ser efetuada, exclusivamente, através da area reservada do
requerente no Portal de Servigos Publicos-ePortugal, ndo sendo consideradas respostas remetidas por
quaisquer outros meios.

3. Mais fica notificado, que nos termos do artigo 1192 n23 do CPA, os documentos e as informagbdes e/ou
esclarecimentos solicitados sdo imprescindiveis para a instrucdo do processo, pelo que, sem a entrega
dos mesmos ndo serd dado seguimento ao procedimento.

4. Caso pretenda prescindir da totalidade do prazo referida no ponto 1., permitindo reiniciar a analise do
processo assim que recebida a respectiva resposta, deverd fazer constar tal facto na resposta enviada.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

8.2 NOTIFICACAO PARA AGENDAMENTO DE INSPECAO REGULAR

1. Nasequéncia do pedido identificado na presente notificacdo, informa-se que a mesma foi agendada para
odia_/ / ,pelas_h_m.

2. Caso ndo possa comparecer no dia e hora indicados, deverd informar por escrito para o email
sendo possivel proceder apenas a um Unico reagendamento.

3. Caso ndo se verifique a realizacdo da inspecdo regular na data e hora indicadas no reagendamento o
pedido sera rejeitado.

4. Ainspecdo regular ird desenvolver-se tendo como objetivo a verificacdo da implementacdo das medidas
de autoprotecdo e da manutengdo das condi¢cOes de seguranca aplicaveis ou licenciadas.
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5. Mais se informa que deverdo ser disponibilizados os seguintes recursos:
— Presencga do Responsavel e/ou Delegado de Seguranca;
— Pessoal especializado para a realizagdo dos ensaios e apoio a verificagdo (técnicos de
manutengdo dos sistemas de SCIE existentes);
— Alerta aos ocupantes do edificio sobre testes a realizar (cortes, alarmes, avisos, portas);
— Acesso a todos os espagos do edificio;
— Informagdo ao Corpo de Bombeiros sobre a realizagdo de testes ao alerta automatico pelo
SADI (se existir ligagdo automatica).
O Técnico superior

Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

8.3  NOTIFICACAO PARA REAGENDAMENTO DE INSPECAO REGULAR

1. N3o tendo sido possivel a realizacdo da inspe¢do agendada paraodia__/ / , pelas__h__m, informa-
se que a mesma foi reagendada para o proximodia__/ _/ ,pelas_h__m.

2. Caso ndo se realize na data e hora indicadas no presente reagendamento o pedido sera reprovado.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

8.4  NOTIFICACAO PARA CORRECAO DE NAO CONFORMIDADES DETETADAS EM INSPECAO REGULAR

1. Na sequéncia da realizacdo da inspecdo regular relativa ao pedido identificado em epigrafe, verificou-se
a existéncia das seguintes ndo conformidades, que obstam ao deferimento do pedido:

1.1..
1.2.

2. Nos termos do artigo 192 do Decreto-Lei n2 220/2008, de 12 de novembro, na sua redacdo atual, podera
V. Exa, no prazo de ____dias uteis, contados da rece¢do da presente notificacdo, proceder as corre¢des
das situagdes descritas no ponto 1.

3. Findo o prazo indicado no ponto anterior, e nos termos do artigo 1252 do Cédigo do Procedimento
Administrativo (CPA), aprovado pelo Decreto-Lei n? 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redacgdo atual, o
municipio efectuara uma verificagdo da corregao das situagdes descritas no ponto 1.

4. Em caso de ndo cumprimento das corre¢des das ndo conformidades indicadas, o pedido sera Reprovado
e efetuada audiéncia dos interessados.

5. Qualquer pronuncia sobre a presente notificacdo podera ser feita no prazo indicado na mesma através da
area reservada do requerente no ePortugal.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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8.5 NOTIFICACAO PARA AGENDAMENTO DE VISTORIA

1. Na sequéncia do pedido identificado em epigrafe, informa-se que a vistoria foi agendada para o dia

_/_/ ,pelas_h_m.

2. Caso ndo possa comparecer no dia e hora indicados, devera informar por escrito para o email ,
sendo possivel proceder apenas a um Unico reagendamento.

3. Mais se informa que deverdo estar presentes na vistoria:
— Responsével de Obra/representante;
— Instaladores dos equipamentos e sistemas de SCIE, devendo estar munidos das ferramentas
necessarias a realizacdo de ensaios.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

8.6 NOTIFICACAO PARA REAGENDAMENTO DE VISTORIA

1. N3o tendo sido possivel a realizagdo da vistoria agendada paraodia__/ / ,pelas__h__m, informa-se
que a mesma serd reagendada para o proximodia__/__/ ,pelas__h_ m.

2. Caso ndo se realize na data e hora indicadas no presente reagendamento o pedido sera rejeitado.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

8.7 NOTIFICACAO PARA EFEITOS DE AUDIENCIA DOS INTERESSADOS

1. Na sequéncia do pedido identificado em epigrafe, verificaram-se as seguintes situagdes que obstam ao
deferimento do pedido:

1.1...(descrever a situagdo e indicar artigo em causa)
1.2..

2. Face ao exposto, informa-se V. Exa. de que é intengdo desta Camara Municipal emitir parecer desfavoravel
ao pedido identificado na presente notificacado.

3. Nos termos do artigo 1219 e seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), aprovado pelo
Decreto-Lei n? 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual, poderd V. Exa., no prazo de 10 dias Uteis
(prazo minimo), contados da rece¢do da presente notificagdo, dizer por escrito o que se Ihe oferecer,
através da area reservada do requerente no portal de servigos publicos-ePortugal.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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8.8 MINUTA DE DECISAO FINAL VISTORIA/INSPECAO REGULAR REPROVADA

1. De acordo com o estabelecido no artigo 1142 do do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA),
aprovado pelo Decreto-Lei n? 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual, notifico V. Exa. de que o
pedido indicado na presente notificagdo mereceu decisdo final de REPROVADA.

2. A decisdo constante da presente notificagdo foi proferida, apds audiéncia prévia, efetuada nos termos
dos artigos 1172 e ss. do CPA através da notificagdo n? ............ de.../.../...., por despacho do(a) .........., na
Informagdo ne.......... ,de.../.../..., com base nos seguintes fundamentos:

2.1 ....(descrever todas as situagdes que obstam ao deferimento do pedido)
2.2 -
2.3 No ambito das competéncias da Cdmara Municipal previstas no Decreto-Lei n2 220/2008, de

12 de novembro, na sua redagdo atual.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

8.9 MINUTA DE DECISAO FINAL VISTORIA/ INSPECAO REGULAR APROVADA

1. De acordo com o estabelecido no artigo 1142 do do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA),
aprovado pelo Decreto-Lei n2 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual, notifico V. Exa. que o pedido
identificado na presente notificacdo mereceu decisdo final de APROVADA.

2. A decisdo constante da presente notificacdo foi proferida por despacho do(a) ...... , ha Informagdo n?
.............. de ../../.., no @mbito das competéncias da Cdmara Municipal previstas no Decreto-Lei n®
220/2008, de 12 de novembro, na sua redagdo atual.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

8.10 MINUTA DE DECISAO FINAL — PROJETO/MEDIDAS DE AUTOPROTECAO REPROVADA

1. De acordo com o estabelecido no artigo 1142 do do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA),
aprovado pelo Decreto-Lei n® 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redacdo atual, notifico V. Exa. de que o
pedido indicado na presente notificagdo obteve parecer DESFAVORAVEL.

2. Adecisdo constante da presente notificacdo foi proferida apds audiéncia prévia, efetuada nos termos dos

artigos 1172 e ss. do CPA através da notificagdo n? ............ de .../.../...., por despacho do(a).......... , ha
Informacgdo n@.......... ,de../.../.., com base nos seguintes fundamentos:

2.1 ...(descrever todas as situagbes que obstam ao deferimento do pedido)

2.2

2.3
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2.4 No dmbito das competéncias da Camara Municipal, previstas no Decreto-Lei n2 220/2008, de
12 de novembro, na sua redagdo atual.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)

8.11 MINUTA DE DECISAO FINAL — PROJETO/MEDIDAS DE AUTOPROTECAO APROVADA

1. Deacordo com o estabelecido no artigo 1142 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), aprovado
pelo Decreto-Lei n? 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual, notifico V. Exa. que o pedido
identificado na presente notificacdo obteve parecer FAVORAVEL.

2. A decisdo constante da presente notificacdo foi proferida por despacho do(a) ...... , ha Informagdo n?
.............. de ../../[.., no ambito das competéncias da Camara Municipal previstas no Decreto-Lei n2
220/2008, de 12 de novembro, na sua redagdo atual.

O Técnico superior
Nome
Engenheiro (a)/ Arquitecto(a)
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8.12 MINUTA DE PARECER TECNICO

PARECER DESPACHO
ASSUNTO Parecer Técnico de .......cccecererunnne.
1. SITUACAO
O presente parecer tem como objetivo a apreciacdo técnica de um pedido de (indicar o tipo de

pedido) com as seguintes carateristicas:
1.1 N2de processo:

1.2 Data de submissdo:

1.3 Designacdo do edificio/ recinto:
1.4 Morada do edificio/ recinto:

1.5 Requerente:

1.6 Titular:

2. ANALISE
Para apreciacdo técnica do pedido foram desenvolvidas as seguintes acGes processuais:

2.1 Processo atribuido ao signatarioem __/ /
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Solicitacdo de provas (se aplicdvel)
— Realizadaem _/ /
— Respondidaem _ / [/

Audiéncia dos interessados realizadaem __/ _/ __ (se aplicdvel)

Resposta a audiéncia dos interessados ocorridaem __/ __/ __ ou ndo houve prondncia do requerente (se

aplicavel)

Diligéncia complementar realizadaem _/ __/ __ (se aplicdvel)

Aspectos da apreciacdo técnica (verificar a situagdo aplicdvel)

— O pedido cumpre na integra a legislagdo de seguranca contra incéndio em vigor.

— Ap0s realizagdo de audiéncia dos interessados o pedido cumpre na integra a legislacdo de seguranca
contra incéndio em vigor.

— Ap0s realizagdo de audiéncia dos interessados o pedido mantém as seguintes questdes que obstam ao
deferimento do pedido:

— Artigo ___: (descrever a situagdo).

3. CONCLUSOES E PROPOSTA

Nos termos e fundamentos constantes do presente parecer, entende-se que a proposta de decisdo devera ser

no sentido de:

(escolher o pretendido)

— Emitir parecer desfavoravel ao pedido, propondo-se, nos termos e para os efeitos dos artigos 1212 e 1229

do Cddigo de Procedimento Administrativo (CPA), que o requerente seja notificado para, ao abrigo do
direito de audiéncia dos interessados, se pronunciar por escrito, querendo, no prazo minimo de 10 dias
Uteis.

ou

Emitir parecer favoravel ao pedido propondo-se, em caso de concordancia, que o requerente seja

notificado desta decisdo.

— Emitir parecer final desfavoravel, propondo-se que o requerente seja notificado. (apds realizagdo de

audiéncia dos interessados)

A consideracdo superior,

O Técnico superior

Nome

Eng/ Arq.
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8.13 MINUTA DE RELATORIO TECNICO - VISTORIA

PARECER DESPACHO

ASSUNTO Parecer Técnico relativo a vistoria

1. SITUACAO

O presente parecer tem como objetivo a apreciagdo técnica de um pedido de realizagdo de vistoria com as
seguintes carateristicas:

1.1 N2de processo:

1.2 Data de submissdo:

1.3 Designagdo do edificio/ recinto:
1.4 Morada do edificio/ recinto:
1.5 Requerente:

1.6 Titular:

1.7 Entidade licenciadora: Camara Municipal de / (outra entidade)
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2. PARTICIPANTES

Entidade Nome Fungao

Municipio

3. LEGISLACAO APLICAVEL

— Decreto-Lei n2 220/2008, de 12 de novembro, na sua redagdo atual
— Decreto-Lei n? 555/99, de 16 de dezembro, na sua redagdo atual

— Portaria n? 1532/2008, de 29 de dezembro, na sua redacg&o atual

— Portaria n2 773/2009, de 21 de julho, na sua redagdo atual

— Legislagdo especifica (se aplicavel)

4. ANALISE
No tratamento do pedido foram desenvolvidas as seguintes agdes processuais:
4.1 Agendamento realizadoem: _/ /
4.2 Reagendamento realizadoem __/ __/ _ (se aplicavel)
4.3 Audiéncia dos interessados realizadaem _ / / (se aplicavel)
4.4 Resposta a audiéncia dos interessados ocorridaem __/ _/  ou
nado houve pronuncia do requerente (se aplicavel)
4.5 Diligéncia complementar realizadaem __/ __/ _ (se aplicével)
4.6 Aspectos técnicos da vistoria a destacar
— (descrever sucitamente os aspectos relevantes que o técnico considere de salientar)
—  Projeto disponivel

—  Processo n? ou aprovado pela entidade licenciadoraem _ / /

5. TERMOS DE RESPONSABILIDADE DAS EMPRESAS INSTALADORAS

Verificou-se que os equipamentos e sistemas de SCIE foram instalados pelas seguintes entidades devidamente
registadas na ANEPC, ao abrigo da Portaria n? 773/2009, de 21 de julho, na sua redagdo atual, tendo os
respectivos técnicos responsaveis emitido os termos de responsabilidade:
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6. INCUMPRIMENTOS DETECTADOS

6.2 ...

Ndo se verificou a existéncia de incumprimentos (se obra cumpriu integralmente o projeto de SCIE)

7. CONCLUSOES E PROPOSTA

Nos termos e fundamentos constantes do presente parecer, entende-se que a proposta de decisdo devera ser
no sentido de:

(escolher o pretendido)

— Emitir parecer desfavordvel ao pedido, propondo-se, nos termos e para os efeitos dos artigos 1212 e 1229

do Cdédigo de Procedimento Administrativo (CPA), que o requerente seja notificado para, ao abrigo do
direito de audiéncia dos interessados, se pronunciar por escrito, querendo, no prazo minimo de 10 dias
Uteis.

ou

— Emitir parecer favoravel ao pedido propondo-se, em caso de concordancia, que o requerente seja

notificado desta decisdo.

— Emitir parecer final desfavoravel, propondo-se que o requerente seja notificado. (apds realizagdo de

audiéncia dos interessados)

O Técnico superior
Nome
Eng/ Arq.
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8.14 MINUTA DE RELATORIO TECNICO - INSPECAO REGULAR

PARECER DESPACHO
ASSUNTO Parecer Técnico relativo a inspecdo regular
1. SITUAGAO

O presente parecer tem como objetivo a apreciacdo técnica de um pedido de realizagcdo de inspecdo regular com as
seguintes carateristicas:

1.1 N2de processo:

1.2 Data de submissdo:

1.3 Designacdo do edificio/ recinto:
1.4 Morada do edificio/ recinto:
1.5 Requerente:

1.6 Titular:
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2. PARTICIPANTES

Entidade Nome Fungao

Municipio

w

. LEGISLACAO APLICAVEL

— Decreto-Lei n2 220/2008, de 12 de novembro, na sua redagdo atual
— Decreto-Lei n2 555/99, de 16 de dezembro, na sua redagdo atual

— Portaria n? 1532/2008, de 29 de dezembro, na sua redacio atual

—  Portaria n? 773/2009, de 21 de julho, na sua redacg3o atual

—  Legislacdo especifica (se aplicavel)

4. AGENDAMENTO
4.1 Agendamento realizadoem: _/ /

4.2 Reagendamento realizadoem __/ _/  (se aplicdvel)

5. VERIFICACAO DA IMPLEMENTACAO DAS MEDIDAS DE AUTOPROTECAO
Destacam-se os seguintes aspetos técnicos relativos a verificagdo da implementagdo das medidas de autoprotegao:

5.1 (descrever sucitamente os aspectos relevantes que o técnico considere de salientar)
52 .

6. VERIFICAGAO DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE SCIE APROVADAS OU LICENCIADAS

Destacam-se os seguintes aspetos técnicos relativos a verificagdo da manutencéo das condi¢des de SCIE aprovadas
ou licenciadas:

7. TERMOS DE RESPONSABILIDADE DAS EMPRESAS DE MANUTENGAO

Verificou-se que os equipamentos e sistemas de SCIE instalados sdo mantidos pelas seguintes entidades registadas
na ANEPC, ao abrigo da Portaria n2 773/2009, de 21 de julho, na sua redagdo atual, tendo sido emitidos os respetivos
termos de responsabilidade:
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8. DESCONFORMIDADES DETECTADAS

No decurso da realizagdo da inspec¢do regular foram verificadas as seguintes desconformidades:

9. PRAZO PARA CORRECAO DE DESCONFORMIDADES

Face as desconformidades detectadas é estabelecido o prazo de dias Uteis para a respetiva corregao, findo o

qual sera efetuada diligéncia complementar de verificagdo das corre¢Ges das situagdes detectadas.

10. DILIGENCIA COMPLEMENTAR

Verificagdo da correcdo de ndo conformidades realizadaem __/ __/ _ (se aplicdvel)

11.PROPOSTA

Nos termos e fundamentos constantes do presente parecer, entende-se que a proposta de decisdo devera ser no
sentido de:

(escolher o pretendido)

— Emitir parecer desfavordvel ao pedido, propondo-se, nos termos e para os efeitos dos artigos 1212 e 1229

do Cddigo de Procedimento Administrativo (CPA), que o requerente seja notificado para, ao abrigo do
direito de audiéncia dos interessados, se pronunciar por escrito, querendo, no prazo minimo de 10 dias
Uteis.

ou

— Emitir parecer favoravel ao pedido propondo-se, em caso de concordancia, que o requerente seja

notificado desta decisdo.

— Emitir parecer final desfavoravel, propondo-se que o requerente seja notificado. (apds realizagdo de

audiéncia dos interessados)

O Técnico superior
Nome
Eng/ Arq.
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