
BOLSA DE DOCUMENTOS
(partilha de documentos com entidades externas)



Área reservada
Entrar no Portal

1 – partilhar documentos



Efetuar Login

2 - login 



Escolher
“Bolsa de Documentos”

3 – bolsa de documentos



4 – criar pasta

Criar pasta
(para colocação dos ficheiros a partilhar)



Escolher a pasta criada

“Carregar” documentos

5 – carregar documentos



Escolher “Dia especifico” ou “Vitalício”

6 – dados para partilha

Email do elemento com quem se irá 
partilhar o documento

Escolher “cidadão”

Indicar nº de cartão de cidadão

No final do preenchimento “Adicionar à lista a enviar”


